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1. CUESTIONES GENERALES

AbsysNET (Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria) es una aplicacion disefada para
funcionar en un entorno Web.

1.1. ENTRAR EN ABSYSNET

Se inicia AbsysNET desde Internet Explorer accediendo a la direccion URL establecida
por su equipo informatico; en ese momento aparecera la ventana inicial de la aplicacion.

Introduzca el nombre de “Usuario” en el campo correspondiente.

o o .
En el campo “Contrasefa” introduzca su password y pulse la tecla [:J o el icono

absil

net

version 2.1 Usuarno: ‘

Contrasefia: ‘ |

Copyright © 2003-2013 0
Baratz. Servicios de Teledocumentacion S.A "

1.2. CADUCIDAD DE LAS CONTRASENAS DE LOS
USUARIOS

En el caso de que se haya establecido un plazo de validez para la contrasefia de los
usuarios:

e Cuando un usuario que tiene su contrasefia a punto de caducar accede a la aplicacion,
aparece un mensaje avisandole de ello
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A

Su contrasefnia caducara en 2 dias. Cambie su contraseria.

Aceptar |

e Cuando un usuario que tiene caducada su contrasefa accede a la aplicacion, aparece
un mensaje avisandole de ello:

'

La password ha caducado. Debe cambiada para continuar.

Aceptar )

Aceptar 2

Al hacer clic en se mostrara un formulario para el cambio de contrasefa:

Contrasefia| |
MNueva contrasefia |:|
Repita nueva contrasefia |:|

Aceptar } Cancelar }
— ——

- En el campo “Contrasefia”, introduzca su antigua contrasefia
- En el campo “Nueva contrasefia”, introduzca su nueva contrasefia
- En el campo “Repita nueva contrasefia”, introduzca otra vez la nueva contrasefia

Aceptar

- Haga clic en para grabar la nueva contrasefia
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1.3. ACCEDER A LAS VENTANAS Y FUNCIONES

La ventana principal de AbsysNET se compone del menu jerarquico y del escritorio.

El menu jerarquico esta formado por los diferentes moédulos que componen la aplicacion.

Catalogo
Lectores
Circulacisn
Adguisiciones
Series
Fresupuestos
Mantenimiento

absysMET Opac

(| (||| (Y™™

Administracian

Para abrir o cerrar cualquiera de las opciones, haga clic sobre ella y asi se abriran o
cerraran los submenus correspondientes a esa opcion.

4 Catdlogo
» Acceso al catalogo
* Importacion de registros MARC
* Inventario
* Traslado de fondos
* Expurgo
P Consultas estadisticas

Al hacer doble clic sobre cualquiera de las opciones, se abrird por defecto la primera
ventana de cada maédulo.

El escritorio a su vez esta dividido en cuatro partes:
+ Mensajes
+ Notas
¢ Accesos

¢ Enlaces recomendados
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[%] Eliminar [+] Aradir &) Todes [Z] Nueves [#] Enviados [A] ocultar
[ EEE De abnet

Bienvenidos al curso

Afadir Ocultar
20/06/2011 09:40

:: Enlaces recomendados [l

Ocultar Buscar:

@ Catélogos:

Biblicteca Nacional
Gooale

@ oves

Opac 1
Opac 2

@ catslogos:

Rebiun

|[Google B& Afadir Ocultar

Universidad de Alcals de Henares
cl?

_’l‘? libro=:

1.3.1. MENSAJES

AbsysNET ofrece la posibilidad de enviar y recibir mensajes entre los usuarios de la
aplicacién.

Para afiadir un nuevo mensaje, desde el escritorio de AbsysNET, haga clic en el botdn

[+] ARadir , se abrird una nueva ventana en la que hay que rellenar el “Destinatario” el

“Asunto” y el “Mensaje” en si. El programa rellenara el campo “Fecha caducidad” del
mensaje que usted modificard en caso necesario.

Para enviarlo haga clic sobre Aceptar :, 0 sobre Cancelar ) para abortar la
operacion.

.1 Destino: @Usuario ©Sucursal ©OBiblioteca ©Todos

it Usuario: | |

:: Fecha caducidad:  [31/01/2012 23:59 |

© Asunto: | |

© Mensaje:

Aceptar ) Cancelar |
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Las diferentes posibilidades de envio son:

A un “Usuario” determinado:

:: Destino:

i @Sucursal

TiBiblioteca

O Todos

A varios “Usuarios” a la vez.

Al elegir la opcién “Usuario” y pulsar sobre el boton
donde se podra seleccionar distintos usuarios a través de la casilla marcada

situada a la izquierda de cada uno de ellos:

, aparecera un listado

| Biblioteca | Descripcion | Usuario | 1d alternativo | Administrador Activo | Ultima conexién

01  BAL c cursoz0 1 1 12/12/2011 11:16
Oz &8 c cursod 0 1 22/03/2011 19:23
s BB c cursols 0 1 19/12/2011 17:13
4 Adm abnet 1 1 22/12/2011 10:16
s Adm root 1 1 21/12/2011 12:55
e Ana Aguilar ana 1 1 26/01/2012 13:22
Oz Cursao 19 cursol9 0 1 22/03/2011 17:29
& Pilar Fernandez pilar 1 1 26/01/2012 11:20
o U usuariol0 1 1 20/12/2011 12:32
10 aida aida aida 1 i

i1 c curso0o 0 1 22/03/2011 18:46
12 C cursol 1 1 18/01/2012 12:00
13 c cursoll 1 1 20/12/2011 09:14
44 C crrend ™ 1 i 201202011 10-24

Aceptar Cancelar
— Alos usuarios de una “Sucursal” determinada:
:: Destino: DUsuario I} ©Biblioteca ©Todos
— A los usuarios de una “Biblioteca” determinada:
:: Destino: ©Usuario ©Sucursal @ Todaos

A “Todos” los usuarios de la red:

. Destino:

©Usuario

& Sucursal
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Casos concretos

Si el usuario fuera Administrador y no estuviera asignado a ninguna Biblioteca:

Usuario - Todos los de la red, administradores o no
Sucursal - A todas las Sucursales
Biblioteca > A todas las Bibliotecas

Todos > A todos los usuarios de la red, administradores o no

YV V VYV V

Si el usuario fuera Administrador y estuviera asignado a una Biblioteca y Sucursal:

Usuario - Todos los de la red, administradores o no
Sucursal - Sélo a su Sucursal asignada

Biblioteca > Soélo a su Biblioteca asignada

YV V V V

Todos > A todos los usuarios de la red, administradores o no

Si el usuario no fuera Administrador y estuviera asignado a una Biblioteca y Sucursal:

Usuario - Todos los de la red, administradores o no
Sucursal & Sélo a su Sucursal asignada

Biblioteca - Soélo a su Biblioteca asignada

vV V V V

Todos - No tendria esta opcién

Si el usuario no fuera Administrador y no estuviera asignado a una Biblioteca y Sucursal:

Usuario - Todos los de la red, administradores o no
Sucursal > A todas las Sucursales

Biblioteca - A todas las Bibliotecas

YV V VYV V

Todos > No tendria esta opcidn

Visualizacion de los mensajes

Para visualizar todos los mensajes, seleccione la pestafia S

. . . . . ~ =T vt
Para visualizar los mensajes enviados, seleccione la pestafia Enviados

. . . . ~ | ",
Para visualizar los mensajes nuevos, seleccione la pestafia ' Nugvas

Para mostrar los detalles del mensaje, seleccione la pestafa &l o bien haga clic en
el asunto del mensaje y se abrird una ventana para leer el mismo.
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Moverse por los mensajes recibidos y enviados

AbsysNET ofrece la posibilidad de ir accediendo a los mensajes sin salir de los mismos:

L= = ] . . . . .
“ Haga clic para visualizar el mensaje anterior.
e ] . . . . .
! Haga clic para visualizar el mensaje posterior.
it De labnet |
it Para [Todos los usuarios del sistema |
:: Fecha creacién |20/06/2011 09:40 |
:: Fecha caducidad |25/06/2011 23:59 |
i Asunto Bienvenidos al curso
it Mensaje ‘Ya hemos comenzado el curso
] e ) Mplar __]

Responder al mensaje

Existe la posibilidad de responder a un mensaje que nos han enviado, seleccione el icono

. se abrird una ventana con el mensaje original y otra casilla de Mensaje para que
pueda escribir la respuesta.

' Destino: @Usuario @5ucursal ©Biblioteca ©Todos
i1 Usuario: |cur509 |
:: Fecha caducidad:  [31/01/2012 23:59 |
i1 Asunto: lhola |
1 Mensaje:

: Mensaje Original: hola
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Eliminar los mensajes

Para ello, haga clic en el icono [2] que se encuentra al lado del mensaje:

[ [ [= & De ana

Comienzo Curso

26/01/2012 11:07

Aparecerd una ventana solicitando confirmacion:

?

éDesea borrar este registro?

Si ] No |

Para eliminar varios mensajes a la vez, seleccione los mensajes que desea borrar
seleccionando la casillal que se encuentra a la izquierda de cada mensaje:

[ = | De abnet 12/12/2011 09:36
Bienvenida

v E E De curso4 12/12/2011 09:37
nuevo libro

* [l R E De abnet 19/12/2011 09:40
Ya hemos empezado el curso

[ E E De ana 26/01/2012 11:07
Comienzo curso

Haga clic en el icono

[#] Eliminar

y aparecera un mensaje pidiendo confirmacion:
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Pulse el botdén _ 5t sj desea realizar la accién o el botén _Me ) para cancelar
el proceso.

Ocultar o Mostrar los mensajes

Si esta visualizando en pantalla una lista de mensajes (bien desde la opciéon Todos,

. . .7 s ~ oy
Enviados o Nuevos), existe la opcion de ocultarlos a través de la pestafia [&] Ocultar y

. ., bt
volver a mostrarlos a partir de la opcién ¥ Mestrar

AbsysNET ofrece la aparicion de mensajes emergentes cada vez que llega un nuevo
correo:

Mensajes!!! Escritorio Lectores

A

Tiene 1 mensaje(s) nuevo(s)

Aceptar |

1.3.2. NOTAS

AbsysNET también ofrece la posibilidad de crear Notas que sirvan para recordar tareas
gue haya que realizar o almacenar, informacion que pueda ser de utilidad. Soélo seran
visibles para los usuarios que accedan a la aplicacion con la misma contrasefa.

Afiadir Ccultar

~ - - 7 fan o 1 7 - -
Para afiadir una nota, haga clic en el botdn [+] ARadir , deberd rellenar los siguientes
campos:

e Fecha Caducidad *: es la fecha en la cual caduca la nota.

e Asunto: es el tema del que trata la nota.

! Tanto la fecha de caducidad de los mensajes como la de las notas desaparecen una vez llegada la fecha
correspondiente y cuando se pasa la actualizaciéon de la interfaz.
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e Descripcion: contiene el desarrollo de la nota.

:: Fecha Caducidad | =

v Asunto |

v Descripoian

Aceptar ) Cancelar )

Una vez que se rellenan todos los apartados haga clic en Aceplar ) , con ello se

valida la accidn, o bien en ———— - para abortar la operacion.

Si hace clic en Aceptar ) |3 nota creada se reflejara asi:

Anadir Ccultar
|E [#@ [ Recogida de carnet

Junto a cada nota, se visualizan tres iconos:

Para mostrar los detalles de la nota, aunque también se puede hacer clic
en el asunto de la nota para visualizarla. Una vez hecho esto, entonces se
abrird una ventana para que pueda leer dicha nota.

Para modificar la nota.

[] Para eliminar la nota. Entonces aparecerd una ventana solicitando
confirmacion:

Tiene la opcion de “Ocultar” o “Mostrar” las notas creadas, para ocultar las notas haga

. oy . v
clic sobre &l 0cultar 'y para volver a mostrar haga clic sobre |

10
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1.3.3. ACCESOS

AbsysNET ofrece la posibilidad de crear un menu personalizado con las funciones de
cada modulo que se utilicen mas asiduamente, a través de la opcidn Accesos.

i Accesos [

Anadir Ocultar

Al hacer clic en [t Afadir aparecerd el listado con todas las ventanas de la interfaz por
Aceptar |

orden de médulos. Seleccione la opcidon que desee y haga clic sobre

Acceso al catalogo

Importacion de registros MARC
Inventario

Traslado de fondos

Expurgo

Ejemplares por COU

Recuentos mensuales de ejemplares
Recuentos mensuales OPAC

Aceptar ) Cancelar |

=== s

La aplicacion nos ira listando todas las opciones que se deseen.

i Accesos [

Anadir Ocultar

[#] Acceso al catdlogo
[#] Ejemplares por CDU

Para eliminar un acceso, haga clic en el icono [ que se encuentra al lado de dicho
acceso.

Tiene la opcion de “Ocultar” o “Mostrar” los accesos creados; para ocultar los accesos

. o . v
haga clic sobre &/ @cultar 'y para volver a mostrarlos haga clic sobre ¥/ Mestrar,

11
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1.3.4. ENLACES RECOMENDADOS

Esta parte del escritorio consta de dos partes: los buscadores externos y los enlaces
recomendados.

1.3.4.1. BUSCADORES EXTERNOS
AbsysNET permite al usuario consultar en buscadores ajenos a la aplicacion.

Para ello, en el campo Buscar introduzca el término o términos de busqueda que desee
consultar.

Buscar: |absysnet |

En el desplegable que se encuentra al lado del campo Buscar, seleccione el buscador en
el cual quiere realizar la consulta.

Google |=

Google
Yahoo
Terra

Lycos.es

Lycos.com

| .
Haga clic en el icono o directamente pulse la tecla D Se abrira la pagina web del
buscador con el resultado de la busqueda.

5 Videos Maps Noticias Shopping Gmail Mas - Acceder ¥

GO L )gle absysnet Buscar |

Aproximad ite 158,000 resultad Blsgueda avanzada
.
*§ Todo Absysnet 5
(O] Imagenes Centro de recursos y senicios para _bit_}liotecas y bibliotecarios.
) www_absysnet.com/ - En caché - Similares
B videos
&= Noticias @bsysnet com - Cursos de bibliotecas - Absysnet #
absysnet.com - Centro de recursos y senicios para ...
Shopping www.absysnet.com/anuncios/cursos0.html - En caché - Similares
| Mas

absysNET Opac Red de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid ¢

Buscar en la Web
Buscar sdlo paginas en Red de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid. Este es el catalogo en linea de las
espafiol bibliotecas de la Comunidad de Madrid. Desde aqui puede: Consultar los ...
www_madrid_org/biblio_catalogos/ - En caché - Similares
Més herramientas

absysNET Opac Biblioteca de Asturias »¢
Red de bibliotecas del Principade de Asturias. Desde aqui puede: Consultar los fondos de la
red de biblistecas. Solicitar préstamos o reservas.

absys asturias es/abnetopac_Bast/ - En caché - Similares

absysNET Opac Red de Bibliotecas Municipales de Madrid #¢

Senicios de las Bibliotecas. => Preinscripcidn como usuario. == Afiada el catalogo a sus
favoritos. =» Preguntas mas frecuentes ...

catalogos.munimadrid.es/ - En caché - Similares

absysNET Opac Red de Bibliotecas de Castilla-La Mancha »¢

12
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1.3.4.2. ENLACES RECOMENDADOS

AbsysNET ofrece a los administradores de la aplicacién, la posibilidad de crear enlaces
para los usuarios y poder asociarlos a las sucursales. Para ello sitiese en el mddulo de
"Administracion”y “Enlaces para usuarios”.

& Administracion

= Estado del sisterma

* Uguarios conectados

* Préstamo de seguridad
" Enlaces para usuarios

ENLACES PARA USUARIOS |  VISUALIZAR ?]|%

= ()]s

Biblioteca Activo
Sucursal
Fecha de comienzo Fecha final

Lengua
Grupo Catalogos
Descripcion Library of Congress

URL http://catalog.loc.govy/

Haga clic en el icono para afadir un nuevo enlace. Cumplimente los siguientes
campos:

= Biblioteca: sirve para asociar el enlace a una biblioteca determinada. No es un
campo obligatorio de rellenar.

= Sucursal: sirve para asociar el enlace a una sucursal concreta. No es un campo
obligatorio de rellenar.

= Activo: sirve para mantener activado o no el enlace.

= Fecha de comienzo: si desea que el enlace se visualice a partir de una fecha
especifica. No es un campo obligatorio de rellenar.

= Fecha final: si desea que el enlace deje de visualizarse en una fecha especifica. No
es un campo obligatorio de rellenar.

= [engua: si quiere que el enlace sea visto por los usuarios bibliotecarios que
accedan a la interfaz en una lengua determinada. No es un campo obligatorio de
rellenar.

= Grupo: sirve para agrupar el enlace dentro de un nombre de conjunto concreto, y
distingue entre mayusculas y minusculas y las tildes. No es un campo obligatorio
de rellenar.

= Descripcion: escriba el nombre del enlace que quiera visualizar desde AbsysNET.

= URL: escriba la direccion web del enlace.

D
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Haga clic en para grabar el enlace.

Desde el escritorio, se visualiza de la siguiente forma:

Enfaces recomendados ||_||

Ccultar Buscar: | ||G|:u:|g|le |§|

@ Catalogos:

Biblioteca Nacional
KWK

Library of Congress
REBIUN

Si pulsa sobre un enlace concreto, se abrird una pagina web externa con el enlace
configurado:

The Library of Congress == Switch to Library of Congress Authorities

LIBRARY OF CONGRESS ONLINE CATALOG i

About Displaying and Searching Using Non-Roman Characters
Frequently Asked Questions - Help Contents - Requesting Materials Online

QUICK SEARCH: | | [Keyword (Al)  +|
Search
Basic Search ] Guided Search | Other Online Catalogs:
Using a fill-in box, search by: Using a series of forms and menus: Prints and Photographs
Online Catalog (PPOC
o Title or Author/Creator o Construct keyword searches )
s Subject « Restrict all or part of the . CSD'-'l”d O;[';rllﬁclm"engo
+ Call number search to a particular index e
e LCCN, ISSN, or ISBN e Combine search words or :
4 E-Resources Online Catalog
o Keywords phrases with Boolean operators
5 F o ; Handbook of Latin American
Note: Search limits are available only for Notfe: Search limits are available for all Studies (HLAS Web)
title and keyword searches. searches.

Alternative Interface to the
LC Online Catalog (Z39.50)

Copyright Registrations/Docs

Other Libraries’ Catalogs

14
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1.4. SALIR DE ABSYSNET

Para desconectarse de AbsysNET existen tres opciones:

v" Pulse las teclas Ak, Fé

v Pulse la tecla fuld

v Pulse el icono @ <<

1.5. OCULTAR EL MENU JERARQUICO

Para camuflar el mend jerarquico pulse en el icono ., que esta situado en la esquina
superior izquierda de la pantalla, y éste desaparecera de la vista:

BARATZ - Demo
{‘. anaa
Afadir Todos Nuevos Enviados Ocultar Afiadir Ocultar

Enlaces recomendados ) Accesos [

Ocultar Buscar: | ||Goc|g|e |E| Afadir Ocultar

.
@ 3. Manuales:

Formato MARC21 en linea (traduccidn al espaficl de la BNE
Manual de absysNET 2.0 (administrador
Manual de absysNET 2.0 (usuario

=
@ b. Catdlogos:

REBIUN

@ c. Opac:

Entorno Demo

B[ Escritorio |

Desde esta pantalla también puede salir de la interfaz presionando el icono , sito en la
esquina inferior izquierda de la ventana.

Para que vuelva a aparecer el menu pulse el icono . y la ventana recuperara su aspecto
habitual:
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b ® BARATZ - Demo
a synet @ anaa
Lectores Afiadir Todos Nuevos Enviados Ocultar Afadir Ocultar

Circulacién

Adguisiciones

Presupuestos

Mantenimiento

absy=NET Opac

»
»
»
»
b Series
»
»
»
»

Administracién

Enlaces recomendados ||_|| m

Ocultar Buscar: | ||Goug|e. |E| [+] Afiadir Ocultar

.
@ a. Manuales:

Formate MARC21 en linea (traduccion al espafiol de la BNE
Manual de absysNET 2.0 (administrador
Manual de absysNET 2.0 (usuario

=
@ b. Catdlogos:
REBIUN

=
@ c. Opac:

Entorno Demo

@ ‘< Escritorio

1.6. TECLAS DE FUNCION

AbsysNET permite utilizar teclas de funcidn para realizar las siguientes acciones:

-—> F1: Informacion acerca de teclas de funcian

--——> F2: Meni local

--—-= F3: § en Catalogacion Marc/ Asistida

---= F4: Modelo de Catalogacion en Titulos y copias

-—> F5: Ayuda Indicadores Catalogacion Marc/ Asistida
---> FG: Modulo Relaciones

--——> F10: Salir de la aplicacion

---= F11: Ayuda especial para cada médulo

-—> F12: Cerrar el madulo active

Aceptar J
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Capitulo 2: Parametrizacion

2. PARAMETRIZACION

Antes de comenzar a trabajar con AbsysNET, hay que definir una serie de caracteristicas
referentes a la biblioteca, sucursales, tipos de lectores, etc.

Las opciones de parametrizacién se encuentran situadas dentro del “Menu Jerarquico” en
la opcidn de “Mantenimiento”.

& Mantenimiento

Bibliotecas/sucurzales
Catalogo
Lectores

Circulacian

. A A .

Gestian econdmica

2.1. PARA BIBLIOTECAS Y SUCURSALES

Grupos de Permite agrupar bibliotecas que contengan caracteristicas similares:
blgh;)ttgcas ¢ Haga clic en |“ Mantenimiento del menu jerarquico vy
(Optativo) después en * Grupe EBiblistecas |
Codigo 1 | Permite definir diferentes criterios de clasificacion para
de realizar listados y estadisticas.
Codigos de bibliotecas
- - . ‘ N 5 .
b(llojlltoal;ievc(?)s Codigo 2 + Haga clic en Mantenimiento y elegimos
P de * Cddigo 1 de Bibliotecas o = Cddigo 2 de Bibliotecas |
bibliotecas
Grupos de Permite agrupar sucursales que contengan caracteristicas similares:
Sl:)Cl.tl:l‘i.ales ¢+ Haga dlic en & Mantenimiento del menu jerarquico y
(Optativo) después en " Grupo Sucursales
Codigo 1 | Permite definir diferentes criterios de clasificacion para
de realizar listados y estadisticas:
Codigos de sucursales
s(':)c'fc;is):)s Cédigo2 | * Haga clic en Hapteimicnio y elegimos
P de = Codigo 1 de Sucursales g - Cadigo 2 de Sucursales |
sucursales
Dias festivos de cada biblioteca para que AbsysNET los tenga en
Calendario cuenta a la hora de suspender al lector:
(Obligatorio) ¢ Haga clic en |“ Mantenimiento y elegimos la opcién
" Biblinte:asﬁsu:ursalesl y una vez ahi seleccionamos " Calendario
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Horario
(Optativo)

Horario de cada sucursal:

. F 1 . .7
¢ Haga clic en LTI y elegimos la opcidn

- Bibliotecas/sucursales | y una vez ahi seleccionamos * Horarios

Bibliotecas
(Obligatorio)

Aqui generaremos las diferentes bibliotecas que se gestionaran desde
AbsysNET:

¢ Haga clic en
= Bibliotecas/sucursales

Y imi . Ly
Mantenimiento y elegimos la opcién

Sucursales
(Obligatorio)

Permite hacer divisiones de la biblioteca que van a funcionar de
manera independiente:

& Mantenimiento

¢ Haga clic en y elegimos la opcidn

= Bibliotecas/sucursales

2.2. PARA LOS LECTORES

Tipos de
lectores
(Obligatorio)

Permite definir los diferentes tipos de lectores que se van a definir en
la biblioteca de cara al préstamo

¢ Haga clic en | P Mantenimiento del menu jerarquico,

después en ¥ LECHOES | 000 en (B Mantenimiento lectores y dentro
de éste en * Tipos de lectores

Otros codigos
de lectores
(Optativo)

Cddigo 1
de Permite definir diferentes criterios de clasificacion para
lectores | realizar listados y estadisticas
Cadigo 2 _ = ,
de ¢ Haga clic en b_Mantenimiento del menu
lectores | jerarquico, después en P Lectores luego en
T P Mantenimiento lectores y ahi se elige el co’digo que
COdc:go 3 queramos: » Cddigo 1 Lector ) * Cadigo 2 Lector 0
e * Cadigo 3 Lector
lectores

Perfil de lector

Permite definir otro codigo de clasificacion de lectores, de cara a la
realizacion de listados y estadisticas

P Mantenimiento

(Optativo) ¢ Haga clic en del menu jerarquico,
después en b Lectores , luego en P Mantenimiento lectores y por
Gltimo en * Ferfil de lector
Permite definir la lista de los codigos postales que utiliza en su

2,cF biblioteca

Codigos > —

postales ¢ Haga dlic en Mantenimisnto del menu jerdrquico,

(Optativo) después en P Lectores . luego en P Mantenimiento Codigos postales y

finalmente en = Cédigos postales
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Tipos de cartas

(Optativo)

Permite definir los modelos de cartas asociados a los lectores con los
que se va a trabajar

+ Haga clic en | » Mantenimiento del menu jerarquico,

después en P Lectores , luego en P Mantenimiento lectores y por
Ultimo en " Tipes de cartas

2.3. PARA LA CIRCULACION

Politicas de
préstamo
(Obligatorio)

Aqui es donde se definen los dias de préstamo, dias de retraso,
suspensiones, etc.

P Mantenimiento

¢ Haga clic en , después en P Circulacién

finalmente en " Feolitica de préstamo

Aqui se definen los mostradores donde el lector recogeria su préstamo en

Mostradores - o P
de caso de utilizar la peticién a depodsito
préstamo | + Haga clic en | » Mantenimiento del menu jerarquico,  luego
(Optativo) en P Circulacidan y por ultimo en * Mostrador de préstamo
Perfil de . imi v .
préstamo | ¢ Haga clicen P_Mantenimiento del ment jerdrquico, después
(OptathO) en b Circulacion y finalmente en " Berfil de préstamo
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3. LECTORES

Para poder realizar el préstamo, es preciso tener registrados los lectores de la biblioteca.
Por cada lector se rellenara una ficha en la que constaran los datos de identificacion y
localizacion del lector (nombre, apellidos, direccién, etc.), los diversos codigos de
usuario, datos sobre los articulos prestados, fechas de utilizacién del préstamo, pagos y
deudas, y otros datos.

3.1. BUSQUEDA DE LECTORES

Haga doble clic en el médulo | b Lectores | y se abrird automaticamente la
primera ventana de ese modulo, o bien vaya a "Lectores” y “"Gestion de lectores”:

| & | ectores |

* Gestidn de lectores

AbsysNET permite realizar las blsquedas en los datos de lectores sin tener en cuenta ni
las mayusculas ni las minuUsculas, pero si considera los acentos.

Inserte las condiciones de busqueda completando aquellos campos que le interesen y

o .
pulse la tecla D o haga clic sobre el boton .

LECTORES | BUSCAR
=
Ne lector | | Password [ ]

Tr./Inic./Nombre | || || |

Apellidos | | adulto ]

Aliasl

Asignado a la biblioteca [H] DNI | |

[-] Nacimiento [ |l
=

Ne alternativo | |

Biblioteca | |

Sucursal | |

Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

Tipo de lector |A |-ldultc |E| Fecha alta l:l
Cddigo 1 | | |§| Fecha de renovacidn l:l
Codigo 2 | | B rFechadecaducidad [ |[CE
Codigo 3 | | |§| Fecha de suspensidn l:l

Perfil | I [-] Uimeuwse [ |FdE

Ulime uso biblisteea [ |GIE
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Podra conocer el numero de lectores que cumplen las condiciones de buUsqueda
establecidas sin necesidad de visualizarlos (es decir, antes de hacer clic en el boton )

pulsando el botén .

A

Existen 69 registros.

Aceptar |

Después de hacer clic en el botdén y una vez localizados los registros que cumplen las
condiciones especificadas en la busqueda podra:

E\ Ir al registro siguiente.
E\ Ir al registro anterior.
E\ Ir al altimo registro.
‘E\ Ir al primer registro.

Visualizar la tabla.

J Tipo de lector | NO lector | Apellidos, Lector | Nacimiento | Alias | Fecha alta | Ultimo uso | Pendiente | Art. preg

1A 1000004 de Quevedo y Villegas, Francisco 01/01/1979 29/06/2012 29/06/2012 2.50 0

2 A 200028 Morgan, Dexter 09/05/2012 10/05/2012 5.00 0

3A 1000003 Sorel, Jean Stendhal 10/05/2012 13/07/2012 11.65 0
Cancelar

Si el resultado de la busqueda es superior a 200 registros cuando visualice en formato de
tabla podra ver los siguientes pulsando en el botén Siguientes )
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3.2. ANADIR LECTORES

Haga doble clic en el mddulo | »_Lectores | y se abrird automéaticamente la

primera ventana de ese modulo, o bien vaya a "Lectores” y “"Gestion de lectores”:

| & | ectores |

» Gestion de lectores

LECTORES | BUSCAR
=
N lector | I Password

Tr./Inic./Nombre | || || |

Apellidos | | adulto ]
Alias |
Asignado a la biblioteca [H] DNI | |
Biblioteca | | |§| Nacimiento l:l
Sucursal | | |§| Ne alternativo | |

Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

Tipo de Iectorl | |E| Fecha alta l:l
Cddigo 1 | | |§| Fecha de renovacidn l:l
Codigo 2 | | [B Fechadecaducidad [ |
Codigo 3 | | |§| Fecha de suspensidn l:l

Perfil | I [-] Utimeuse [ |

Ulime uso biblisteea [ |GIE

Haga clic en y cumplimente los siguientes campos:

3.2.1. DATOS DEL LECTOR

v' NO |ector: numero del codigo de barras que corresponde al lector que usted va a
afadir.

v' Password: se rellena automaticamente con un numero alternativo de 4 digitos.
Puede modificar esta informacion si lo desea.

v’ Tr./Inic./Nombre: introduzca en los recuadros correspondientes el tratamiento
(p.e. Sr., Sra., Srta., etc.), la inicial del nombre y el nombre del lector,
respectivamente.

v' Apellidos: introduzca los apellidos del lector.
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Adulto: si el lector que esta afiadiendo estd considerado como tal, marque esta
casilla. Al afladir un nuevo lector, aparece seleccionada por defecto.

Alias: nombre representativo del lector que asigna él mismo desde el Opac y que
utilizara como identificador para acceder a este médulo.

Asignado a la biblioteca: asocia al lector a la biblioteca de la cual se estd haciendo
socio. Esto afectard a la circulacion.

DNI: introduzca el nimero del DNI del lector. Puede introducirlo seguido y sin
puntos. Este campo no es obligatorio.

Biblioteca: seleccione la biblioteca a la que pertenece el lector. En caso de que el
usuario profesional esté asociado a una Biblioteca, se afiadirda automaticamente.

Sucursal: seleccione la sucursal a la que pertenece el lector. Este campo no es
obligatorio. En caso de que el usuario profesional esté asociado a una Sucursal, se
anadira automaticamente.

Nacimiento: introduzca la fecha de nacimiento del lector (dia, mes y afo). Este
campo no es obligatorio.

NO alternativo: introduzca otro nimero que identifique al lector (p.e. DNI de un
familiar, n® de pasaporte, n® de NIE, etc.). Puede introducirlo seguido y sin
puntos. Este campo no es obligatorio.

3.2.2. PESTANA DATOS

Datos Fréstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

-] Fechaala [ |ElE

Tipo de lector |

|
Cédige 1 | | B Fechaderenovacien | |iGE
Cédige 2 | | [B Fechadecaducidad [ |
Cédigo 3 | I |§| Fecha de suspensicn |:|
Perfil | I = Oimouse [ |

Ultimo use biblicteca |:|

Tipo de lector: seleccione el tipo de lector que le corresponda a este lector. Este
campo es obligatorio.

Cddigo 1, Cédigo 2 y Codigo 3: seleccione los cédigos que le correspondan a este
lector. Estos cddigos los puede utilizar posteriormente para sacar listados y
estadisticas.

Perfil: seleccione el tipo de perfil que le corresponda este lector. Este codigo lo
puede utilizar posteriormente para sacar listados y estadisticas.

Fecha alta: se rellena automaticamente con la fecha del dia en el que usted dé de
alta al lector. En caso de que sus lectores sean anteriores a la automatizacion de
la biblioteca y desee mantener su fecha de ingreso original, puede modificarla en
este momento.
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% Fecha de renovacion: queda vacio al afiadir al lector. Cuando el lector se renueve,
se actualizara con la fecha del dia en que se realice la renovacion.

% Fecha de caducidad: escriba la fecha limite hasta la cual le permite utilizar el
servicio de préstamo a ese lector.

Este campo se rellenara automaticamente si usted ha introducido una fecha de
renovacion en “Tipo de lector”.

% Fecha de suspension: queda vacio al afiadir el lector. En el caso de que este lector
se lleve en préstamo ejemplares y no los devuelva en el plazo establecido por
usted, AbsysNET le suspendera automaticamente segin el nimero de dias que
usted haya asignado en la “Politica de préstamo”.

Si usted no establece plazos de devolucidén y desea suspender a lectores por algun
motivo establecido en la politica de su biblioteca, rellene esta fecha con el limite
que desee.

< Ultimo uso: se rellena automaticamente con la fecha del dia en el que usted dé de
alta al lector. Cuando ese lector haga uso del servicio de circulacidén, se
actualizard automaticamente con la fecha del Ultimo dia que se lleve documentos
en préstamo, realice alguna devolucién o alguna reserva.

< Ultimo uso biblioteca: se rellena automaticamente con la fecha del dia en que se
anade el lector. Este campo se actualizara con la fecha del Ultimo dia que se lleve

documentos en préstamo, realice alguna devolucién o alguna reserva en la
biblioteca a la que pertenece.

3.2.3. PESTANA PRESTAMO

Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

Art. prestados dom. I:I Reservados I:I
Art. prestados sala |:| Préstamos afio en curso I:lu'fu
Art. en peticién l:lu'fu Préstamos afio anterior |:|
Deuda Devoluciones retrasadas I:l
Pagado
Pendiente l:l Veces suspendido l:l
Modelo de carta | | @ Cartas enviadas I:l

- Art. prestados dom.: se rellena automaticamente con un 0. Segln este lector
haga uso del servicio de préstamo, este campo se ira actualizando
automaticamente con la informacién del nimero de articulos prestados a domicilio
gue tenga en cada momento.

- Art. prestados sala: se rellena automaticamente con un 0. Segun este lector haga
uso del servicio de préstamo, este campo se ird actualizando automaticamente
con la informacion del nimero de articulos prestados en sala.
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Art. en peticion: se rellena automaticamente con un 0. Segun este lector haga uso
del servicio de préstamo, este campo se ird actualizando automaticamente con la
informacion del numero de articulos solicitados a través de una peticion de
préstamo que tenga en cada momento.

Reservados: se rellena automaticamente con un 0. AbsysNET escribira
automaticamente el nimero de reservas que tenga hecho ese lector en cada
momento.

Préstamo afo en curso: se actualiza automaticamente cada vez que un lector se
lleva prestado un ejemplar. Este campo tomara valor cero cuando termine el plazo
de tiempo definido como afio en curso.

Préstamos afo anterior: se actualiza automaticamente con los préstamos
realizados por el lector en el Ultimo afio. Este campo tomara valor del campo
“Prestados afo en curso” de forma automatica cuando termine el plazo de tiempo
definido como afio en curso.

Deuda: se rellena automaticamente con 0. Este campo se actualizara
automaticamente con las cantidades debidas por el lector (p.e. si la biblioteca le
ha impuesto una multa, si se le ha enviado alguna carta de reclamacion de
préstamos).

Pagado: se rellena automaticamente con 0. Este campo se actualizara
automaticamente con las cantidades pagadas por el lector.

Pendiente: se rellena automaticamente con 0. Este campo se actualizara
automaticamente con la cantidad que le falta de pagar al lector para satisfacer su
deuda. Es decir, la diferencia entre la deuda y lo pagado hasta ese momento.

Modelo de carta: se rellena automaticamente con un el modelo de carta 1, que es
el que esta configurado por defecto en AbsysNET.

Devoluciones retrasadas: se rellena automaticamente con un 0. AbsysNET
escribird automaticamente el nUmero de préstamos que se han devuelto fuera de
plazo.

Veces suspendido: se rellena automaticamente con un 0. Este campo se
actualizara cada vez que se suspenda al lector.

Cartas enviadas: se rellena automaticamente con un 0. Segun se le envien cartas
a este lector, este campo se ira actualizando automaticamente con la informacion
del nimero de cartas que se le hayan enviado (p.e. cuando el lector se haya
retrasado en la devolucion de ejemplares prestados, notificacion del estado de las
reservas, notificacién del estado de las desideratas, etc.).
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3.2.4. PESTANA DIRECCIONES

Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

13 linea direccion 1 | | 13 linea direccion 2 | |
| | | |
| | | |

cédigopestal 1| &) Cédigopestal 2| &)
Teleéfono | | Teléfono 2 | |

Teléfono movil | |

Utilizar e-mail [l E-mail |

e 14 |inea direcciéon 1 y 1@ linea direccion 2: escriba la calle, plaza, etc., niUmero,
codigo postal, poblacion y/o provincia de la primera direccion en donde puede
localizar al lector. Utilice para ello también los dos campos inferiores. Este campo
es obligatorio.

e Cddigo postal 1 y Cédigo postal 2: escriba el cédigo postal del lector.

e Teléfono y Teléfono 2: introduzca el primer nimero de teléfono donde puede
localizar al lector.

e Teléfono movil: introduzca el nimero del teléfono mévil donde puede localizar al
lector.

e Utilizar e-mail: si va a utilizar el correo electronico para enviar cartas al lector,
(p.e. en el caso de reclamacion de préstamos).

e FE-mail: escriba la direccidon del correo electronico del lector.

3.2.5. PESTANA OTROS

Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

N® conexiones Fecha Ultima conexidn

Menzaje

Motas

Mensaje circulacion |

> NO conexiones: aparecera el nUmero de veces que el lector se ha conectado al
Opac.

> Fecha ultima conexion: aparecera la fecha de la uUltima vez que el lector se ha
conectado al Opac.
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> Mensaje: puede utilizarlo para escribir algun comentario sobre el lector y es el
Unico mensaje que el lector visualiza cuando se identifica en el Opac. También
podra visualizar esta informaciéon en las pantallas de préstamo, devolucién y
consultas de préstamos.

> Notas: escriba un comentario sobre el lector. Este comentario no aparecera en
ninguna pantalla mas que en ésta.

> Mensaje circulacion: escriba cualquier anotacion que quiera hacer sobre el lector.

Esta informacién aparecera cada vez que el lector vaya a llevarse un ejemplar en
préstamo o lo devuelva.

3.2.6. PESTANA LISTADO OTROS TIPOS

Datos Préstamo Direcciones Otros | Listado Otros Tipos |

Tipo Lectorl | |E| Fecha registro | ||]T|]

Fecha renovacion |

Fecha caducidad |

Los lectores creados en AbsysNET estan asociados normalmente a un tipo de lector con
el fin de poder establecer una politica de préstamo que le permita retirar libros, videos,
etc., de la biblioteca.

En algunas ocasiones, se requiere que algunos lectores pertenezcan a varios tipos de
lector (p.e. si un lector va a trabajar durante cierto tiempo como investigador, lo cual le
permite acceder a determinados libros que no estan a disposicion del tipo de lector al que
esta asociado).

¢Qué se puede hacer en estos casos?, écomo permitir que el lector se pueda llevar
prestados ejemplares determinados sin tener que cambiar el tipo de lector al que esta
asociado?. La Unica solucion a este problema, es permitir la posibilidad de asociar
diferentes tipos a un mismo lector.

Para afiadir lectores multitipo, seleccione el lector que le interese.

Haga clic en la pestafia __Listado Otros Tipos | geleccione el icono y rellene los
siguientes campos:

Tipo Leu:tc:r| | |!|
Fecha registro [25/07/2012 [=]
Fecha renovacién | =
Fecha caducidad | |IE
Aceptar ) Cancelar )
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¢ Tipo Lector: seleccione el tipo de lector que desee asociar.

¢ Fecha registro: se rellena automaticamente con la fecha del dia en que se asocia
el tipo de lector.

¢ Fecha renovacidon: queda vacio al afiadir el tipo de lector.
¢ Fecha caducidad: escriba la fecha limite hasta la cual le permitird utilizar el

servicio de préstamo a ese tipo de lector secundario. Este campo se rellenara
automaticamente si se ha introducido una fecha de renovacion en “Tipo de lector”.

Cuando tenga introducidos todos los datos del lector, grabelos haciendo clic en el icono

)

3.3. REVISION DEL CORREO ELECTRONICO DE LOS
LECTORES

Haga doble clic en el mddulo b Lectores y se abrird automéaticamente la

primera ventana de ese modulo, o bien vaya a "Lectores” y “"Gestion de lectores”:

& | ectores
» Gestidn de lectores

Sk

Para crear a un nuevo lector, haga clic en o bien en el menu desplegable y
después en la opcion Adadir:

i
1

Afiadir

Cuando la informacion introducida en el campo
E-mail |

| dentro de la pestafia Direcciones | g

es valida, aparece un mensaje avisando de ello:

A

La direccion de correo electronico no es valida

Aceptar |
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Las direcciones de correo electronico no son validas cuando no contienen @, hay
espacios en blanco o no tienen dominio.

3.4. COPIAR LOS DATOS DE UN LECTOR

Se ha afiadido la opcidon de copiar los datos de un lector existente en un nuevo registro
de lector; para ello:

1. Haga clic en Afadir

2. Haga clic en el menu desplegable IE' y después en la opcidén Copiar datos de un
lector

Registro »

Copiar datos de un lector

Imprimir »

Aceptar

Cancelar

3. Localice el lector cuyos datos quiere copiar, introduciendo el nombre y pulsando

en &

e | absysNET Lectores

£ | baratz.es

Apellidos [STEIN® |

Aceptar 2 Cancelar |

htkps fFormacion, baratz .esfcgi-binfabnet 2 1For %191 98/101 Fbf 4= a Internet
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4. Seleccione el lector del listado que aparece

e | absysNET Lectores

& | htkpef Formacion. baratz. esfcgi 21Forf%191 S07ACC 12 TH=292:CAPLES Steinbech
| Tipo de lector [ N° lector | Apellidos, Lector | Nacimiento | Alias| Fecha alta | Ultimo uso | Pendiente | Art. prestados dom. | Art. pr
1 AD 100041 Steinbeck, 123 15/12/2014 15/12/2014 0.00 4 0
2 AD 100000 Steinbeck, John Ernst 27/02/1902 03/10/2014 28/11/2014 0.00 4 0
'} Cancelar )}
Ihttp:,l',l’Formacion.baratz.es,l’cgi—hin,l’abnetz1F0r,|’><19198,|’ID1be4434,|’NT160?.°.CC=121&TB=29&XCAPLEAPELVP.L=Steinheck e Inkernet

5. Finalmente pulse aceptar

e | absysMET Lectores

£ baratz.es

Apellidos [STEINBECK |

Aceptar | Cancelar |

hkkps ) IFarmacion, baratz .es)cgi-binfabnet2 1Far %191 98/101 Fhf4< @ Internet

<@
N Se copiaran todos los datos seleccionados salvo: cddigo de barras, N°
y alternativo, nombre, fechas, password, alias y contadores relacionados
con préstamos y multas
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3.5. ASOCIAR UNA FOTO A UN LECTOR

Se puede asociar una foto a los lectores para poder visualizarla cuando se estén
consultando sus datos en Lectores / Gestion de lectores y en Circulacion / Préstamos

LECTORES | VISUALIZAR ' [x]
(B EE\ Transferir | Renowvar Estadistica |
Datos del Lector
M2 |ector | 100000 Password *¥******
Tr./Inic./Nombre John Ernst
Apellidos Steinbeck Adulto
Alias
Asignado a la biblioteca [ DNI 12345678-A
Biblioteca B Biblioteca MNacimiento 27/02/1902
Sucursal |51/ Sucursal 1 N alternativo
Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos
Tipo de lector AD Adulto Fecha alta 03/10/2014
Cddigo 1 Fecha de renovacidn
Cadigo 2 Fecha de caducidad 03/10/2016 23:59
Cadigo 3 Fecha de suspensidn 11/02/2015
Perfil Ultimo uso |08/01/2015
Ultimo uso biblisteca 08/01/2015

PRESTAMOS | PRESTAMOS _
Bz [¥][=]

Biblioteca B Biblioteca

Cierre: = Sucursal 51 Sucursal 1 Fecha de préstamo EE{S;!ZOIS
Detalles del Lector
N lector 100001 |Garc:|’a Marguez,Gabriel |
Biblioteca B Biblioteca Sucursal |51/ Sucursal 1
Tipo de lector AD|Adulto Fecha de caducidad gg{’égf:ms
Art. prestados dom. |0 Pendiente |0.00 Fecha de suspensién
Men=saje

Detalles del Ejemplar
T. Semp.

Introduzca el cadigo de harralel
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3.5.1. ASOCIAR UN FICHERO A LA FOTO DEL LECTOR

1. Hagaclicen o bien en el menu desplegable |E] y después en la opcion Afadir

2. Haga clic con el botdén derecho del ratén en la cdmara que aparece integrada en la
ficha del lector y seleccione examinar

Datos del Lector
M@ lector O Fassword

Tr./Inic./Mombre | || ” |

Apellidos | | adulte
Alias
Asignado a la biblioteca [ DMI I:
Biblioteca | | IEl Macimiento |: Escanear
Sucursal | | |§| N alternativo I: Eliminar
Deshabilitar mend

3. Seleccione el fichero que quiere utilizar como foto del lector

¢ laimagen se incorpora a la ficha del lector y se almacena en el servidor
multimedia con el nombre introducido en el fichero de configuracion

3.5.2. ASOCIAR UNA IMAGEN ESCANEADA A LA FOTO DEL LECTOR

w

1. haga clicen o bien en el menu desplegable |E] y después en la opcion Afadir

2. Haga clic con el botdn derecho del ratén en la cdmara que aparece integrada en la
ficha del lector y seleccione escanear

Datos del Lector
N lector O Password

Tr./Inic./Mombre | || ” |

Apellidos| | Adulto
Alias
Asignade a la biblioteca [ DNI Examinar
Biblioteca | | |E| Nacimiento |:
Sucursal | | IEl N° alternativo I: Eliminar
Deshabilitar mend

3. Escanee la imagen que quiere utilizar como foto del lector

e la imagen se incorpora a la ficha del lector y se almacena en el servidor
multimedia con el nombre introducido en el fichero de configuracion
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3.5.3. ELIMINAR LA FOTO DE UN LECTOR DESDE VISUALIZACION
DE LOS DATOS DEL LECTOR

2. Haga clic con el boton derecho del ratén en la foto del lector y seleccione la opcidn
eliminar del mend contextual.

1. Localice al lector cuya imagen quiera eliminar y haga clic en

Examinar

Escanear

Eliminar

Deshabilitar menu

gl

Si ]
3. Aparece un mensaje pidiendo confirmacion; pulse

la accion.

para confirmar

éDesea borrarla foto del lector?

Si...J) No |

3.5.4. ELIMINAR LA FOTO DE UN LECTOR DESDE EL SERVIDOR
MULTIMEDIA

1. localice al lector cuya imagen quiera eliminar y haga clic en I_‘Il para visualizar
los objetos multimedia que tiene asociados

2. Seleccione el objeto multimedia que se corresponda con la foto del lector
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@
3. Hagaclicen
o N S5i.J .
4. Aparece un mensaje pidiendo confirmacion; pulse para confirmar
la accion

éDesea borrar la foto del lector?

Si J No 4

3.6. MODIFICAR LECTORES

Para modificar los datos de los lectores, primero debe buscar el lector cuyos datos
necesite cambiar.

Una vez localizado éste, debera pulsar en el botdn . A continuacién sdlo queda

posicionarse en el campo o campos cuyos datos desee cambiar y para grabar dicha
informacidn pulse de nuevo en L4l

3.7. ELIMINAR LECTORES

Para borrar un lector primero debe buscarlo. Una vez visualizado en pantalla tendra que
pulsar el botén .

Aparecera una ventana avisando de la accion a realizar:
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Haga clic en St

|

proceso.

para confirmar la operacion y en

No J

—

para cancelar el

Si el registro a borrar contiene informacion asociada (préstamos activos, reservas, etc.),
una vez pulsado el boton

saldra un mensaje comunicandoselo:

5

—

i el sistema no le dejard llevar a cabo la eliminacién y

\

Mo se puede borrar.

Existe informacion asociada.

Aceptar |

3.8. RENOVAR LECTORES

Esta opcion permite renovar los lectores que ya han caducado o estan a punto de
caducar.

Localice el lector que desea renovar y haga clic en

LECTORES |

VISUALIZAR

Renovar |
e ———

= [l

Transferir | Renovar ] Estadistica |

Datos del Lector

N® lector 100000

Passwaorg | ¥EE*EEExs

Tr./Inic./Mombre John Ernst
Apellidos Steinbeck Adulto
Alias
Asignado a la biblioteca [O] DMNI 12345678-A
Biblioteca B Biblioteca Nacimiento |27/02/1902
Sucursal 51 Sucursal 1 Mo alternativo
Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

Tipo de lector AD Adulto
Codigo 1
Cadigo 2
Codigo 3
Perfil

Fecha alta
Fecha de renovacidn
Fecha de caducidad
Fecha de suspensidn
Ultime uso

Ultimo uso biblioteca

03/10/2014

03/10/2012 23:59

12/01/2015
12/01/2015
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Haga clic en el icono . AbsysNET actualizara el campo “Fecha de renovacion” con la
fecha del dia en que se renueva el lector.

3.9. TRANSFERIR LECTORES

Esta opcion permite el cambio del cdédigo de barras del lector cuando éste haya perdido
su carné.

AbsysNET asociard automaticamente al nuevo cédigo de barras todas las relaciones que
tenia anteriormente establecidas ese lector.

. . . ir J
Localice el lector que se va a transferir y haga clic en 1 F2nsferic |

LECTORES | VISUALIZAR
= [ Lansteric ) penovar J[BILSl[B] Focadicica)

Datos del Lector
Mo lector 100000 Password |¥*¥e**es
Tr./Inic./Mombre John Ernst
Apellidos Steinbeck Adulto
Alias

Asignado a la biblioteca [O] DMNI 12345678-A
Biblioteca B Biblioteca Nacimiento |27/02/1902
Sucursal 51 Sucursal 1 Mo alternativo

Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

Tipo de lector AD Adulto

Fecha alta 03/10/2014

Codigo 1 Fecha de renovacidn
Cédigo 2 Fecha de caducidad 03/10/2012 23:59
Codigo 3 Fecha de suspensidn

Perfil Ultime use 12/01/2015

Ultimo uso biblioteca 12/01/2015

Antes de transferir el lector, AbsysNET le pedira confirmacion.
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iDesea transferir este lector?

Haga clic en S para confirmar la trasferencia y en M2 __J para cancelar el
proceso.

AbsysNET asignara automaticamente un nuevo nimero de cédigo de barras a ese lector
y anulara el anterior. No se olvide imprimir el nuevo carné.
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3.10. PAGOS DE LECTORES

Esta opcion le permite llevar un control de las cantidades en metdlico que el lector debe a
la biblioteca por multas o por otros conceptos (p. e. cuota de inscripcidon a la biblioteca,
fotocopias...)

Haga clic en "Lectores” del menu jerarquico y después en "Pagos de lectores”.

& | ectores

» Gestion de lectores
* Pagos de lectores

MULTAS | BUSCAR (%]
@l Pagos J _ Costos J
N lector | I[ |
Biblioteca | | |§| Cieuda I:l
Sucursal | | |§| Pagado I:l
Tipo de lector | | |§| Pendiente I:l
Fecha de caducidad Fecha de suspensidn
N© pago/cobro l:l Fecha | [
Biblioteca | | |§| Sucursal | | |E|
Tipa | | |§| Tipo cobro | | |E|
Notas| |
Pago Costo
Forma de pago | | |§| Cantidad pagada I:l
Caja de cobr0| | |§|
AENOR
R aiNety
g W 39
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3.10.1. ANADIR UNA NUEVA CANTIDAD A LA DEUDA DE UN
LECTOR

AL} ” H I
Una vez que se encuentra en la ventana de "Multas”, haga clicen ~ S25t2s

MULTAS | cOSTOS
= |
e lector | I [V
Biblioteca Deuda
Sucur=al Pagado
Tipo de lector Pendients
Fecha de caducidad Fecha de suspension
N? pago/cobro Fecha |03/08/2012
Biblioteca Sucursal
Tipo |CO Tipo cobro
Usuario anaa
MNotas

Costo
Tipo de ejemplar Cantidad debida 0.00
Cédigo barras Pendiente

Pestaia

¢ "NO Jector”: seleccione al lector al que va anadir la multa. Una vez localizado el
lector, el resto de campos se rellenara automaticamente.

Pestaiia 55

*

"N° pago/ cobro”: es asignado automatica y secuencialmente por el programa

¢ "Fecha”: se rellena automaticamente con el dia en que se realiza la transaccién

<

"Biblioteca”: seleccione la biblioteca que afiade la multa

¢ "Sucursal”: seleccione la sucursal que afiade la multa
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"Tipo”: indica que la transaccion que se esta llevando a cabo es un cobro (CO -
Cobros)

"Tipo cobro”: guarda la informacion del tipo de cobro asociado a cada uno de los
pagos realizados. Si se realizan varios cobros a la vez, este campo aparece
vacio.

"Usuario”: se rellena automaticamente con el usuario que esta realizando la
accion

"Notas”: escriba un comentario sobre el nuevo cobro del lector

Pestaia Costo

¢

"Tipo de ejemplar”: se cumplimenta automaticamente dependiendo del tipo de
cobro elegido (por ejemplo, por una multa de préstamo si, pero por el carnet del
lector no).

"Cédigo barras”: se cumplimenta automaticamente dependiendo del tipo de
cobro elegido.

"Cantidad debida”: introduzca la cantidad que desea afiadir a la deuda del lector

"Pendiente”: informa sobre el estado en el que se encuentra el cobro: si la
multa estd totalmente pagada entonces este campo aparece en blanco
Pendiente |:|, pero si el lector no ha terminado de pagar entonces aparece
marcado F’EI‘IdiEI‘ItE

Cuando tenga introducida esta informacién, haga clic en
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MULTAS | VISUALIZAR
||E| Pagos ]  Costos '| \E\E\II”E\ Estadistica | |

M2 |lector 1000003
Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Wirt
Sucursal [BD Biblioteca Digital
Tipo de lector & Adulto
Fecha de caducidad 01/08/2012 23:59

Sorel, Jean

ual Deuda 22.15
Fagado 0.00
Pendiente 22.15

Fecha de suspensidn 02/08/2012

M2 pago/cobro 162
Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Virtual
Tipo |(CO
Usuaric |anaa

Motas

Fecha |11/07/2012
Sucursal BD Biblicteca Digital
Tipo coebro MP MULTA DE PRESTAMO

Costo

Tipo de ejemplar F Prestable
Codigo barras 71001072

Cantidad debida 4.15
Fendiente

Cuando un lector tiene muchas deudas, a la hora de hacer un préstamo

aparecera el siguiente

mensaje:

?

El lector debe mas de lo autorizado.

iDesea continuar?
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3.10.2. PAGOS DE LA DEUDA DE UN LECTOR

Fagos J

Una vez que se encuentra en la ventana de "Multas”, haga clicen — ~=="=
MULTAS | PAGOS
[ |
Me Iect0r| || |
Biblioteca Deuda
Sucursal Fagado
Tipo de lector FPendiente

Fecha de caducidad Fecha de suspensidn

N2 pago/cobro

Fecha |03/0&8/2012
Biblioteca Sucursal
Tipo |PA PAGOS Tipo cobro
Usuario anaa

Motas

Pago

Forma de pago

Cantidad pagada 0.00

Caja de cobro

Pestaia

% "NO° Jector”: seleccione el lector que va a pagar la deuda. Aparecera una ventana
con todos los pagos pendientes del lector:

Multa Sucursal Tipo cobro Fecha Codigo barras Debe
v LCCARNET 10/05/2012 2.50
v LCCARNET 16/05/2012 2.50
v LCCARNET 07/05/2012 2.50
v BD MPMULTA DE PRESTAMO 11/07/2012 71001072 4.15
v BD MPMULTA DE PRESTAMOD 03/08/2012 10.00
v BD LCCARNET 03/08/2012 0.50
Aceptar Cancelar )

. %
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Pestaia L

% "N° pago/ cobro”: es asignado automatica y secuencialmente por el programa
% "Fecha”: se rellena automaticamente con el dia en que se realiza la transaccion
< "Biblioteca”: seleccione la biblioteca donde se cobra la multa

% "Sucursal”: seleccione la sucursal donde se cobra la multa

% "Tipo”: indica que la transaccidon que se esta llevando a cabo es un pago (PA -
Pagos)

< "Tipo cobro”: guarda la informacion del tipo de pago asociado a cada uno de los
pagos realizados. Si se realizan varios pagos a la vez, este campo aparece vacio.

% "Usuario”: se rellena automaticamente con el usuario que esta realizando la accién

< "Notas”:. escriba un comentario sobre el nuevo cobro del lector

Pestaina rase
<% "Forma de pago”: seleccione la forma en que se va a pagar la deuda
% "Cantidad pagada”: se escribe automaticamente la suma abonada por el lector

% "Caja cobro”: seleccione la caja donde se va a pagar la deuda

Cuando tenga introducida esta informacién, haga clic en
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MULTAS | PAGOS ' 2] (%]
|

|2
M? lector 200025 Soprano, Tony
Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Deuda 7.65
Sucursal BVY| Biblioteca Virtual Pagado 0.00
Tipo de lector Pendiente 7.65
Fecha de caducidad 01/08/2013 23:59 Fecha de suspensian

N? pago/cobro Fecha |EI3.-"083'2012 |
Biblioteca |BIZJ\.-r IEiincteca Digital y Virtual |§| Sucursal |B\.-‘ |Eib|icteca Virtual |§|
Tipo |PA PAGOS Tipo cobro

Usuario |anaa

Motas
Pago
Forma de pago |M |meté|icc |E| Cantidad pagada 7.65
Caja de cobro |C1 ICaja 1 |§|

Cuando un lector ha finalizado sus pagos, al introducir sus datos aparecera
un mensaje avisando de tal circunstancia:

Este lector no tiene deudas pendientes

Aceptar )
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3.10.3. IMPRIMIR RECIBOS

3.10.3.1. RECIBOS DE COBRO

Si lo desea, una vez afiadida la deuda, puede imprimir un recibo de cobro.

]
Haga clic en y aparecera una ventana para que seleccione el recibo:

01 Recibo de cobro

%

Impresora | Impresién PDF ) Pantalla | Fichem o

-

g

Puede realizar las siguientes acciones con el recibo:

- Para imprimirlo, haga clicen ~ Imeresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf,
Impresion PDF )

- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en Pantalla |

- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en

utilice la opcidon

-

FRchem N

Biblioteca Biblioteca Digital y Virtual

RECIEO DE COEBRO

Lector: 1000003 Jean Sorel

Cantidad debida: 10.00
Tipo de cobro: MP MULTA DE PRESTAMO
Fecha: 032/08/2012
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3.10.3.2. RECIBOS DE PAGO

Si lo desea, una vez afiadido el pago, puede imprimir un recibo de pago.

[=2]
Haga clic en y aparecera una ventana para que seleccione el recibo:

01 Recibo de pago

1

Impresora | Impresion PDF ) Pantalla | Ficher o Cancelar |

Puede realizar las siguientes acciones con el recibo:

5

- Para imprimirlo, haga clic en Impresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcidon
Impresion PDF )

- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en Pantalla |

-

- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en Fchero )

Biblioteca

RECIBO DE PAGO

Lector: 200024 Barack Hussein Obama

Cantidad pagada: 2.50
Forma de pago: M metdalico
Fecha: 08/05/2012
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3.11. DIFUSION SELECTIVA DE LA INFORMACION

3.11.1. ANADIR UNA DSI

Si algun lector esta interesado en recibir peridédicamente un catalogo con las novedades
de un tema de su interés, se puede establecer un perfil de busqueda para facilitar ese
trabajo.

Para disenar un perfil DSI vaya a al mddulo de "Lectores” y después a la ventana "DSI”.

& | ectores

» Gestidn de lectores
* Pagos de lectores

* D3I
DSl | BUSCAR
| |
MO lector | Il |
Biblioteca [ I = Codigo 1 | I =
Sucursal | I lE‘ Cadigo 2 | I El
Tipo de lector | | lE‘ Codigo 3 | | lE‘

Fecha de caducidad l:l Fecha de suspensidn :l Fendients

Catalogo

Blsqueda

Formato | I El perfil Web [l

Cuerpo | |

Ordenacion | |

Fecha de dltimo DSI | ||1'an

Nota

Haga clic en y cumplimente los siguientes campos:

Pestaiia EIEE0

Seleccione al lector al que le va a asignar el perfil de basqueda. Puede escribir el nimero
de lector en la primera casilla o bien los apellidos en la segunda casilla del campo N°

lector: una vez vez introducido el término de busqueda, pulse el icono para visualizar

al lector.
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Pestaia

v

Busqueda: escriba los términos de busqueda de la forma mas precisa posible, y
para ello puede utilizar operadores.

Perfil Web: este campo sdlo esta seleccionado cuando el lector ha dado de alta la
DSI desde el Opac. En este caso, el bibliotecario sélo podra modificar o eliminar la
DSI, pero nunca imprimirla.

Formato: seleccione la forma que quiere que tengan los catadlogos. Por defecto
aparecen dos opciones:

¢ Formato de una columna: hace el catalogo en una sola columna.

¢ Formato de dos columnas: hace el catdlogo en dos columnas y con letra
comprimida.

Cuerpo: seleccione los campos que quiere que tengan los documentos de su
catalogo. Por defecto aparecen dos opciones:

¢ Cuerpo completo: imprime todos los campos de los documentos.

¢ Cuerpo vacio: sdlo imprime los encabezamientos del catalogo. No imprime
las descripciones de los documentos.

Ordenacion: seleccione el tipo de catdlogo que quiere imprimir. Por defecto,
aparecen nueve opciones: diccionario, autores y obras anodnimas, materias,
titulos, sistematico, encabezamientos, series, catdlogo topografico y sistematico

(grupos).

Fecha de ultimo DSI: se actualiza automaticamente cada vez que se envia el
resultado de la DSI.

Nota: escriba la descripcidon que quiere que aparezca cuando el lector acceda a su
DSI desde el Opac.

Una vez que tenga introducidos todos los datos, haga clic en .

3.11.2. IMPRIMIR UNA DSI

Para imprimir los documentos que corresponden con los perfiles de blsqueda, debe
localizar primero la DSI.

Pulse sobre el icono EI y aparecera una ventana en la que ha de indicar la fecha a partir
de la cual se ha de hacer la blisqueda en el catalogo.
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Busqueda desde la fecha: Dl,-“DBIEDl

Impresora | Impresion PDF ) Pantalla | Rchero o Cancelar |

Puede realizar las siguientes acciones con el resultado:

Para imprimirlo, haga clicen ~ Imeresora

Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcién
Impresion PDF )
Para visualizarlo en pantalla, haga clic en Pantalla )

Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en Ficheo ) g

este Ultimo caso, indique si quiere abrir el fichero o en su defecto guardarlo en su PC.

Descarga de archivos §|

iDezea abrir o guardar este archivo?

Mombre:  Abshetl bxt
Tipo: Documento de textao, 52 bytes

m

De: demo.baratz.es

Abrir ][ GEuardar ][ Cancelar

algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5ino confia en

|@| Aungue log archivios procedentes de [nternet pueden ser atiles,
L
= el origen, no abra i guarde este archivo. fCual ez el iesgo?

- AbsysNET asigna por defecto un nombre a los ficheros que genera,
que sera el siguiente: AbsNet?.txt

&
N - En el caso de que decida guardar el fichero en su PC, a la hora de
y abrirlo es necesario que lo haga con el WordPad o con el Word, de otro
modo no lo visualizara correctamente.

- Las DSIs creadas desde AbsysNET Opac no se pueden imprimir.
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3.12. ETIQUETAS Y CARNES DE LECTORES

Antes de mandar los carnés o etiquetas a la impresora, se puede comprobar si tiene
codigos de barras pendientes de impresion. Para ver esta informacion, haga clic en
“Administracion” del menu jerarquico y en “Estado del sistema”.

& Administracian |

* Estado del sistema

Haga clic en lI\ para comenzar la blsqueda y después en .

ESTADO DEL SISTEMA |  VISUALIZAR X

TEST |

Eiblioteca
Sucursal
Informacion del Sistema Tareas pendientes
Codigos de barras de lectores pendientes 40
Codigo de barras de ejemplares pendientes 764

Tejuelos pendientes | 1308

Documentos pendientes de 12 reclamacion de préstamo 32
Documentos pendientes de 22 reclamacion de préstamo 26
Documentos pendientes de 32 reclamacion de préstamo 25
Documentos reservados pendientes de notificar 12
Documentos en peticién pendientes de notificar 0
FPedidos pendientes 26
Pedidos pendientes de reclamar 25
Cesideratas pendientes 38
Desideratas canceladas pendientes 6
M2 de revistas pendientes de reclamar 405
Suscripcicnes pendientes B
Cartas de encuadernaciones pendientes 18
Reclamacicnes de encuadernacion pendientes 10
Se comprueba la pestafia de |_Tareas pendientes y la informaciéon de
CZadigos de barras de lectores pendientes 40/

Después haga doble clic en el modulo |" Laciores y se abrird

automaticamente la primera ventana de ese modulo, o bien vaya a "Lectores” y “Gestion
de lectores”:

& | ectores

» Gestion de lectores
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Haga una busqueda desde la ficha de lectores. Cuando tenga en la pantalla los registros
localizados en la busqueda, haga clic en el botén .

01 <Codigos de barras de lectores
02 Carnets de lectores
03 Etiquetas de lectores

Posicidn libre [C] Pendienteas Duplicados

Imprescra ) Impresion PDF | Pantalla g} Rchero g} Cancelar )

* Sji desea imprimir sélo los cddigos que estan pendientes, seleccione la opcidn
] Pendientas

* Si desea comenzar a imprimir en otra posicién diferente a la primera de la hoja de

etiquetas, escriba el niUmero de posicién en Posicion libre

* Sj desea sacar mas de una copia, elija el nGmero total en Duplicados

Puede realizar las siguientes acciones con el resultado:

- Para imprimirlo, haga clic en Impresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcidn
Impresion PDF )

- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en Pantalla |

- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en Fchero )

Para imprimir los carnets y las etiquetas de lectores habria que repetir exactamente los
ultimos pasos que con los codigos de barras y/o los tejuelos: realizar la busqueda de los

ejemplares a imprimir, hacer clic en 8 y seleccionar la opcién que se quiera.
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3.13. SUPUESTOS PRACTICOS

> éExiste alguna forma de enviar un mensaje a un compafero
Q&J bibliotecario relacionado con un lector?
o Por ejemplo, tenemos que entregarle a un lector la DSI de este
altimo mes.

En la pantalla de "Gestién de lectores” y dentro de la pestafia __ 225 | existe el
Mensaje circulacian |

apartado |, el cual
debe rellenarse con el aviso que queremos que aparezca cuando el lector acuda a la
biblioteca.

Datos Fréstamao Direcciones Otros Listado Otros Tipos

MN® conexiones 21 Fecha dltima conexidn [23/07/2012
Mensaje
Notas

Mensaje circulacién Hay que entregarle la DSI de este mes

De esta forma, cuando el lector acuda a la biblioteca y el bibliotecario introduzca su N©
de lector, aparecera el mensaje establecido.

A

Hay gue entregarle la DSI de este mes

Aceptar |

L

2, éPodriamos saber el nimero total de suspensiones que ha tenido
o un lector?

En la pantalla de “"Gestién de lectores” y dentro de la pestafia __Frestame | existe el

campo Veces suspendido |:|, el cual informa de las veces que ha sido suspendido
el lector.
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Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

Art. prestados dom. 1] Reservados 0
Art. prestados =sala 0 Préstamos afio en curso 5
Art. en peticion 0 Préstamos afo anterior 0
Deuda 28.20 Devoluciones retrasadas 1
Pagado 0.00
Pendiente 28.20 Veces suspendido 1
Modelo de carta 99 Carta reclamacion inglés Cartas enviadas i]
=
@, éPodemos modificar la informacion de un lector de una biblioteca
g distinta a la nuestra?

Siempre que el lector no esté asignado a una biblioteca distinta de la nuestra podremos
cambiar los datos de este lector: direccion, teléfono, etc.

Asignado a la biblioteca [
Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital

N lector 200028 Password FH¥*x*ss
Tr./Inic./Mombre D. Dexter
Apellidos Margan Adulto
Alias
Asignado a la biblioteca [ DNI
Biblioteca |BDV Biblioteca Digital v Virtual Macimiento
Sucursal |[BD Biblioteca Digital M@ alternativo

<@
N Recuerde que si el lector esta asignado a una biblioteca podra generar
g politicas de préstamo independientes en funcion de esta especificacion.
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>
@ éPodemos remitir la informacion a nuestros lectores a través del
g correo electronico?

Si. Siempre que en la pestafia de __PI'SCCIGNEs | de |3 ventana de “Gestidn de Lectores”

y en la ficha del lector en particular tengamos marcada la opcion Utlizar e-mail Wiy an |5
E-mail |

casilla de | la direccidon de correo

electrdénico a la que se debe remitir.

Datos del Lector

N lector 200028 Password |¥¥**sxss
Tr./Inic./Mombre D. Dexter
Apellidos Morgan Adulto
Alias
Asignado a la biblioteca [ DINI
Biblicteca BDV| Biblioteca Digital vy Virtual Nacimiento
Sucursal |BD Biblioteca Digital N? alternativo

Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

12 |inea direccién 1 Miami beach 12 linea direccion 2
Cddigo postal 1 Cadigo postal 2
Teléfono Teléfono 2

Teléfono movil

Utilizar e-mail E-mail dexter.morgan@miami.com
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>
f‘@ éPuede el sistema avisarnos de la existencia de un “posible”
o lector duplicado?

Si. Cuando anadimos un nuevo lector, y grabamos sus datos, el sistema compara los
campos “Nombre” y “Apellidos” del lector con los ya existentes y nos avisa con este
mensaje de la posible duplicidad de éste:

Ya existe un lector con ese nombre y apellidos.

iDesea anadirlo en cualquier caso?

Le recomendamos que antes de seguir adelante y de afadirlo en el fichero de lectores,
compruebe si realmente se trata de un duplicado o no.
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4. CIRCULACION

Antes de comenzar a realizar préstamos asegurese de que ha creado todas las Politicas de
préstamo posibles que va a mantener en su biblioteca. Si no lo hace asi y, por un descuido,
no estan creadas todas las posibilidades de préstamo, AbsysNET no permitird prestar
aquellos ejemplares para los cuales no se haya establecido una politica de préstamo.

Ademas hay que tener en cuenta los permisos de los usuarios: estos permisos los
veremos desde la ventana de “Administracion”, “"Labores de administracion” y “Permisos
de usuarios”.

& Administracion
* Estado del sistema
* Usuarios conectados
* Préstamo de seguridad
* Enlaces para usuarios
# | gbores de administracian
* Permizos de usuarios

Usuario |ifaki Descripcidn ifaki
Password |¥¥*¥Fe*s 1d alternativo Administrador
Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Lengua
Sucursal BD Biblioteca Digital Caja de cobro
Correo electrénico Teléfono
Activo Ultima conexién |19/03/2012 11:18 Conexicnes fallidas 0
Motas

Si el usuario bibliotecario no esta asociado a ninguna biblioteca o sucursal, o bien esta
so6lo vinculado a la biblioteca, entonces la primera vez que entre en alguna opcion del
modulo de circulacion (préstamos, devoluciones, reservas...) se abrira la siguiente
ventana para que indique en qué biblioteca y sucursal va a realizar las transacciones.

Seleccione sucursal para realizar préstamos/devoluciones

Biblioteca |EIIZ?|‘|.-r IE:iI:-Ii-:-teca Digital v Virtual |E|
Sucursal | | |E|

Haga clic en |§| para seleccionar la biblioteca y la sucursal de trabajo y después en
Aceptar |
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En cambio, si el usuario bibliotecario estd asociado a una biblioteca y sucursal
determinadas, siempre que acceda a cualquier ventana del moédulo de circulacion
directamente se abrird dicha ventana con la biblioteca y sucursal ya cumplimentadas.

4.1. PRESTAMO A DOMICILIO

El préstamo en AbsysNET se realiza mediante lectura optica de codigo de barras, por lo
tanto, todos los ejemplares que se quieran prestar tienen que estar dados de alta en
ejemplares y tienen que tener pegado su cédigo de barras.

4.1.1. HACER UN PRESTAMO

Haga doble clic en el médulo b _Circulacidn y se abrird automéaticamente la

primera ventana de ese mddulo, o bien vaya a “Circulacion” y después a la ventana de
“Préstamos”.

& Circulacion

* Préstamos

Una vez situados en la ventana de “Préstamos”, inserte el codigo de barras del lector en
Introduzca el cddigo de I:rarras|

la casilla | o bien busque al lector por apellido

J .
en el campo M?lecter v pulse la tecla D o haga clic en .
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IE v |

Biblicteca BDV| Biblioteca Digital y Virtual

Cierre: - Sucursal BD Biblioteca Digital Fecha de préstamo 03/08/2012

12:58
Ne lector | |

Biblicteca Sucursal

Tipo de lector Fecha de caducidad
Art, prestados dom. Pendiente Fecha de suspension

Mensaje

Detalles del Ejemplar

Fecha Prést. Fecha Devol. | Coste

Introduzca el codigo de barras|:|

Automaticamente apareceran los datos del lector en la parte superior de la pantalla.

Detalles del Lector

N° lector 100001 [Garcia Marquez,Gabriel |

Biblioteca |B Biblioteca Sucursal |51 Sucursal 1
Tipo de lector AD| Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. |1 Pendiente |0.00 Fecha de suspensidgn

Mensaje
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Si el lector tiene un mensaje de circulacion asociado en su ficha, aparecera en ese

instante:

Moroso reincidente

Aceptar |

A continuacién, escriba el cédigo de barras del ejemplar que se va a llevar en préstamo

el lector en la casilla

Introduzca el cddigo de I:rarras| |’ y pulse la tecla

haga clic en .

(o]

Cierre:

Detalles del Lector

Art. prestados dom. |0

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital Fecha de préstamo Eg{gg!zmz

Ne lector 1000003 | [Serel,Jean ISy
Sucursal BD Biblioteca Digital

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Tipo de lector A Adulto Fecha de caducidad

Fendients 0.00 Fecha de suspension

Mensaje Protagonista de "Rojo v negra”

Detalles del Ejemplar
T. Ejemp. |Sucursa

Introduzca el codigo de barras |71000066

En este momento, AbsysNET pedira confirmacién para hacer el préstamo de aquellos
ejemplares que tengan asociados mensajes de circulacion.
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?

Va acompanado de DVD. iDesea continuar?

Haga clicen - Si__J para continuaroen M2 ) para cancelar el proceso.

Para seguir haciendo préstamos al lector, continué introduciendo los cddigos de barras de
ejemplares que se quiera llevar.

PRESTAMOS | PRESTAMOS A = (2] [x]

Biblioteca B Biblioteca

Cierre: = Sucursal 52 Sucursal 2

Detalles del Lector

08/04/2015

Fecha de préstamo 11:05

Mo lector (100001 |Garcia Marguez,Gabriel |
Biblioteca B Biblioteca Sucursal |51 Sucursal 1
Tipo de lector |AD Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. |3 Pendiente 240.00 Fecha de suspensidn
Mensaje

Detalles del Ejemplar

AD ME 31 1000110 The Kybalion : the seven ancient 26/02/2015 D15 13/03/2015 0.00
principles / 12:11 23:59

aD MP =1 1000111 The Kybalion : the seven ancient 26/02/2015 D15 13/03/2015 0.00
principles / 12:11 23:59

AD M c1 1000100 20 afios de CRA ordenamiento 25/02/2015 D15 0.00
constitucional [ 12:10

Introduzca el codigo de barras|:|

%m Para hacer un préstamo a otro lector diferente, introduzca el cédigo de
C;QD barras del nuevo lector sin necesidad de salir de la pantalla y volver a
entrar.
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4.1.2. CAMBIAR LA FECHA DE PRESTAMO

Si alguna vez la red falla (por ejemplo), esta opcidon es muy Util para introducir en
AbsysNET aquellos préstamos que durante la desconexidon no se han podido realizar a
través de la interfaz.

Haga clic en |""| y pulse “"Cambiar fecha de Préstamo”

PRESTAMOS | PRESTAMOS
B
Relacionar

Bi
Cambio de sucursal

o

Fechas de cierre

Cambiar fecha de Préstamo -

Recibos

Impresion rapida 0001
Impresidn rapida e-mail

) . Bibliots
Ver préstamos

Renovar todos ¥ Adult

Aparecera una ventana en la que tendrd que cambiar la fecha y la hora en la que
realmente se ejecutaron dichos préstamos:

Fecha: |31/03/2012 Hora: |11:06

Aceptar | Cancelar )

Haga clic en Aceptar | parg [levar a cabo ese cambio.

A partir de ese momento, la nueva fecha y hora es la que aparecera en la ventana de

) Fecha de préstamo ﬁ,:’ggfzmz .
"Préstamos” en el apartado : y se mantendra en todos los
préstamos que haga a partir de ese cambio:
Biblioteca B Biblioteca
Cierre: - Sucursal 52 Sucursal 2 Fecha de préstamo fi‘:gg‘!zmz
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A En el momento que cambie o cierre la ventana, o bien salga de la

) aplicacion, la fecha de préstamo que haya configurado desaparecera,

y puesto que automdaticamente la interfaz pondréa de nuevo la fecha y hora
del ordenador.

4.1.3. CAMBIAR EL PERIODO DE DEVOLUCION A UN EJEMPLAR
CONCRETO

Haga el préstamo normalmente y haga clic en el link de la opciéon HESEREEEN del

ejemplar que desea modificar.

Detalles del Lector

N® lector (100001 |Garcfa Marguez,Gabriel |

Biblioteca B| Biblioteca Sucursal |S1|Sucursal 1
Tipo de lector AD Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. |1 Pendiente |0.00 Fecha de suspensidn

Menszaje

Detalles del Ejemplar

e s Fecha prést
20 afios de C&A ordenamiento 25/02/2015 93031’201
an Al =2 LILILLE constitucional [ 12:10 51 23:59 LiEL

Aparecera la siguiente ventana:

Fecha de devolucion [09/03/2015

Aceptar | Cancelar |

Escriba la nueva fecha y haga clic en Aceptar /. jutomaticamente la fecha de
devolucién de ese ejemplar sera la del dia sefialado.
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4.1.4. HACER UN PRESTAMO SEMIPERMANENTE

Haga el préstamo normalmente.

Después, haga clic en el campo B=kelziEl del ejemplar cuya fecha de devolucidn quiere
cambiar.

Aparecera una ventana con la fecha de devolucidn del préstamo:

Fecha de devolucion [09/03/2015

Aceptar | Cancelar |

Borre la fecha y deje el campo en blanco:

Fecha de devolucion |:|

Aceptar | Cancelar |

Haga clic en  #Acsptar |

La fecha de devolucién desaparecera automaticamente, con lo que este préstamo no
generara cartas de reclamacién, ni aparecera en los listados de préstamos sobrepasados:
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Detalles del Lector

NO lector 100001 |Garcfa Marguez,Gabriel |

Biblioteca B|Biblioteca Sucursal |S1 Sucursal 1
Tipo de lector AD Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. |1 Pendiente |0.00 Fecha de suspensidan

Menzaje

Detalles del Ejemplar

A Fecha rest.

AD Me s1 100010g 20 afios de C&A ordenamiento  25/02/2015

constitucional [ 12:10 . = Zall

& Los cambios sobre la fecha de devolucion, tanto a otra fecha distinta como

U a una fecha en blanco (semipermanente), han de realizarse en el mismo

y instante en que se lleva a cabo el préstamo, ya que una vez grabado el
mismo no se puede modificar dicha fecha.

4.1.5. MODIFICAR LOS PERIODOS DE PRESTAMO

Si desea que los ejemplares prestados sean entregados en una/s fecha/s concreta/s,
debe parametrizar los campos “Fecha de cierre inicial” y “Fecha de cierre final” de la

pestafia

Para cambiar la fecha de finalizacion de los préstamos, haga clic en “Mantenimiento”,
“Bibliotecas/sucursales” y “Bibliotecas/sucursales”.

| 4 Mantenimiento

4 Bibliotecas/sucurzales
= Bibliotecas/sucursales

Busque la biblioteca o sucursal sobre la que quiera trabajar, y haga clic en la pestafia de

Circulacion | dentro de los datos de la sucursal. Rellene los campos “Fecha de cierre

inicial” y/o “Fecha de cierre final".

65




Curso basico de circulacién de AbsysNET 2.1 Bar?trzmt

Listado Detalle
[soll s 7 2f[e ]l
Datos Sucursal Otros datos Circulacién
Calendario |1 Calendario principal Horario
Fecha de cierre inicial 01/08/2012 Fecha de cierre final |15/08/2012
Permite devol. misma biblioteca [ Admite devel. misma biblioteca [ Generar peticién vuelta [
Permite devol. otras hibliotecas [ Admite devol. otra biblioteca [ Generar peticidn vuelta [

También se puede hacer esta opcion desde la propia ventana de "Préstamos”: haga clic
en @I y pulse en “Fechas de cierre”:

PRESTAMOS | PRESTAMC

B

Zambio de sucur=al
Fechas de cierre

Aparece una ventana en la cual se escribiria la fecha final que queramos poner a todos
los préstamos:

Fecha:  |15/08/2013| Hora:

Aceptar | Cancelar )

Las fechas de cierre se veran en la ventana de "Préstamos” en el apartado

Cierre: - 15/08/2015

Biblioteca B Biblioteca

Cierre: - 15/08/2015| Sucursal 52 Sucursal 2 Fecha de préstamo E?{Eg”zmﬁ

Ver ejemplos en el apartado 4.12 de este manual.
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La diferencia entre poner estas fechas desde Ila ventana de
Bibliotecas/sucursales a escribirlas en la ventana de Préstamos son varias:

(@
N

(3

En la ventana de Bibliotecas/sucursales se pueden configurar las
fechas de cierre inicial y/o final, mientras que en la ventana de
Préstamos sdlo se puede utilizar la fecha de cierre final.

Cuando se elaboran la/s fecha/s en Ila ventana de
Bibliotecas/sucursales, éstas quedan fijas hasta que no se borren.
En cambio, la fecha final creada en la ventana Préstamos
desaparecera en el momento en que salga de la aplicacion.

4.1.6. RENOVACION DE PRESTAMOS

4.1.6.1. RENOVAR UN PRESTAMO DE UN LECTOR

Existen dos formas distintas de hacerlo:

1. Desde la ventana “Préstamos”, introduzca el cddigo del lector y después el cédigo
del ejemplar que quiera renovar.

2. Desde la visualizacion de los préstamos del lector, introduzca el cddigo de barras

del lector.

Después, haga clic en el desplegable 15M y “Ver préstamos”.

PRESTAMOS | PRESTAMOS
E
Relacionar Bi
Cambio de sucursal
ois &

Fechas de cierre

Cambiar fecha de Préstamo -

10001

. Bibliote
Ver prestamos

¥ Adult

Aparecera un listado con los préstamos del usuario.
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BT

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Wirtual

Cierre: - Sucurzal BD Biblioteca Digital Fecha de préstamao 53{3212012
Dctalles del Lector
Ne leclur (100001 | [Garuid Mdryues, Gabriel ||€_I|
Diblioteca D Biblioteca Sucursal |51 Sucursal 1
Tipo de lector AD Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. |1 Fendiente |0.00 Fecha de suspensidn
Mensais

Detalles del Ejemplar

A = ED 21001070 Do you web 2.07 : public libraries 06/08/2012 o7 0.00

and social networking / 10:53 :
. = . 01/08/2012 08/08/2012

™ -

A F BD 71000526 Laxeiro ; catalogo universal / 13:04 D7 33:50 0.00
The accidental billicnaires: the 01/o08/2012 0s/os/2012

(== 2

(a B e URREEA founding of Faceboolk, a tal 13:03 27 23:59 Lol

Introduzca el cédigo de barras|:|

Haga clic en el botén que se encuentra a la izquierda del préstamo que quiere
renovar.

Aparecera una ventana para que confirme la renovacion:

iDesea confirmar la renovacion?

Sielige ~—Si__Je| préstamo se renovard automaticamente.
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<@
N

La fecha de devolucion de un préstamo renovado se calcula a partir de la
y fecha de devolucién prevista original.

4.1.6.2. RENOVAR TODOS LOS PRESTAMOS DE UN LECTOR

Introduzca el cédigo de barras del lector, una vez esté visualizando los préstamos del
mismo, tal y como se ha explicado en el apartado anterior. Una vez hecho esto, haga clic

en =7 y “Renovar todos”.

PRESTAMOS | PRESTAMC

v

Relacionar

Zambio de sucursal

Fechas de cierre

Zambiar fecha de Préstamo
Recibos

Impresion rapida

Ver prestamos

Renowvar todos

AbsysNET le pedird confirmacion, al igual que en el caso anterior. Haga clic en
_5i__) y todos los préstamos susceptibles de ser renovados lo serdn de forma
automatica.
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T

EHE]

Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Cierre: - Sucursal BD Biblicteca Digital Fecha de préstamo Eg{g?ﬁﬂlz
M° |ector 100001 |[Garcia Marquez,Gabriel 1=
Eiblistcca B Bibliotcca Sucurzal 51 Sucursal 1
Tipo de lector | AD| Adulto Focha de coducidad
Art. prestados dom. |1 Pendiente 0.00 Fecha de suspensidn
Mensaje

Detalles del Ejemplar

& B ED 71001070 De vou web 2.07 : public libraries 06/08/2012 D7 0.00
and =social networking / 10:53
S B - 01/08/2012 13/08/2012
A F BD 71000526 Laxeiro : catalogo universal / 13:04 D7 33:59 0.00
The accidental billionaires: the 01/08/2012 13/08/2012
ta L 2 UBLLZRL founding of Facebook, a tal 13:03 (2 23:59 Lol

Introduzca el codigo de barras|:|

4.1.6.3. RENOVACION DE PRESTAMOS SOBREPASADOS

AbsysNET permite realizar renovaciones a un lector, aunque éste tenga préstamos
sobrepasados. Para ello, primero hay que marcar la casilla
Préstamo/Reserva si sobrepasados V] que se encuentra en "Mantenimiento”, “Lectores”,
"Mantenimiento lectores” y finalmente en la ventana "Tipos de lectores”.

Aparte, hay que configurar también que la politica de préstamo permita hacer
renovaciones:

Me maximo de renovaciones :l

Dia=s antes del final :l
Periodo de renovacion [:|

El icono que indica la renovacion de un préstamo sobrepasado es :
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Rel. |T. Lector |T. Eyemp. |Sucursal |C. Barras

A P BV 71000733
BV 71000665
BV 71000742
Préstamo sobrlepasado que Préstamo no sobrepasado
se puede renovar que se puede renovar

Si el préstamo que se quiere renovar esta sobrepasado, aparece un mensaje avisando de
tal accion:

El ejemplar esta sobrepasado,

iDesea renovarlo?

4.1.7. PRESTAMOS ESPECIALES

Se puede configurar AbsysNET para restringir el permiso de acceso a determinados
ejemplares, tanto en el préstamo a domicilio como en el préstamo en sala. Sélo los
usuarios bibliotecarios con permisos podran realizar este tipo de préstamo. Para ello:

a. Hay que asociar al usuario bibliotecario permisos para realizar préstamos
especiales yendo al modulo de “Administracion”, “Labores de administracion” y
"Permisos de usuarios”.

Una vez dentro de la ventana, hay que seleccionar la casilla Frestamo especial ,
Circulacion

gue se encuentra dentro de la pestafia
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Permisos de Usuario

Usuario [AbsysNet Dezcripcian |
Password[ |

Id alternativo | | administrador [C]

Biblioteca | I

Sucursal | I

Caja de cobro |

Correo electronico |

| Teléfono |

Activo Ultima conexién Conexiones fallidas 0
Nutas|
Catalogo Lectores | Circulacién = Adquisiciones | Presupuestos  Series  Mantenimienta | Administracidn |~ Multimedia
Bloguear préstamos Imprimir Estadisticas
Préstamos [0 Medificar periods de préstamo [ O O O

Medificar fecha de devolucian [C]

Consultas en sala [

Devoluciones  [OJ| Modificar fecha de préstamo [
Préstamos en sala [ Devoluciones en sala [C]

Arnadir Modificar Eliminar Imprimir Estadisticas

O (] () () ]

Préstamo institucional ]  Préstamo especial /] Administrader MN° préstamos [C]

O

Petician de préstamo [

Reservas

b. Seleccione el campo Frestamo especial W] en aquellas politicas de préstamo cuyo
acceso quiera restringir:
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Biblioteca Biblioteca
Tipo de lector |AD Adulto Sucursal
Tipo de ejemplar PE Préstamo electrdnico
Préstamos a domicilio Préstamos en sala Peticion de préstamo Reservas

M2 maximo de préstamos en la sucursal N2 maximo de préstamos en la biblioteca
N2 maximo de préstamos en la red Préstamo de fin de semana [C]
Costo Permitir si reservado [C]
Periodo de préstamo El aplicar multa en dias festivos [C

Autopréstame préstame [ Autopréstamo devolucién [
N® maximo de renovaciones D Periodo de renovacion D
Dias antes del final D Renovacion Web
12 reclamacion I:l 22 reclamacion I:l 33 reclamacion l:l
Otras reclamaciones I:l Dias antes de fin de préstamo

1]
Multa Dias I:l
Multa Dias I:l
Multa Dias I:l

Dias antes de la suspension I:lDfas de suspensidan I:I Dias maximos de suspensian I:l

Préstamo especial Sobrepasar n® maximo de préstamos [

Si ambos campos estan seleccionados, entonces el préstamo se realiza correctamente.
En cambio, si el usuario bibliotecario no tiene permisos para realizar préstamos
especiales y en la politica de préstamo si estd marcada dicha opcidn, aparecera un
mensaje avisando que el préstamo no se puede realizar:

Lector/ejemplar bajo politica de préstamo especial. El usuwario no

tiene permisos para procesar el préstamo

Aceptar )
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4.1.8. PRESTAR EJEMPLARES NO DEVUELTOS

Para hacer un préstamo de un ejemplar que no estd devuelto (cuando, por ejemplo, la
persona que lo devuelve no es la que lo tiene en préstamo sino la que se lo quiere llevar
en ese momento), haga lo siguiente:

Introduzca el codigo de barras del lector, después, introduzca el codigo de barras del
ejemplar.

Aparecera una ventana informandole que el ejemplar esta prestado y le preguntara si, a
pesar de todo, quiere asignarlo como devuelto por el lector que lo tenia y prestarsela al
nuevo lector.

?

Este ejemplar esta prestado a Soprano, Tony
(Préstamo: 2012-08-07 08:42:15 - 2012-08-10 23:59:15) éDesea

continuar con el préstamo?

Tenga en cuenta que esta opcion es solamente valida en el caso de que la
sucursal del ejemplar sea la misma que aquélla a la que esta asociada el
usuario bibliotecario que realiza el préstamo, sino apareceria el siguiente
mensaje:

Este ejemplar esta prestado a otro lector.

Devuélvalo antes de continuar.

Aceptar |
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4.1.9. LECTORES CON EL MAXIMO NUMERO DE PRESTAMOS
ACTIVOS

En el momento en que el lector tenga en su poder el nUmero maximo de ejemplares que
se le permite y le intente prestar otro, AbsysNET le avisara de ello.

Ha superado el n? de préstamos permitidos.
Aceptar )

Si el usuario bibiliotecario tiene el permiso Administradar N° préstamos V] activo, v en la

politica de préstamos estd seleccionado Sobrepasar n® maximao de préstamos [V ApsysNet
ofrecera la posibilidad de continuar con el préstamo:

?

Lectorfejemplar bajo politica de n? de préstamo especial.
Se ha superado el n? de préstamos permitidos.

iDesea continuar con el préstamo?

Haga clicen —Si__ Jsj, a pesar de ello, quiere continuar con el préstamo.

Tenga en cuenta que el maximo numero de préstamos esta definido
en la tipologia de lector:

Max. préstamos a domicilio
Max. préstamos en =ala IEI
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Y en las politicas de préstamo para ese lector-ejemplar de acuerdo
con la sucursal, la biblioteca y la red dentro del préstamo a domicilio:

MN® maximo de préstamos en la sucursal
M2 maximo de préstamos en la biblioteca
M2 maximo de préstamos en la red

Y también de acuerdo con los préstamos en sala, en caso de que su
parametrizacion permita este tipo de préstamos, también en la
politica de préstamo:

M% maximo préstamos

4.1.10. PRESTAMOS A LECTORES DE EJEMPLARES QUE ACABAN DE
DEVOLVER EL MISMO DIA

Si un lector quiere llevarse en préstamo un ejemplar que ha devuelto en el mismo dia
aparecera el siguiente mensaje:

- ?

El lector ha devuelto este ejemplar hoy.

cDesea continuar con el prestamo?

E
NS Este mensaje solo aparecera si el lector es el ultimo que ha devuelto el
y ejemplar en el mismo dia que quiere hacer el préstamo.
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4.1.11. PRESTAMOS DE EJEMPLARES QUE PERTENECEN A UNA
SUCURSAL DIFERENTE A LA DEL USUARIO BIBLIOTECARIO

AbsysNET avisa cuando el ejemplar que quiere prestar esta en otra sucursal diferente a
la del usuario bibliotecario.

X

Este ejemplar no es de esta sucursal.

Mo puede prestarlo.

Aceptar |

<@
N Los ejemplares de otra sucursal sélo se pueden prestar si estan asociados a
g una "“Peticiéon de préstamo”.

4.1.12. PRESTAMOS A UN LECTOR CADUCADO

AbsysNET avisa cuando el lector que quiere llevarse un ejemplar en préstamo esta

caducado.

El lector esta caducado

Aceptar |
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Deberia ir a la ficha del lector y renovarle el carné.

Ademas, AbsysNET no permite que el préstamo o renovacién de un ejemplar sobrepase
la fecha de caducidad de un lector.

Por ejemplo, en la politica de préstamo esta configurado que el periodo de un préstamo a
domicilio sean 7 dias y dentro de la ventana de "Préstamos” en la parte superior
izquierda de la ventana aparece la fecha vigente en ese momento:

07/08/2012

Fecha de préstamo 11:74

Al introducir el cdédigo de barras del lector, apareceran los datos de éste en el apartado

Detalles del Lector y el campo Fecha de caducidad se cumplimentara

automaticamente con la fecha en la que se caduca el carné del lector.

NY lector 100000  [Steinbeck,John Ernst [y
Biblioteca B|Biblioteca Sucursal |51 Sucursal 1
Tipo de lector AD Adulto Fecha de caducidad gg{ggmmz
Art, prestados dom. 2 Pendiente 0.00 Fecha de suspensidn
Mensaje

Después de introducir el codigo de barras del ejemplar, los datos de éste apareceran
dentro del apartado EeelEou RS SO

Detalles del Ejemplar

A P BD 71000762 El castigo sin venganza / E?Jgg{zmz D7 gg.gg 2012 14 og

Segun lo definido en la politica de préstamo, la fecha de devolucién del ejemplar deberia
ser el dia 14/08/2012. Como el lector caduca el dia 09/08/2012 y la fecha de devolucién
no puede sobrepasar la fecha de caducidad, la aplicacion calcula que el libro debe ser
devuelto el dia 09/08/2012.

78




baratz Capitulo 4: Circulacion

gestionando el conocimiento

i [

Biblioteca BDV Biblicteca Digital y Virtual

Cierre; - Sucursal BD Biblioteca Digital Fecha de préstamo EI{SE"’EUIE
Detalles del Lector
Mo lector 100000 |[Steinbeck,John Ernst ||
Biblioteca B|Biblioteca Sucursal 51| Sucursal 1
Tipo de lector AD| Adulto Fecha de caducidad gg{gg;zmz
Art. prestados dom. |2 Pendiente 0.00 Fecha de suspensidn
Mensaje

Detalles del Ejemplar

T 07/08/2012 09/08/2012
== 5
A P ED 71000762 El castigo sin venganza / i D7 Ges 0.00

Introduzea el cédige de barras|:|

4.1.13. PRESTAMOS A UN LECTOR SUSPENDIDO

AbsysNET avisa cuando el lector que quiere llevarse un ejemplar en préstamo esta
suspendido (p.e. cuando tenga ejemplares con el periodo de préstamo sobrepasado y en
la "Politica de préstamo” usted haya definido dias de suspensién, o porque usted le haya
suspendido manualmente en la ficha del lector).

El lector esta suspendido

Aceptar |
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Si desea que los lectores asociados a un determinado tipo de lector puedan
hacer préstamos o reservas aunque estén suspendidos, seleccione el campo
Préstamo/Reserva si suspendido de la ventana " Tipos de lectores |

En este caso, al realizar el préstamo aparecera una ventana informandole
qgue el lector esta suspendido y le preguntara si, a pesar de todo, quiere
continuar.

& 2

._\.-

El lector esta suspendido.

iDesea continuar?

4.1.14. PRESTAMOS A UN LECTOR CON EJEMPLARES
SOBREPASADOS

AbsysNET avisa cuando el lector que quiere llevarse un ejemplar en préstamo tiene
préstamos sobrepasados.

Si en la tipologia de lector no tiene marcada la opcién Frestamo/Reserva si sobrepasados D,
a la hora de hacer el préstamo aparecera el siguiente mensaje:

El lector tiene libros sobrepasados

Aceptar |

Si en la tipologia de lector tiene configurado un ndmero de dias en el campo

Nimero de dias sobrepasados y el lector ha superado ese limite, a la hora de hacer
el préstamo aparecera el siguiente mensaje:

80




baratz , : y
gestionando el conocimiento Ca pItU|O 4 . C| rcu |aCI on

X

El lector ha superado el nimero maximo de dias sobrepasados

Aceptar |

Si desea que los lectores asociados a un determinado tipo de lector puedan
hacer préstamos o reservas aunque tengan préstamos sobrepasados,

seleccione el campo Préstamo/Reserva si sobrepasados [f] de la ventana
* Tipos de lectores |

En este caso, al realizar el préstamo aparecera una ventana informandole
que el lector tiene préstamos sobrepasados y le preguntara si, a pesar de
todo, quiere continuar.

o

S ..

El lector tiene libros sobrepasados.

iDesea continuar?

4.1.15. PRESTAMOS DE EJEMPLARES RESERVADOS POR OTRO
LECTOR

Cuando se presta un ejemplar que se encuentra reservado por otro lector, AbsysNET le
preguntara si, a pesar de todo, quiere prestarlo, siempre y cuando que asi esté
configurado en la politica de préstamo y que el usuario bibliotecario tenga permisos para
realizar este préstamo:

{:;:} 81




Curso basico de circulacion de AbsysNET 2.1 Ptar?t‘zmt

?

Este ejemplar esta reservado a otro lector.

iDesea continuar con el préstamo?

En el caso de no tener habilitado ni los permisos necesarios ni la politica de préstamo,

X

entonces el mensaje sera el siguiente:

Este ejemplar esta reservado. No se puede continuar.

Aceptar |

4.1.16. PRESTAMOS A LECTORES CON RESERVAS PENDIENTES DE
RETIRAR

AbsysNET avisa cuando un lector que quiera realizar préstamos tiene alguna reserva
pendiente de retirar.

(!

El lector tiene reservas pendientes de retirar

Aceptar |
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4.1.17. PRESTAMOS DE EJEMPLARES SUJETOS A UNA PETICION

Si el ejemplar que se quiere prestar estd sujeto una peticion, AbsysNET le avisara de
qgue no puede hacer el préstamo de ese ejemplar hasta que no procese dicha peticion.

X

Este ejemplar tiene una peticion de Sorel, Jean
{Peticion: 2012-08-08 09:21:24 (R:Peticion))Procéselo antes de

continuar.

Aceptar )

4.1.18. PRESTAMOS DE EJEMPLARES EN i PRE-CIRCULACION,
PERDIDOS, EXPURGADOS Y EN REVISION

AbsysNET avisa, cuando un lector quiere llevarse en préstamo un ejemplar en
cualquiera de estas situaciones, con el siguiente mensaje:

X

El ejemplar no existe

Aceptar |
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4.1.19. PRESTAMO DE EJEMPLARES EN INVENTARIO

AbsysNET avisa cuando un lector quiere tomar en préstamo un ejemplar que esta en
inventario.

X

Este ejemplar esta en inventario

Aceptar |

4.2. DEVOLUCION DE PRESTAMOS

Las devoluciones en AbsysNET, al igual que los préstamos, se realizan mediante la
lectura dptica del cédigo de barras, pero en este caso sélo la del ejemplar: por lo tanto,
todos los ejemplares que se quieran devolver tienen que tener pegado su codigo de
barras.

Haga clic en la opcion “Circulacién” del menu jerarquico y después en “Devoluciones”.

4 Circulacian

= Préstamos
* Devoluciones

Una vez que se encuentra en la ventana “Devoluciones”, introduzca el cédigo de barras
i o i
del ejemplar y pulse la tecla D 0 haga clic en .

Apareceran el mensaje de circulacion del lector, siempre que esté tenga uno vinculado:

(!

Moroso reincidente

Aceptar |
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AbsysNET pedira confirmacién para hacer la devolucion aquellos ejemplares que tengan
asociados mensajes de circulacion.

?

Va acompanado de DVD. iDesea continuar?

Haga clicen 5L J para continuaroen M2 ) para cancelar el proceso.

En la pantalla apareceran automaticamente los datos del lector que ha tenido el ejemplar
en préstamo y los datos del ejemplar devuelto.

DEVOLUCIONES | DEVOLUCIONES _

B =1

Biblisteca BDV Biblioteca Digital v Virtual
08/08/2012

Sucursal BD Biblioteca Digital Fecha de devolucidn 09:51

Detalles del Lector

N? lector (200028 Morgan,Dexter
Biblioteca BDVW Biblicteca Digital v Virtual Sucursal BD Biblioteca Digital
Tipo de lector A Adulto Fecha de caducidad 09/08/2012 23:59
Art. prestades dom. 0 Pendiente |5.00 Fecha de suspensidn

Mensaje Es encantador

Detalles del Ejemplar

A P ED 71000762 El castigo sin venganza / E;{gglzulz gg{gg;zmz 0.00

Introduzca el cédigo de barras|:|
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4.2.1. CAMBIAR LA FECHA DE DEVOLUCION

Si alguna vez la red falla (por ejemplo), esta opcidon es muy Util para introducir en
AbsysNET aquellas devoluciones que durante la desconexidon no se han podido realizar a
través de la interfaz.

Haga clic en |- y pulse “"Cambiar fecha de Devolucién”

DEVOLUCIONES | DEVOLL
B Fagar de
Relacionar

Cambio de sucursal

Cambiar fecha de Devolucian

Aparecerd una ventana en la que tendrda que cambiar la fecha y la hora en la que
realmente se ejecutaron dichas devoluciones:

Fecha: |31/03/2012 Hora: |11:06

Aceptar | Cancelar )

Haga clic en #<=Ptar | para llevar a cabo ese cambio.

A partir de ese momento, la nueva fecha y hora es la que aparecerd en la ventana de

] Fecha de dewvclucidn ﬁ{ggmmz i
"Devoluciones” en el apartado : y se mantendra en todas las
devoluciones que haga a partir de ese cambio:

DEVOLUCIONES | DEVOLUCIONES \ 2%
|27
Biblioteca B Biblioteca
Sucursal S1) Sucursal 1 Fecha de devolucidn ii{ggﬁnlz
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<@ En el momento que cambie o cierre la ventana, o bien salga de la
N aplicacion, la fecha de devolucion que haya configurado desaparecera,

C?Qp puesto que automadaticamente la interfaz pondra de nuevo la fecha y hora
del ordenador.

4.2.2. DEVOLUCIONES DE PRESTAMOS SOBREPASADOS

AbsysNET avisa con un mensaje cuando se devuelve un ejemplar que esta sobrepasado:

El lector tiene libros sobrepasados

Aceptar |

[rech Devol. |

30/03/2015
Ademas, se visualiza en color rojo la fecha de devolucion de ese ejemplar: 23:5%

Ed 1 Pagar deuda
Biblioteca B Biblioteca
Sucursal 51 Sucursal 1 Fecha de dewvolucidn EE{S‘;’QUIS

Detalles del Lector

M2 lector 100002 Stoker Abraham "Bram”
Biblioteca B Biblioteca Sucursal |51 Sucursal 1
Tipo de lector AD| Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. 0 Fendiente 109530.00 Fecha de suspension |17/04/2015

Mensaje Mensaje

Detalles del Ejemplar

LA quien DEMANDAR. por graves defectos en la  15/03/2015 30/03/2015
L= B
— 1P = LLLIELED construccion ? [ 15:22 23:59 LEEoE
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4.2.3. DEVOLUCIONES DE EJEMPLARES RESERVADOS

AbsysNET avisa cuando se devuelve un ejemplar que esta reservado por otro lector con
un mensaje:

Se ha activado la reserva del lector

200025 Soprano, Tony
de la sucursal : BD Biblioteca Digital

Aceptar |

Ademas, junto a los datos del ejemplar aparece el icono @, el cual indica que la reserva
se ha activado.

DEVOLUCIONES | DEVOLUCIONES _
[ Pagar deuds)

Biblioteca BDV Biblicteca Digital y Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital Fecha de devolucian ES{'ESHDH

Detalles del Lector

N? lector (1000003 Sorel, Jean

Biblicteca BDVW Biblicteca Digital y Virtual Sucursal BV Biblioteca Virtual

Tipo de lector |A Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. 0 Pendiente 5.65 Fecha de suspensién 06/09/2012

Mensaje Protagonista de "Rojo y negro”

Detalles del Ejemplar
T Gemp. Fecha prést. | Fecha Devoll Muta

: 08/08/2012 15/08/2012
(=] 5
2] [ & P ED 71001080 Rojo y negro / g i 0.00

Introduzca el cédige de barras|:|
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4.2.4. DEVOLUCIONES DE LECTORES CON RESERVAS PENDIENTES
DE RETIRAR

AbsysNET avisa cuando un lector que quiera realizar devoluciones tiene alguna reserva
pendiente de retirar.

(!

El lector tiene reservas pendientes de retirar

Aceptar )

4.2.5. DEVOLUCIONES DE EJEMPLARES RESERVADOS POR OTRO
LECTOR

AbsysNET avisa con un mensaje indicando que sobre el ejemplar devuelto existe una
reserva ya activa:

(!

Hay una reserva activa para el ejemplar 71001070

Aceptar |
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4.2.6. DEVOLUCIONES DE EJEMPLARES RESERVADOS QUE SE VAN
A CONVERTIR EN PETICION

Cuando un lector devuelve un ejemplar que esta reservado a otro lector y que en el
momento de activarse se va a convertir en peticion aparecera el siguiente mensaje:

(!

Sa ha activado una peticion del lector
1000028 Morgan, Dexter
de la sucursal : BD Biblioteca Digital

Aceptar )

4.2.7. DEVOLUCIONES DE EJEMPLARES SUJETOS A UNA PETICION

A la hora de devolver la peticiéon puede hacerlo desde la ventana de "Devoluciones” o
bien desde "Devoluciones en sala”.

AbsysNET le avisara que dicha devolucidon procede de una peticion.

2

Este préstamo viene de una peticion.

iDesea terminar el proceso como peticion?

Si J No J
Si elige Ne ) |la devolucion implica la finalizacion del proceso de peticidn, y si
escoge Si__J recuerde que después ha de finalizar el proceso de peticién de

préstamo, tal y como se explica en el apartado 4.10.3 de este manual.
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4.2.8. DEVOLUCIONES DE EJEMPLARES EN UNA BIBLIOTECA
DISTINTA A LA DEL PRESTAMO

Para que el lector pueda devolver los libros que fueron prestados en una sucursal
diferente, hay que definir la parametrizacion de la sucursal donde se va a realizar la
devoluciéon, asi como la parametrizacion de la sucursal desde donde se prestan los
ejemplares.

AbsysNET avisara cuando el ejemplar que se quiere devolver se presté en una sucursal
diferente de la del usuario bibliotecario

X

La sucursal de origen no permite la devolucion agui

Aceptar )

4.2.9. ADMISION DE EJEMPLARES EN UNA BIBLIOTECA DISTINTA
A LA DEL PRESTAMO

Si se devuelve un ejemplar prestado en una sucursal distinta a la que pertenece, y no es
la devolucion de una peticion, AbsysNET avisara si dicha sucursal admite la devolucién
de ejemplares de otras sucursales:

2

Este ejemplar no se ha prestado en esta sucursal.

i Admite la devolucion?

91




Curso basico de circulacién de AbsysNET 2.1 Igotar?txzmt

Si no las admite, o no tiene permisos para ello, también le avisara:

\

Esta sucursal no admite la devolucion de un préstamo de otra

sucursal

Aceptar ]

4.2.10. PAGOS DE LECTORES DESDE LAS DEVOLUCIONES

Cuando un lector tiene cantidades pendientes por pagar (como por ejemplo, por devolver

un préstamo sobrepasado), éstas se visualizan en el campo ~=ndiente [5.10

DEVOLUCIONES | DEVOLUCIONES _ 2] =]
[ Pagar deuda

Biblioteca B Biblioteca

Sucursal 51 Sucursal 1 Fecha de devolucidn E?‘fﬂg’{zolﬁ

Detalles del Lector

MN? lector 100002 Stoker,Abraham "Bram”

Biblioteca B Biblioteca Sucursal S1 Sucursal 1
Tipo de lector |AD Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. |0 Pendiente 109530.00 Fecha de suspensién |17/04/2015

Mensaje Mensaje

Detalles del Ejemplar

AD MP 52 1000216

A quién DEMANDAR por graves defectos en la  15/03/2015  30/03/2015 150.00
construccidn 7 [ 15:22 23159 -

Para realizar el abono, existen dos formas:

. . I
1. Haga clic en el icono 293¢ deudal

2. Hagaclicen IE' y después pulse en "Pagar deuda”
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DEVOLUCIONES | DEVOLIN
B Pagar
Relacionar

Cambio de sucursal

Cambiar fecha de Devolucidn
Recibos

Impresion rapida

Impresion rapida e-mail

Pagar deuda

Se abrird una ventana con todos los datos referentes al lector y al pago:

N2 lector 200028 | Morgan,Dexter

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Deuda
Sucursal BD Biblioteca Digital Pagado
Tipo de lector A Adulto Pendiente

5.10
0.00
5.10

Fecha 07/08/2012
Tipo cobro MP/MULTA DE PRESTAMO

Forma de pago [M [metslico |g|
Caja de cobro |C1 [caja 1 |!|
Cantidad pagada 0.10
Motas
Aceptar Cancel J
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Rellene los siguientes campos:

¢ Forma de pago: escoja la manera en que el lector realizara el abono. Es un campo
obligatorio de cumplimentar.

¢ Caja de cobro: elija en que caja se le cobrara al lector. Es un campo obligatorio de
cumplimentar.

¢ Notas: indique cualquier anotacién que le parezca importante. Este es un campo
optativo.

Aﬂﬂﬂt N
Cuando tenga todos los campos rellenados, haga clic en SO S,

Como se puede comprobar, ahora la cantidad pendiente ha pasado a
Pendiente 5.00

DEVOLUCIONES | DEVOLUCIONES _ 2] [=]

L Pagar deudy |

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital Fecha de devolucion E;.{ggﬁﬂl?
Detalles del Lector
N lector 200028 Morgan,Dexter
Biblioteca BDV| Biblioteca Digital v Virtual Sucursal |BD! Biblioteca Digital
Tipo de lector A Adulto Fecha de caducidad 0%/08/2012 23:59
Art. prestados dom. |0 Pendiente 5.00 Fecha de suspensidn

Mensaje Es encantador

Detalles del Ejemplar

Rel T Lector | T_Ejemp. Fecho prést [recho Devol. |t

29/07/2012 06/08/2012

12:10 L Lk

A F BD 71000762 El castigo sin venganza /

Introduzca el codigo de barras.l:I

Para comprobar los pagos que los lectores han realizado, siga los pasos descritos en el
apartado 3.8.2 de este manual.
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4.3. CAMBIO DE SUCURSAL

Tanto desde la ventana de "Préstamos” como desde la de “"Devoluciones”, se pueden

realizar préstamos y/o devoluciones en distintas sucursales, siempre y cuando el usuario
bibliotecario tenga permisos para ello.

E

Para realizar esto, y una vez situado en una de esas dos ventanas, haga clic en y
después en "Cambio de sucursal”

PRESTAMOS | PRESTAMC DEVOLUCIONES | DEVOLU

m|
4

e

==

Zambio de sucur=zal

Cambio de sucur=al

En ambos casos, se aparecera una ventana emergente para que escoja la nueva sucursal
donde llevar a cabo el préstamo y/o la devolucion.

Seleccione sucursal para realizar préstamos/devoluciones
Biblioteca | | =
Sucursal | | =
Aceptar | Cancelar
Escoja la nueva sucursal y haga clic en hcepltar )
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4.4. PRESTAMO EN SALA

Haga clic en el mddulo de “Circulacion” y después en la ventana “Préstamos en sala”.

& Circulacion

* Préstamos
* Devoluciones
* Préstamaos en sala

Una vez situados en la ventana de “Préstamos en sala”, inserte el codigo de barras del

lector en la casilla Introduzca el cdigo de barras| | o bien busque al lector por

. ) .
apellido en el campo M®lecter vy pulse la tecla CJ o haga clic en .

v [¥[z]

Biblicteca B Biblioteca

08/04,/2015

Sucursal 51 Sucursal 1 Fecha de préstamo 11:51

Detalles del Lector

Ne lector [ =]

Biblioteca Sucursal
Tipo de lector Fecha de caducidad
Art. prestados sala Pendiente Fecha de suspension

Mensaje

Detalles del Ejemplar
. o

Introduzca el codigo de barraszl

Automaticamente apareceran los datos del lector en la parte superior de la pantalla.
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Detalles del Lector

e lector 200028 [Mergan, Dexter =Y,
Biblioteca BDVW Biblioteca Digital v Virtual Sucursal BD Biblioteca Digital
Tipo de lector A Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados sala 0 Pendiente 6.00 Fecha de suspension |18/08/2012

Mensaje E=s encantador

Si el lector tiene un mensaje de circulacion asociado en su ficha, aparecera en ese
instante:

Moroso reincidente

Aceptar )

A continuacion, escriba el cédigo de barras del ejemplar que se va a llevar en préstamo

Introduzca el cddigo de I:rarras|

) o
el lector en la casilla |, y pulse la tecla o]

haga clic en .
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Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucurzal BD Biblioteca Digital Fecha de préstamo E?.{gg!EDlE
Detalles del Lector
Ne lector 200028 [Morgan,Dexter [y
Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Sucurszal BD Bibliotaca Digital
Tipo de lector Al Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados =ala 0 Pendiente 6.00 Fecha de suspensién 18/08/2012

Mensaje Es encantador

Detalles del Ejemplar

Introduzca el cddigo de barras|71001070

En este momento, AbsysNET pedira confirmacién para hacer el préstamo de aquellos
ejemplares que tengan asociados mensajes de circulacion.

?

Va acompanado de DVD. iDesea continuar?

Haga clicen - Si__J para continuaroen M2 ) para cancelar el proceso.

Para seguir haciendo préstamos al lector, continué introduciendo los cddigos de barras de
ejemplares que se quiera llevar.
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PRESTAMOS EN SALA |  PRESTAMOS EN SALA _

[EN=IE EIEn

Biblioteca BDVW Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal BD Biblicteca Digital Fecha de préstamo E?’:’gg"’zulz
Detalles del Lector
N° lector 200028 [Morgan,Dexter |
Biblisteca BDV Biblicteca Digital y Virtual Sucursal BD Biblicteca Digital
Tipo de lector Al Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados sala |3 Pendiente £.00 Fecha de suspension |18/08/2012

Mensaje Es encantador

Detalles del Ejemplar

: 09/08/2012 09/08/2012
A P ED 71001080 Rojo y negro/ 11:29 H3 14:99
5 = 09/08/2012 09/08/2012
A P BD 71001078 Library journal. 11:23 H 3 14:28
Do you web 2.0? : public libraries and 09/08/2012 09/08/2012
= ? s
o ? B FALLALETD =ocial networking / 11:27 e 14:27

Introduzca el cddigo de barras|:|

%U Para hacer un préstamo a otro lector diferente, introduzca el cédigo de
C;Qﬁ barras del nuevo lector sin necesidad de salir de la pantalla y volver a
entrar.

4.5. DEVOLUCIONES EN SALA

Las devoluciones en sala, al igual que los préstamos en sala, se realizan mediante la
lectura optica del cédigo de barras del ejemplar, por lo tanto, todos los ejemplares que

se quieran devolver tienen que tener pegado su codigo de barras.

Haga clic en la opcién “Circulacion” del menu jerarquico y después en “Devoluciones en
sala”.

4 Circulacion

* Préstamos
* Devoluciones
* Préstamos en =ala
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Una vez que se encuentra en la ventana “Devoluciones en sala”, introduzca el cédigo de

,J
barras del ejemplar y pulse la tecla D o haga clic en .

Apareceran el mensaje de circulacién del lector, siempre que esté tenga uno vinculado:

A

Moroso reincidente

Aceptar |

AbsysNET pedira confirmacién para hacer la devolucion aquellos ejemplares que tengan

asociados mensajes de circulacion.

Haga clic en S ) para continuar o en

No

! para cancelar el proceso.

En la pantalla apareceran automaticamente los datos del lector que ha tenido el ejemplar
en préstamo y los datos del ejemplar devuelto.
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DEVOLUCIONES | DEVOLUCIONES _

] —

Biblioteca BDV Biblioteca Digital vy Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital Fecha de dewolucion E?{gSKEDIE

Detalles del Lector

N® lector (200028 Morgan, Dexter

Biblicteca BDVW Biblicteca Digital v Virtual Sucursal BD Biblicteca Digital
Tipo de lector A Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. 0 Eendiente 6.00 Fecha de suspension 18/08/2012

Mensaje Es encantador

Detalles del Ejemplar

- : 09/08/2012 09/08/2012
A F BD 71001078 Library journal. 11:23 14:23 0.00

Introduzca el codigo de barras|:|
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4.6. RELACIONES DE PRESTAMO Y DE DEVOLUCION

Una vez hecho un préstamo y/o una devolucién, se puede ver toda la informacion
asociada a un dato concreto (por ejemplo, un lector o un ejemplar) a través de una
nueva ventana.

PRESTAMOS | PRESTAWOS A 2 I'B
IE |

Biblioteca BDV Biblicteca Digital y Virtual

Cierre: - Sucursal BV Biblioteca Virtual Fecha de préstamo Eg{gg;zmz
Detalles del Lector
N@ lector (200028 |M0rgan,DE)¢er |
Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Sucursal BD Biblicteca Digital
Tipo de lector |& Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados dom. 1 Fendiente &.00 Fecha de suspensidn 18/08/2012
Mensaje Es encantador

Detalles del Ejemplar

Do you web 2.07 : public libraries 09/08/2012 16/08/2012
(== A E
& [ e TULLIL and social networlking / 09:32 =7 23:59 2L

Introduzea el codigo de barras|:|

Para ello, existen tres formas de acceder:
¢ Hagaclicen oen .

e Haga clicen @I y después en “"Relacionar”

| Relacionar

e Pulse e
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RELACIONES |

VISUALIZAR

[ElEE Lector: 200028
E Ed Préstamos en domicilio: 1
[E1E Préstamo: 71001070
=1 71001070

=1 71001070
= Titulo: 5498
= Fondo: 524
# Préstamo: 71001070
= Ultimo lector: 200028
= Lector: 200028
s Politica de préstamo: 32
[E & Préstamos reservados: 20
= Préstamo: 71001070
= Ed Pages pendientes: 200028

barras 71001070

| N© de titulo: 5498 Do you web 2.07 : public libraries and social networking /

| Datos del ejemplar

N° de registro:

Fecha de registro: 25/06/2012
Signatura: 027 BER doy
Signatura suplementaria:

Sucursal: BD Biblioteca Digital
Localizacidon: P Sala de préstamo
Tipo de ejemplar: F Prestable
Estado: B Bueno

Procedencia: A COMPRA

Cambio de situacién: 25/06/2012
Texto:

Situacion ejemplar: C

[ Datos de préstamo

= Multa: 140
« Multa: 126 N2 de préstamos: &
= Multa: 185 UOltimo lector: 200028 - Dexter Morgan
* Multa: 186 Fecha de devolucién: 08/08/2012
<ﬂ
N Recuerde que esta opcion de relaciones esta presente en la mayor parte

de las ventanas de AbsysNET.
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4.7. RECIBOS DE PRESTAMO Y DE DEVOLUCION

Sitlese en la ventana "Préstamos”, "“Préstamos en sala”, "“Devoluciones” vy/o
"Devoluciones en sala”.

Si desea visualizar ireviamente el recibo o bien guardarlo antes de imprimirlo, haga clic
[=2]
en el icono Recibos y se abrird una ventana con el mismo:

01 Recibo de préstamo

Impresora ) Impresién PDF ) Pantalla b Ficherm b Cancelar 3

)

Una vez seleccionada la opcion, haga clic en Impresora | hara enviarlo a la impresora.
Si antes de imprimir el resultado quiere:
Impresion PDF )

- Imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcién

- Visualizarlo en pantalla haga clic en Pantalla )

-

- Enviarlo a un fichero para modificarlo mas tarde, haga clic en Fichero )

Biblicteca ...

RECIBO DE PRESTAMO

Lector: 1000002 Jean Sorel

Titulo: The accidental bkillicnaires: the founding of Facebock, a tal
Ejemplar: 1000240
Fecha de préstamo: 03/08/2012 13:35
Fecha de devolucidn: 10/08/2012 23:59

Firma

104




baratz , : y
gestionando el conocimiento Ca pItU|O 4 . C| rcu |aCI on

Biblioteca ...

RECIBO DE DEVOLUCION

Lector: 1000003 Jean Sorel

Titulo: The accidental billicnaires: the founding of Facebock, a tal
Ejemplar: 1000240
Fecha de préstamo: 03/08/2012 13:35
Fecha de devolucidn: 10/08/2012 23:59

Firma

Si directamente quiere imprimir el recibo, entonces haga clic en el icono Impresion rapida
E
st

Si desea enviar el recibo al lector por email, haga clic en el icono

4.8. CONSULTA EN SALA

AbsysNET permite llevar un control estadistico de los ejemplares de libre acceso que se
han consultado en su sucursal sin que se haya realizado previamente un préstamo en sala.

Para ello, pida a sus lectores que depositen los ejemplares consultados en un sitio
habilitado para esta labor (una caja, un mostrador...).

Haga clic en “Circulacion” y dentro de éste en “Consulta en sala”.

& Circulacion

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en sala

* Devoluciones en sala
* Consulta en =ala

, - i o :
Introduzca el numero del cédigo de barras del ejemplar y pulse la tecla D o haga clic

en .

105




baratz

Curso basico de circulacién de AbsysNET 2.1 gestionarido el coriallaats
CONSULTA EN SALA | CONSULTAEN SALA _ %]
= =] |

Biblioteca BDV| Biblioteca Digital v Virtual
Sucurzal BD Biblicteca Digital

Detalles del Ejemplar

Introduzca el cddigo de barras|71000066

En la pantalla apareceran automaticamente los datos del ejemplar.

Continue introduciendo cddigos de barras de ejemplares para seguir realizando consultas.

4.9. RESERVAS

4.9.1. ANADIR UNA RESERVA

Haga clic en “Circulacion” del menu jerarquico y después en “Reservas”.

4 Circulacian

* Préstamos

* Devoluciones

* Préztamos en =ala

* Devoluciones en =ala
= Consulta en =ala

= Reservas

Una vez en la ventana de reservas haga clic en y rellene los siguientes campos:
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Pesta ﬁa Detalles del Lector

Lector 200028

Morgan,Dexter

Biblioteca BDV| Biblioteca Digital v Virtual Sucursal BD)|Biblioteca Digital

Tipo de lector |4 Adulto Fecha de caducidad

Reservados 0 Pendiente |6.00 Fecha de suspension 18/08/2012

Mensaje |Es encantador

e [ector: seleccione al lector que va a hacer la reserva. Puede escribir el nUmero de
lector en la primera casilla o bien los apellidos en la segunda casilla del campo N°

lector: una vez vez introducido el término de busqueda, pulse el icono para
visualizar al lector.
Todos los datos referentes a este lector se rellenaran automaticamente.
Pestaﬁa Detalles de la Reserva
Detalles de la Reserva
N2 de titulo (5502 Rojo v negro /

Codigo de barras

Biblioteca del ejemplar | I @Biblioteca de la reserva BDV Biblioteca Diagital v Virtual

Sucursal del ejemplar | | @ Sucursal de |la rezerva BD Bibliocteca Digital
Fecha de creacién|[10/08/2012 12:06 Fecha final Pricridad IZ'

v' NO de titulo: seleccione el titulo del documento que quiere reservar. Al pulsar en

el icono se abrird una ventana para que busque el titulo dentro de CATA:
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Area de trabajo Catdlogo Activo CATA

ISBN |

|
Cualquier campo | |
Aut0r| |
|
|

Titulo |

Editorial |

Encab. sec. de
materia -Térm|n_0| |
materia

Cddigo de barras: seleccione el cdédigo de barras del ejemplar que el lector quiera
reservar.

Biblioteca del ejemplar: existen dos opciones,
1. Dejar en blanco dicho campo.

2. Seleccionar la biblioteca en la que se desea buscar el ejemplar que se
desea reservar.

Sucursal del ejemplar: existen dos opciones,
1. Dejar en blanco dicho campo.

2. Seleccionar la sucursal en la que se desea buscar el ejemplar que se
desea reservar.

Biblioteca de la reserva: se rellena automaticamente con la sucursal del usuario
bibliotecario.

Sucursal de la reserva: se rellena automaticamente con la sucursal del usuario
bibliotecario.

Fecha de creacion: se rellena automaticamente con la fecha del dia en que se dé
de alta la reserva.
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*  Fecha final: se rellena automaticamente con la fecha del dia del vencimiento de la
reserva establecida en la “politica de préstamo” en el campo “Periodo de la
reserva”. Al llegar esa fecha, la reserva se elimina automaticamente.

*  Prioridad: tiene por defecto el valor 9, pero la puede modificar.

La prioridad maxima corresponde al 0 y la minima al 9. Las reservas realizadas
desde el Opac tienen prioridad 9.

Una vez cumplimentados los campos, haga clic en .

<@
N Recuerde que la reserva aun no esta grabada, tiene que acabar de rellenar
y todas las pestafias y volver a hacer clic en .

Pesta ﬁa Detalles del Ejemplar

Aqui aparecen los ejemplares que cuelgan de del titulo. Si los campos Biblioteca y
Sucursal del ejemplar estan en blanco, entonces se muestran todos los ejemplares que
tiene asociado ese titulo, independientemente de donde se encuentren:

Detalles de la Reserva

N® de titulo 5502 Rojo v negro /
Codige de barras
Biblioteca del ejemplar | | @Biblinteca de la reserva BDV Biblioteca Digital v Virtual
Sucursal del ejemplar | | @ Sucursal de la reserva BD Biblioteca Digital
Fecha de creacién[10/08/2012 12:11 Fecha final Prioridad El

Detalles del Ejemplar

[ C.arras | 1dentiicador de volumen|Sucursal Locai|-Ejemp | SignzturslSig Supl. | aiblio Reser .Devaluc. |NoReser.

821 STE 17/08/2012
r 71001080 BD P P ro 33:50 1
B 71001082 103 P P 821 Ej. 1 0
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En cambio, si estos dos mismos campos estan cumplimentados, entonces sélo aparecen
los ejemplares que de ese titulo que pertenezcan a dicha biblioteca y/o sucursal:

Detalles de la Reserva

MNe de titulo 5502 Rojo v negro /

Cadigo de barras

Biblioteca del ejemplar |E'+IZJ‘\.-r |Ei|:|ic:teca Digital v '-.-‘ir‘tual|§| Biblioteca de la reserva BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucur=sal del ejemplar |BD |Ei|::|ic:teca Digital |§| Sucur=al de la rezerva BD Biblioteca Digital
Fecha de creacién [10/08/2012 12:11 | Fecha final Prioridad EI

Detalles del Ejemplar

821 STE 17/08/2012
- 71001080 BD P P - 33:54 1

Las casillas en blanco I indican que esos ejemplares son reservables, en cambio aquéllos
que nos las tengan no son reservables. Marque la casilla ™ para indicar qué ejemplar/es
quiere reservar:

Detalles del Ejemplar

| Garres [ centiicador de volumen|Sucursal ocalz | T E5eme Signaturd|Sig Supl. | Bibio-Reser] -Devolue | eReser.

821 STE 17/08/2012
¥ 71001080 BD F P e s 1
[T 71001082 103 P P 821 Ej. 1 0

Una vez hecho esto, grabe la reserva para tenerla ya registrada en la interfaz:
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‘IEI _Estadistica |

Biblicteca BDVW Biblioteca Digital v Virtual

Detalles del Lector

Lector 200023 Morgan,Dexter
Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Virtual
Tipc de lector (A Adulto

Sucurszal BD Biblioteca Digital

Sucursal BD Biblioteca Digital
Fecha de caducidad
Reservados 2 Pendiente |6.00

Fecha de suspensidn 18/08/2012
Mensaje E= encantador

Detalles de la Reserva

N de titule 5502 Rojo v negro /

Codigo de barras

Biblioteca del ejemplar Biblioteca de la rezerva BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal de la reserva BD Biblioteca Digital
Fecha de creacidn 10/08/2012 12:11 Fecha final 10/09/2012

Sucursal del ejemplar

Pricridad |9

Detalles del Ejemplar

10/08/2012 17/08/2012
£ BD 71001080 12:11 10/09/2012 33:50 2

4.9.2. ASOCIAR UN MOSTRADOR DE PRESTAMO A RESERVAS

Al seleccionar Cenvertiren peticién [ en |a politica de préstamo, se activa la opcién
Mostrador en la lista de ejemplares reservables de sucursales distintas:

Mostrador Identificador de \.'Dluman T.Ejemp. Sig-Supl. Biblio.Reser.

r 1000104 s1 SA MP P1 22:‘0;!2015 3

23:5
&8 r 1000105 s2 sA MP P1 22/01/2015

23:59 0

Para asociar un mostrador a los ejemplares de la reserva:

1. Haga clicen &
2. Seleccione uno de los mostradores asociados a la sucursal de la reserva y haga

. A
clic en &J]
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Seleccionar mostrador de préstamo

Mostrador | |g

MAS1 Mostrador de Adultos Sucursal 1
MIS1 Mostrador de Infantil Sucursal 1

HLCREar T Ol ETar T
e e

Cuando se devuelva el ejemplar, se creara una peticidon asociada al mostrador elegido al
realizar la reserva.

'«

Se ha activado una peticion del lector 100002 Stoker, Abraham
"Bram"” de la sucursal : 51 Sucursal 1

Aceptar )

4.9.3. MODIFICAR O BORRAR RESERVAS

Localice la reserva y pulse sobre iara llevar a cabo los cambios que considere

pertinentes, o bien pulse sobre el icono para eliminarla.

4.9.4. ACTIVAR UNA RESERVA

Para ello, es necesario que el lector que tenga en préstamo el documento lo devuelva.
Siga los pasos descritos en el apartado 4.2.3 de este manual.

Una vez activada la reserva y dentro de la pestafia Mt SUEW |3 opcion de

fecha de activacion se cumplimentara automaticamente, mientras que la opcidén de fecha
final variard segun lo que se haya parametrizado previamente: por tanto, esta nueva
fecha indica el maximo nimero de dias que va a permitir que el lector tarde en hacer el
préstamo desde que el ejemplar que tiene en reserva es devuelto a la biblioteca.
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RESERVAS | VISUALIZAR _
‘ IEI _Estadistica |

Biblicteca BDVW Biblioteca Digital v Virtual Sucurszal BD Biblioteca Digital
Detalles del Lector

Lector 200028 Morgan,Dexter

Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Sucursal BD Biblioteca Digital
Tipo de lector A Adulto Fecha de caducidad

Reservados 2 Fendiente 6.00 Fecha de suspensién 18/08/2012
Mensaje E= encantador

Detalles de la Reserva

N de titule 5502 Rojo v negro /

Codigo de barras

Biblioteca del ejemplar Biblioteca de la rezerva BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal de la reserva BD Biblioteca Digital
Fecha de creacidn 10/08/2012 12:11 Fecha final 13/08/2012 Prioridad 9

Sucursal del ejemplar

Detalles del Ejemplar
1

E BD 71001080 10/08/2012 10/08/2012  13/08/2012

4.10. PETICIONES DE PRESTAMO

4.10.1. HACER UNA PETICION DE PRESTAMO

Para realizar la peticion de un ejemplar haga clic en “Circulacion” y después haga clic en
“Peticion de préstamo”.

4 Circulacian

* Préstamos

* Devoluciones

* Préztamos en =ala

* Devoluciones en =ala
= Consulta en =ala

= Reservas

= Peticion de préstamo
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Haga clic en y cumplimente los siguientes campos:

Pesta ﬁa Detalles del Lector

Lector | 200025 Soprano, Tony
Biblioteca BDV| Biblioteca Digital v Virtual Tipo de lector A Adulto
Sucursal BV Biblioteca Virtual Fecha de caducidad
Art. en peticion 0 Pendiente |0.40 Fecha de suspens=idn

Menzaje |iii A sus drdenes 11

e [ector: seleccione al lector que va a hacer la peticién. Puede escribir el nUmero de
lector en la primera casilla o bien los apellidos en la segunda casilla del campo N°

para

lector: una vez vez introducido el término de busqueda, pulse el icono
visualizar al lector.

Una vez rellenado el lector, haga clic en .

Pestana LRECIEXEISEUNET

M2 de titulo 1365 Tokio blues : Norwegian Wood /
Codigo barras 71000255
Biblioteca BDVW| Biblioteca Digital v Virtual Tipo ejemplar F| Prestable
Sucursal BV Biblioteca Vvirtual Signatura 821.521 MUR tok
Localizacion Pl Sala de préstamo Signatura suplementaria

v NO de titulo: seleccione el titulo del documento del cual desea realizar una

peticion. Al pulsar en el icono se abrird una ventana para que busque el titulo
dentro de CATA:
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Area de trabajo Catdlogo Activo CATA

ISBN |

|
Cualquier campoa | |
Aut0r| |
|
|

Titulo |

Editorial |

Encab. sec. de
materia -Térm|n_0| |
materia

v' Cddigo de barras: seleccione el cédigo de barras del ejemplar que el lector quiera
llevarse en peticion.

v' Biblioteca: existen dos opciones,
3. Dejar en blanco dicho campo.

4. Seleccionar la biblioteca en la que se desea buscar el ejemplar que se
desea para la peticion.

v' Sucursal: existen dos opciones,
3. Dejar en blanco dicho campo.

4. Seleccionar la sucursal en la que se desea buscar el ejemplar que se
desea para la peticion.

* El resto de campos se rellenaran automaticamente.

Una vez cumplimentados los campos, haga clic en .

€4
/ O Recuerde que la peticidon aun no esta grabada, tiene que acabar de rellenar
y todas las pestafias y volver a hacer clic en .
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Tiene que estar parametrizado que se hagan peticiones entre sucursales
que pertenezcan o no la misma biblioteca, siempre y cuando no existan

ejemplares en dichas sucursales.
Cédigo barras | |

Si asi fuera, al cumplimentar el campo
dentro de la pestafa Dﬂtﬂ"ﬂs CERSEUTICIE  aparecerd un mensaje

avisando que existen ejemplares disponibles en esa sucursal y por tanto
no se podra llevar a cabo la peticion:

Existen ejemplares disponibles en esta biblioteca. Ho se puade

realizar la peticion

Aceptar |

Pestaia =

Introduzca el mostrador desde el cual se realiza la peticion y haga clic en . La peticion

ya ha sido generada y su estado es Estado peticion R Peticion

Fecha de préstamo 17/08/2012 12:19 Ultima operacién|17/08/2012 12:19
Maostrador BDW Mostrador Biblioteca Diaital Estado peticidn |R Peticidn
Sucursal de la devolucion
Mota
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PETICION DE PRESTAMO |  VISUALIZAR \
‘&l [»][»][@] Estadistica | |

Biblioteca BDW Biblioteca Digital v Virtual Sucursal BD Biblioteca Digital

Detalles del Lector

Lector 200025 Sopranc, Tony
Biblioteca BDV Biblioteca Digital y Virtual Tipo de lector A Adulto
Sucursal BW Biblioteca Virtual Fecha de caducidad

Art, en peticion 1 Bendiente 0.40 Fecha de suspensicn

Mensaje iii A sus ordenes 11!

Detalles del Ejemplar

N2 de titulo 1365 Tokio blues : Norwegian Wood /
Codigo barras 71000255
Biblicteca BDOV Biblioteca Digital v Virtual Tipo ejemplar P Prestable
Sucursal BV Biblioteca Virtual Signatura 821.521 MUR tok
Localizacion P Sala de préstamo Signatura suplementaria

Fecha de préstamo 17/08/2012 12:19 Ultima operacién 17/08/2012 12:19
Mostrador BDW Mostrador Biblioteca Digital Estado peticion R Peticion
Sucursal de la dewvolucién
Mota

Una vez que la peticion ha sido creada, los pasos a seguir son los siguientes:

[ Peticion ]
— 1

@

Colocacion
Devolucion H

normal
[ Finalizacion

{

Préstamo
en sala

Préstamo
general

b

Devolucién
en sala

Devolucion

Devolucion
peticion

Devolucién
peticion

Devolucion
normal

B

Haga clic en |7, elija la opcién “Cambio de estado” e iremos eligiendo del desplegable el
estado en el que se encuentra el ejemplar en cada momento.

D
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PETICION DE PRESTAMO |  VISUALIZAR
B [>][»][=]
Relacionar

. 3DV Biblioteca Digital v Wid
Cambio de sucursal = -

Arfadir
Modificar 0025 Soprano,

Eliminar W Biblicteca Digital v Virtu:

REQ'Stlr': " ¥ Riklinteca Virtual
Cambio de estade ¥  proceso de blisqueda
Imprimir ¥ Trdnsito a destino
Estadistica Recibido

Transito a origen
Proceso de colocacian
Fin

Al cambiar de estado, la ventana quedara en blanco: para visualizar si el cambio de
estado se ha ejecutado, introduzca el nimero de codigo de barras del ejemplar en
concreto cuyo estado quiere cambiar de nuevo o visualizar:

Intreduzca el cidige de barraz| |

PETICION DE PRESTAMO |  RECIBIDO _

= 4[]
Biblioteca BDW Biblioteca Digital v Virtual Sucursal BV Biblioteca Virtual

Detalles del Lector

Lector 200025 Soprano, Tony
Biblioteca BDV Biblicteca Digital v Virtual Tipo de lector A Adulto
Sucursal BV Biblioteca Virtual Fecha de caducidad

Art. en peticion |1 Pendiente 0.40 Fecha de suspensicn

Mensaje |iii & sus ordenes 11!

Detalles del Ejemplar

N2 de titulo 1365 Tokic blues : Norwegian Wood [/
Cadige barras 71000255

Eiblicteca Tipo ejemplar P Prestable
Sucur=sal BV Biblioteca virtual Signatura 821.521 MUR tok
Localizacion F Sala de préstamo Signatura suplementaria

Fecha de préstamo 17/08/2012 12:19 Ultima operacidn [17/08/2012 13:41
Mostrador BDV Mostrador Biblioteca Digital Estado peticion E Recibido
Sucursal de la dewvolucién

Mota

Introduzca el codigo de barras|:|
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Una vez recibido el ejemplar solicitado en la peticion, se hara un préstamo general o en
sala al lector como si el documento fuese de esa sucursal.

Una vez que se recibe la peticion, aparecera un mensaje indicando que se
ha creado una carta para avisar al lector:

(ga A

Se ha generado una carta de aviso al lector

Aceptar |

4.10.2. DEVOLUCION DE UNA PETICION

A la hora de devolver la peticiéon puede hacerlo desde la ventana de "Devoluciones” o
bien desde "Devoluciones en sala”.

Aparecera el mensaje ya comentado en el apartado de este 4.2.7Z manual.

4.10.3. FINALIZACION DE UNA PETICION

Para la finalizacion del proceso de peticion de un ejemplar haga clic en “Circulacion”
después elija "Peticion de préstamo”.

4 Circulacian

* Préstamos

* Devoluciones

* Préztamos en =ala

* Devoluciones en =ala
= Consulta en =ala

= Reservas

= Peticion de préstamo

Introduzca el nimero de cddigo de barras del ejemplar en concreto cuyo estado quiere
cambiar.

Haga clic en |"7|, “Cambio de estado” y “Fin". AbsysNET cambiard en ese momento el
estado de la peticion del ejemplar.
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PETICION DE PRESTAMO |  VISUALIZAR
[N (> ][»][E]
Relacionar

. 30 Bibliot Dgital v Vird
Zambio de sucursal e L

Afadir

Modificar 0025 Soprano,
EI||'|'|.||'|ar M Biblioteca Digital v Wirtu:
Registro ' HRihliatera Virtual

Cambio de estado ¥  prooeso de blisqueda

Imprimir ¥ Transitoc a destino
Estadistica Recibido
Transito a origen
Proceso de colocacidn
Fin

4.10.4. GESTION DE LAS PETICIONES

Cada una de las sucursales puede llevar una gestién de sus peticiones de acuerdo con
sus necesidades o incluso realizar las tareas intermedias (“Proceso de busqueda”,
“Transito a destino”, “Recepcién”, “Proceso de colocacién”, “Transito a origen” y
“Finalizacion”) de una forma diferente.

Para gestionar la peticion de un ejemplar haga clic en “Circulacién” y después haga clic
en “Peticiones pendientes”.

# Circulacion

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en sala

* Devoluciones en =ala
* Consulta en =ala

* Reservas

* Peticion de préstamo
* Peticiones pendientes

Una vez situado en la ventana sélo tiene que cumplimentar un criterio de busqueda.
También puede buscar las peticiones que provengan de su sucursal, su biblioteca o de
toda la red en el campo "Provienen”:

Provienen |De toda la red |=
De esta sucursal

De esta biblioteca
De toda la red

Haga clic en .
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PETICIONES PENDIENTES |  VISUALIZAR _
B

Criterio de biasqueda

Biblioteca BDVW Biblioteca Digital v Virtual Localizacion
Sucursal BV Biblioteca Virtual Tipo ejemplar
Provienen |De toda la red

o barras Fecha peticidn

Taokio blues : 17/08/2012
Norwegian Wood / 821.521 MUR tok io:1g BD BDW

71000255

CI=1EEE

Apareceran todas las peticiones hechas a su sucursal segun lo definido en la busqueda.

Lo siguiente por hacer es cambiar los estados intermedios de la peticiéon: haga clic en el

icono , el cual permite que se ejecute esta accién. Por lo tanto, ahora el estado
cambiara de R — Peticion a B — Proceso de busqueda:

PETICIONES PENDIENTES |  VISUALIZAR _ (2] ]
i

Biblioteca BDV| Biblioteca Digital y Virtual Localizacidn
Sucursal BV Biblioteca Virtual

Tipo ejemplar
Provienen De toda la red

Estado_|ioc. |CodgobamadTho —[Signaturs | Sgn.Suple. _[recha petiion |
H] Tokio blues : 17/08/2012
=@liErr  7io002ss O an Wood /  821:521 MUR tok o BD BDV
Proceso de bisqueda
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Si lo que desea es imprimir un recibo de la peticidon haga clic en .

PETICIONES PENDIENTES |  VISUALIZAR _

E=E

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Localizacidn

Sucursal B\ Biblioteca virtual Tipo ejemplar

Provienen De toda la red

Estado Lox o barras
= Tokio blues : 17/08/2012
= = : -
BP 71000255 (OO oS tood /  821:521 MUR tok Tohta BD BDV

Una vez encontrado el documento solicitado, el siguiente cambio de estado sera de B -
, 7 . . . . . =
Proceso de busqueda a T - Transito a destino haciendo clic de nuevo en el icono :

PETICIONES PENDIENTES |  VISUALIZAR _ (2] [%]
i

Biblioteca BDV| Biblioteca Digital y Virtual Localizacidn
Sucursal BV Biblioteca Virtual Tipo ejemplar

Provienen De toda la red

Peticiones

=1 Tokio blues : 17/08/2012
=@liEsr  7i002ss OO an Wood /  821-521 MUR tok e BD BDV
Transito & desting
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Cuando se pasa a este nuevo estado, desaparece la informacién del ejemplar en la parte
de "Peticiones”, ya que en ese momento deja de ser una peticién y puede convertirse en
préstamo:

PETICIONES PENDIENTES |  VISUALIZAR _ (2] (]
B

Criterio de biasqueda

Biblioteca BDVW Biblioteca Digital v Virtual Localizacion

Sucursal BV Biblioteca Virtual Tipo ejemplar

Provienen |De toda la red

4.11. CONSULTAS DE PRESTAMOS, PETICIONES Y
RESERVAS

4.11.1. CONSULTAS DE PRESTAMO

Para realizar estas consultas, haga clic en la opcion “Circulacion” del menu jerarquico,
después en “Consultas préstamos” y dentro de ésta, la opcién que desee visualizar.

4 Circulacion

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en zala

* Devoluciones en sala

* Consulta en sala

* Rezervas

* Peticion de préstamo

* Peticiones pendientes

& Consultas préstamos
* Consultas de préstamos por Lector
* Consultas de préstamos por Ejemplar
* Consultas de préstamos por Lector v Ejemplar
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4.11.1.1. CONSULTAS DE PRESTAMO POR LECTOR

Este tipo de consultas, permiten localizar qué ejemplares tiene en préstamo el lector que
estd buscando.

Introduzca los datos del lector en la parte superior de la ventana y haga clic en . En la
pantalla apareceran los préstamos de ese lector.

PRESTAMOS POR LECTOR |  VISUALIZAR _ (]

||EI [w ][ o] [B] Estadistica)

M@ lector 1000003 Sorel Jean
Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Codige 1 H Hombre
Sucursal BY Biblicteca Virtual Codigo 2 L Letras
Tipo de lector & Adulto Codigo 3 NA Mo aplicable
Perfil Nacimiento
Fecha de caducidad Fecha de suspension 06/09/2012 Fendiente 9.65
Art, prestados dom. |1 Art, prestados =ala 0 Art, en peticidn 0
Reservados 0 Tipo de préstamo
Mensaje Protagonista de "Rojo vy negro”

Detalles de Préstamos
[ [sucursal [Tpo
D BD P 71001078 Library journal. 10/08/2012 12:04 17/08/2012 23:59

4.11.1.2, CONSULTAS DE PRESTAMO POR EJEMPLAR

Este tipo de consultas, permiten localizar quién tiene en préstamo el ejemplar que esta
buscando.

Consultas de préstamos activos

Localice el ejemplar y haga clic en 1], Mire si el campo Activo/Historico Wl se encuentra

seleccionado para poder ver los préstamos en activo: en este caso los datos del lector
aparecerdn en el apartado DEtE'"ESdE' Préstamo §
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PRESTAMOS POR EJEMPLAR |  VISUALIZAR _ (%]

|@I Estadistica | ‘

Detalles del Ejemplar

M2 de titulo 3534 Tokio blues= Narwegian wood
Codige de barras 1000409 Activo/Histdrico
Tipo de préstamo Tipo de ejemplar MP Monografia Prestable
Biblioteca B& Biblioteca Absys Estado BE Buen Estado
Sucursal BAN Biblioteca AbsysNET Codigol de ejemplar
Localizacién |SP| Sala de Préstamo Soporte TI Texto Impreso
Signatura N MUR tok Signatura suplementaria

Detalles del Préstamo

- Tipo de lector Apellidos Fecha de préstamo |Fecha de devolucian
D AD 100090 Strauss,Levis 06/11/2012 14:10 21/11/2012 23:59

Consultas de préstamos histéricos

Localice el ejemplar y haga clic en ], Mire si el campo Activo/Histérica [ se encuentra
deseleccionado para poder ver los préstamos que ya no estan activos, es decir, los

préstamos ya devueltos: en este caso los datos del lector ya no apareceran en el
apartado Detalles del Préstamo |
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PRESTAMOS POR EJEMPLAR |  VISUALIZAR _ [%]

|@I Estadistica ) ‘

M2 de titulo 3534 Tokio blues= Morwegian wood
Cddigo de barras 1000409 Active/Histdrico [
Tipo de préstamo Tipo de ejemplar MP Monografia Prestable
Biblioteca B& Biblicteca Absys Estado BE Buen Estado
Sucurzal BAN Biblioteca AbsysMNET Cadigol de ejemplar
Localizacidn |SP Sala de Préstamo Soporte TI Texto Impreso
Signatura N MUR tok Signatura suplementaria

Detalles del Préstamo

D AD o 08/10/2012 12:40 06/11/2012 14:10
] AD u] 06/11/2012 14:10 06/11/2012 14:14
]

4.11.1.3. CONSULTAS DE PRESTAMO POR LECTOR/EJEMPLAR

Desde esta opcién, AbsysNET le permite consultar los préstamos restringiendo la
consulta tanto por ejemplar como por lector.

Localice el ejemplar y haga clic en .
En la pantalla, apareceran los datos del lector que tiene en préstamo el ejemplar.

Recuerde que la consulta al histérico de préstamos también puede realizarla desde esta
ventana a través del campo Activo/Histérico M siempre y cuando deseleccione el mismo.
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PRESTAMOS POR LECTOR/EJEMPLAR |  VISUALIZAR _ (2] [x]

[ [l nE_[8) cstsanica) |
Detalles del Lector
M@ lector 1000003 Sorel Jean Adulto
Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Cédigo 1 H Hombre
Sucursal BY Biblioteca Virtual Codigo 2 L Letras
Tipo de lector A Adulto Codigo 3 NA No aplicable
Perfil
Detalles del Ejemplar
N2 de titulo 2858 Library journal.
Codigo de barras |71001078 Tipo de ejemplar P Prestable
Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Estado BUE BUENC
Sucursal BD Biblioteca Digital Codigol de ejemplar
Localizacion |H Hemeroteca Soporte
Signatura N. 143 (Agosto 2012) Signatura suplementaria
Detalles del Préstamo
Activo/Historico Tipo de préstamo D Préstamo a domicilio
Fecha de préstamc 10/08/2012 12:04 Fecha de devolucion |17/08/2012 23:59

4.11.2. CONSULTAS DE PETICIONES

Para gestionar la peticion de un ejemplar haga clic en “Circulacion” y después haga clic
en “Consultas de peticiones”.

& Circulacidn

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en zala

* Devoluciones en =ala

* Consulta en zala

* Rezervas

= Peticidn de préstamo

* Peticiones pendientes

4 Consultas préstamos
* Consultas de préstamos por Lector
* Consultas de préstamos por Ejemplar
* Consultas de préstamos por Lector v Ejemplar
* Consultas de peticiones
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4.11.2.1. CONSULTAS DE PETICIONES ACTIVAS

Seleccione los campos por los que quiere restringir la consulta.
Seleccione el campo Activo/Histarice Wl y haga clic en ],

CONSULTAS DE PETICIONES |  VISUALIZAR _ (%]

= ()] (8] estesistica)

M? lector 200025 Soprano, Tony

Biblioteca BDW Biblioteca Digital v Wirtual Cdédigo 1 H Hombre

Sucursal BV Biblioteca Virtual Codigo 2 NA Mo aplicable
Tipo de lector A Adulto Codigo 3 NA Mo aplicable

Detalles del Ejemplar

Mo de titulo 1365 Tokio blues : Norwegian Wood /
Codigo de barras 71000255 Tipo ejemplar P Prestable
Biblioteca BDV Eiblioteca Digital v Virtual Estado B Bueno
Sucur=zal BV Biblioteca Virtual Cddigol de ejemplar NOV Nowvelas
Localizacion P Sala de préstamo Soporte LIB Libro de bolsillo
Signatura 821.521 MUR tok Signatura suplementaria

Detalles de la Peticion

Biblioteca |BDV Biblioteca Digital v Virtual Sucursal del préstamo BD Biblioteca Digital

Fecha de préstamo 17/08/2012 12:19 Ultima operacion |17/08/2012 13:41
Mostrador BDV Mostrador Biblioteca Digital Estado peticidn E Recibido
Sucursal de la devolucién Activo/Histdrico

4.11.2.2. CONSULTAS DE PETICIONES HISTORICAS

Seleccione los campos por los que quiere restringir la consulta.

Deje en blanco el campo Active/Histérico [ y haga clic en ],
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CONSULTAS DE PETICIONES |  VISUALIZAR _ (%]

E ] 8] estaistica)

Ne lector
Biblioteca Cédigo 1 H Hombre
Sucur=al Cadigo 2 L Letras

Tipo de lector PR Profesar Cddigo 3 FIG Fac. Filologia

Detalles del Ejemplar

Mo de titulo 34 Exploracién por mar /
Cdédige de barras 1000063 Tipo ejemplar PE Préstamo Especial
Biblioteca BIB1 Bibliotecas de Madrid Estado |B Bueno
Sucursal 102 Argielles Cadigel de gjemplar
Localizacién D Depdsito Soporte
Signatura 910.4 Signatura suplementaria

Detalles de la Peticion

Biblioteca Sucursal del préstamo
Fecha de préstamo 14/07/2003 11:46 Ultima operacidn |03/03/2004 17:52
Mostrador PL1 Estado peticidn B Proceso blsqueda
Sucursal de la devolucion |1 Active/Histdrico [

4.11.3. CONSULTAS DE RESERVAS

Para realizar estas consultas, haga clic en la opcion “Circulacion” del menu jerarquico,
después en “Consultas reservas” y dentro de ésta, la opcion que desee visualizar.

4 Circulacion

* Préstamos

* Devoluciones

* Préztamos en =ala

* Devoluciones en =ala

* Consulta en =ala

= Reservas

* Peticion de préstamo

* Peticiones pendientes

P Consultas préstamos

& Consultas reservas
= Consultas de reservas por Lector
* Consultas de reservas por Ejemplar
* Consultas de reservas por Lectar v Ejemplar
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4.11.3.1. CONSULTAS DE RESERVAS POR LECTOR

Este tipo de consultas, permiten localizar qué ejemplares tiene en reserva el lector que
estd buscando.

Localice el lector y haga clic en . En la pantalla apareceran las reservas de ese lector.

RESERVASPORLECTOR | Msums A1 B[o
) B5) [dLIE)E (8] estadistica)

Detalles del Lector

M2 lector 200028 Morgan,Dexter
Biblioteca BDW Biblioteca Digital v Virtual Codigo 1 H Hombre
Sucurzal BD Biblioteca Digital Cddigo 2 | Ciencias
Tipo de lector A Adulto Codigo 3 MED Fac. Medicina
Perfil Macimiento
Fecha de caducidad Fecha de suspensidn 18/08/2012 Pendiente 6.00
Art, prestados dom. 0 Art. prestados sala |1 Art. en peticidn 2 Reservados 2

Mensaje Es encantador

Detalles de la Reserva

[ | 6arras [sucursal | Tipo & " Actvacién | recha ia
71000526 BD P Laxeiro : catdlogo universal / 09/08/2012 14:03 17/08/2012 20/08/2012 9
71001080 BD P Rojo v negro [ 10/08/2012 12:11 10/08/2012 13/08/2012 9

K

4.11.3.2. CONSULTAS DE RESERVAS POR EJEMPLAR

Este tipo de consultas, permiten localizar quién tiene reservado el ejemplar que esta
buscando.

Localice el ejemplar y haga clic en . En la pantalla apareceran los datos del lector que
tiene reservado el ejemplar dentro del apartado DEtE'"ESdE = =l e
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RESERVAS POR EJEMPLAR |  VISUALIZAR _ (]

| [l (8] sstacistica) |

Detalles del Ejemplar

M% de titulo 5498 Do you web 2.07 : public libraries and social networking /
Codigo de barras 71001070 Tipo de ejemplar P Prestable
Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Estado B Bueno
Sucursal BD Biblioteca Digital Codigol de ejemplar DIV Obras de divulgacion
Localizacion F Sala de préstamo Soporte LIN Libro normal
Signatura 027 BER doy Signatura suplementaria

Detalles de la Reserva

- Tipo de lector | Apellidos Fecha de creacidn Fecha de activacidn Fecha final

200025 A Soprano, Tony 08/08/2012 13:08 08/08/2012 13/08/2012

4.11.3.3. CONSULTAS DE RESERVAS POR LECTOR/EJEMPLAR

Desde esta opcién, AbsysNET le permite consultar las reservas restringiendo la
blusqueda tanto por ejemplar como por lector.

Consultas de reservas activas

Localice el lector y/ el ejemplar y haga clic en |, Mire si el campo Active/Histérico V| ge
encuentra seleccionado para poder ver las reservas en activo.
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RESERVAS POR LECTOR/EJEMPLAR |  VISUALIZAR _

‘ IEI \E\E\\I\E Estadistica ‘

N lector 200025 Soprano, Tony
Biblioteca BDV Biblioteca Digital y Wirtual Cédigo 1 H Hombre
Sucursal BV Biblioteca virtual Codigo 2 NA No aplicable
Tipo de lector & Adulto Cédigo 3 MA No aplicable
Perfil

Titule 5498 Do you web 2.07 : public libraries and social networking /
Cédigo de barras 71001070 Tipo de ejemplar P Prestable
Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Estado B/ Bueno
Sucurzal BD Biblioteca Digital Cadigol de ejemplar DIV Obras de divulgacidn
Localizacion |P. Sala de préstamo Soporte |LIN Libro normal
Signatura 027 BER doy Signatura suplementaria

Detalles de la Reserva

Fecha de creacidn |08/08/2012 13:08 Fecha de activacion 08/08/2012
Fecha final 13/08/2012 Tipo
Activo/Histdrico Prioridad 9

Consultas de reservas historicas

Seleccione los campos por los que quiere restringir la busqueda. Deseleccione el campo
Activo/Histdrico [ y haga clic en )

reservas ror LecTorewrar | sz U

‘ IEI \I\\E\ Estadistica | ‘

No lector
Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Cddigo 1 H Hombre
Sucursal BV Biblioteca Virtual Cédigo 2 NA No aplicable
Tipo de lector A Adulto Cdadigo 3 NA No aplicable
Perfil

Titulo 5502 Rojo v negro /
Codigo de barras 71001080 Tipo de ejemplar P Prestable
Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Estado B Bueno
Sucurzal BD Biblioteca Digital Cadigol de ejemplar NOW Novelas
Localizacién P Sala de préstamo Soporte | LIN Libro normal
Signatura 821 STE roj Signatura suplementaria

Detalles de la Reserva

Fecha de creacion 08/08/2012 12:09 Fecha de activacion 08/08/2012
Fecha final 10/08/2012 Tipo P Convertida en préstamo
Activo/Histérico O] Prioridad 9
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En el campo "Tipo” puede restringir por alguna de las razones que
causaron la desaparicion de la reserva. Las opciones son:

- 5 Caducada no activada; ha llegado el dia correspondiente a la
fecha de finalizacion de la reserva sin que ésta se activara, y
al ejecutar el proceso de actualizacion el sistema las ha

fecha de finalizacion de la reserva sin que el usuario hiciera
efectivo el préstamo y al ejecutar el proceso de actualizacion
el sistema las ha eliminado.

- P Convertida en préstamo; e/ Jector que tenia reservado el
ejemplar se lo ha llevado prestado.

- UEliminada por |a biblisteca; e/ wsuario bibliotecario la ha
eliminado.

- LEliminada par el lector ; ef Jector la ha eliminado desde el Opac.

A eliminado.
/é;{g - A Caducada activada; ha llegado el dia correspondiente a la

4.12. SUPUESTOS PRACTICOS

Antes de empezar a trabajar con este moddulo, cabe destacar la importancia que
conllevan los permisos asi como la asociacion a una sucursal u otra del usuario
bibliotecario con el que se esta trabajando.

La sucursal donde trabaja va a cerrar el dia 20 de Septiembre para
hacer inventario y le interesaria contar con el maximo nimero de
libros en la biblioteca para ese dia, pero no puede dejar de hacer
préstamos.

éExiste alguna posibilidad de llevar esto a la practica?

Se buscan los datos de la Sucursal en la que se quiere hacer el cambio. Dentro la opcidn
de “Mantenimiento”, “Bibliotecas/sucursales”, “Bibliotecas/sucursales”.

& Mantenimiento

# Bibliotecas/sucursales
* Bibliotecas/sucursales
* Calendario
* Horarios
* Grupo Bibliotecas
» Codigo 1 de Bibliotecas
» Codigo 2 de Bibliotecas
* Grupo Sucursales
* Cadigo 1 de Sucursales
* Cadigo 2 de Sucurzales
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BIBLIOTECAS/SUCURSALES |  VISUALIZAR

= DIEE]

Estadistica |

Biblioteca

Datos biblioteca | Otros datos

Biblioteca BDV

Desc. alternativa
Cédigo Biblioteca 1
Direccién 1

Direccidn 2

Direccidn 3

Grupo de Biblicteca

Diescripcidn |Biblioteca Digital v virtual

Cddigo Biblioteca 2

08/08/2012

Ultima conexign 13:10

m

Listado Detalle

Fecha de cierre inicial |20/09/2012

Permite deval. misma biblioteca
Bermite deval. otras bibliotecas

Datos Sucursal Otros datos Circulacion

Calendario 1 Calendario principal Haorario

[l ]2 7 2] [+ ]lu]

Fecha de cierre final

Admite devol. misma biblioteca
Admite devaol. otra biblioteca

Generar peticién vuelta [0

Generar peticién vuelta [

Desde esta opcidon, vemos las Bibliotecas y Sucursales de la Red. Dentro de los datos de
la Sucursal buscamos la pestafia “Circulacion”.

En el campo “Fecha de cierre inicial”, introduzca la fecha del ultimo dia del cierre para el
inventario (en éste caso 20/09/2012) y la fecha final se dejaria en blanco.

De esta forma, los ejemplares que se presten a partir de este cambio tendran como
fecha de devolucion el dia 19 de Septiembre de 2012, siempre que la politica préstamo

fuera posterior a esa fecha.

= La sucursal donde trabaja va a cerrar sus puertas al publico
/DD, durante unos dias en Navidad, exactamente del 20 de Diciembre de

—

o 2012 hasta el 1 de Enero de 2013 y desearia que los préstamos que
les corresponda como fecha de devolucion ese periodo de tiempo,
su fecha de devolucion se ampliara a la fecha en que la biblioteca
abre sus puertas. éCoOmo podria llevarse a cabo?

Dentro de los detalles de la Sucursal en la que se esta trabajando, la opcién “Fecha de
cierre final” se rellena con el Gltimo dia de cierre de la biblioteca, y la opcién de “Fecha
de cierre inicial” con la fecha del cierre.
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BIBLIOTECAS/SUCURSALES |

VISUALIZAR

[2] [x]

Z

DIEN]

Estadistica )

Biblioteca

Datos biblioteca | Otros datos

Biblioteca BDW

Desc. alternativa
Codigo Biblicteca 1
Direccion 1

Direccién 2

Direccién 3

Grupo de Biblicteca

Descripcion Biblioteca Digital v Virtual

Codigo Biblioteca 2

Ultima conexidn 1

08/0
3:

a/2012

10

Listado Detalle

Datos Sucursal

(el Jx 7 2] ]In]
Otros datos Circulacion

Calendaric 1 Calendario principal

Horario

Fecha de cierre inicial 20/12/2012

Permite devol. misma biblicteca
Permite devaol. otras biblictecas

Fecha de cierre final 01/01,/2013

Admite devol. misma biblicteca
Admite devol. otra biblicteca

Generar peticidn vuelta [

Generar petician vuelta [

De esta forma todos los préstamos realizados a partir de este cambio, y que su fecha de
devoluciodn coincidiera con el periodo del cierre, tendran como fecha de devolucién el dia
2 de Enero de 2013.

La Red se ha caido en la biblioteca durante el dia de ayer y el
=_ préstamo de seguridad no estaba activado, por lo que ha apuntado
@ a mano todos los préstamos realizados. Al dia siguiente todo ha
g vuelto a la normalidad por lo que se dispone a ir introduciendo los
préstamos de uno en uno.
éExiste alguna posibilidad de que los préstamos no se establezcan
con el dia de hoy, sino con el de ayer que es el correcto?

Entre en la ventana de préstamo y haga clic en el desplegable "7/ y en la opcién

“Cambiar fecha de Préstamo”.

PRESTAMOS | PRESTAMC

m|
4

Zambio de sucursal
Fechas de cierre

Zambiar fecha de Préstamo
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Aparece una ventana para introducir la fecha y la hora en la que se realizaron los
préstamos (por ejemplo, el 10/09/2012).

Fecha: |10/09/2012 Hora:|12:40

Aceptar | Cancelar |

Haga clic en #e<=ptar ) y |os préstamos se realizardn con la fecha y hora indicada
anteriormente.

= Un usuario de mi biblioteca viene a renovar sus préstamos y al
Q&J visualizar sus préstamos ni siquiera aparecen los iconos para
o’ renovar.

éCual puede ser la causa?

Si los iconos de la renovacion no estan activos, quiere decir que esos ejemplares no
pueden ser renovados.

En la politica de préstamo, esta establecido que no se pueden hacer renovaciones.

M2 maximo de renovaciones D

El periodo de la renovacion se ha establecido a “0”.

Periodo de renovacian D
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POLITICA DE PRESTAMO |  VISUALIZAR

ENNEE

Biblicteca
Tipo de lector |4 Adulto

Biblicteca BDV Biblicteca Digital y Virtual
Sucursal BD Biblioteca Digital
Tipo de ejemplar P Prestable

Préstamos a domicilio

Préstamos en sala

Petician de préstamo Reservas

N2 maximeo de préstames en |la sucursal 5

5
0.00
15

a

0
3

M2 maximo de préstamos en la red
Costo

Pericdo de préstameo
Autopréstamo préstamo

N® maximo de renovaciones

Dias antes del final

12 reclamacién

Ctras reclamacicnes

Multa 0.00

0.00

0.00

Multa
Multa
Dias antes de la suspension

Préstamo especial [

N2 maxime de préstamos en la biblicteca |5
Préstamo de fin de semana [[]
Permitir si reservade [
Dias Aplicar multa en dias festives [
Autopréstame develucidn [
Periodo de renovacion |0
Renovacion Web
23 reclamacion 33 reclamacién
Dias antes de fin de préstamo
Dias
Dias
Dias
Dias de suspension Dias maximos de suspension

Sobrepasar n® maximo de préstamos

Por lo tanto, habria que cambiar

la politica de préstamo y modificar los campos "N©
maximo de renovaciones”y "Periodo de renovacion” para poder realizar las renovaciones.

Biblioteca
Tipo de lector AD Adulto

Biblioteca

Sucursal

Tipo de ejemplar MP Monografia Prestable

Préstamos a domicilio Préstamos en sala

Peticidn de préstamo Reservas

MN? maximo de préstamos en la sucursal |5
N2 maximo de préstamos en la red 5
Costo 0.00
Periodo de préstamo |15
Autopréstamo préstamo [
N® maximo de renowvaciones |1
Dias antes del final 5
12 reclamacidén 15
Otras reclamaciones 50
Multa |0.00
Multa 0.00
Multa |0.00
Dia=s antes de la suspension

Préstamo especial [

M2 maximo de préstamos en |a biblioteca 5
Préstamo de fin de semana [
Permitir si reservado
Dias Aplicar multa en dias festivos [
Autopréstamo devolucian [C]
Periodo de renovacidn |15
Renovacién Web
23 reclamacidn 30 33 reclamacidn 45
Dias antes de fin de préstama 0
Dias
Dias
Dias
Dias de suspension 1 Dias maximos de suspensidn 60

Sobrepasar n? maximo de préstamos
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Por otro lado, Tal vez el usuario ha venido antes de tiempo a renovar sus préstamos, es
decir antes de los dias establecidos en “Dias antes del final".

Dias antes del final

>
f’@ éCOmo se sabe que el lector ha superado el maximo niamero de
préstamos?

Lo primero que hay que tener en cuenta es qué parametros tiene su biblioteca
establecidos para prestarle a los diferentes tipos de lectores de la biblioteca, asi como
qué numero de ejemplares de un tipo determinado y perteneciente a una sucursal puede
llevarse, etc.

? Caso 1:
52 Un lector tipo JUV (Juvenil) acude a su sucursal para llevarse 4

libros de tipo MON (Monografias).

@
\

El bibliotecario comienza a realizar los préstamos y cuando va a introducir el cuarto
préstamo aparece el siguiente mensaje:

- ?

Ha superado al n? de préstamos permitidos.

iDesea continuar con el préestamo?

El lector ha excedido el maximo numero de préstamos en esa sucursal, ya que asi esta
establecido en su “Politica de préstamo”.
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Para comprobarlo:
a. “Mantenimiento”, “Circulacion”, “Politica de préstamo”.

b. Se comprueba la combinacidon que se ha planteado, es decir, un lector juvenil con
monografias y se comprueba lo que hay establecido.

Biblioteca Biblicteca
Tipe de lector JUV Juvenil Sucuresal
Tipo de ejemplar MON Monografias
Préstamos a domicilio Préstamos en =zala Peticidn de préstamao Reservas
Mo maximo de préstamos en la sucursal 3 M2 maximo de préstamos en la biblicteca 5
N2 maximo de préstamos en la red & Préstame de fin de semana [
Costo |0.00 Permitir si reservada [
Feriocdo de préstamo 15 Dias Aplicar multa en dias festives [
Autepréstame préstame [C] Autopréstame develucién [C]
N® maximo de rencvaciones |2 Periodo de renovacion |10
Dias antes del final 5 Renovacidn Web
12 reclamacidén |20 23 reclamacidn |30 33 reclamacicn |40
COtras reclamaciones 10 Dias antes de fin de préstamo
Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Dias antes de |la suspensicn 2 Dias de suspension 2 Dias maximos de suspension
Préstamo especial [ Sobrepasar n® maximo de préstamos

M® maximo de préstamos en la sucursal

Segun la “Politica de préstamo”, se comprueba que ese tipo de lector sélo puede llevar 3
monografias en préstamo en la sucursal, por eso al introducir el cuarto préstamo, avisa
de la superacion del n® maximo de préstamos permitidos, aunque ofrece la posibilidad de
continuar.

? Caso 2:
& Un lector tipo JUV (Juvenil) acude a una sucursal que no es donde

se hizo el carné para llevarse 4 libros de tipo MON (Monografias).

@
{

El bibliotecario comienza a realizarle los préstamos y cuando introduce el tercero de los
codigos de barra, aparece de nuevo el mensaje que le informa que ha excedido los
préstamos.
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Lector/ejemplar bajo politica de n? de préstamo especial.
Se ha superado el n? de préstamos permitidos.

cDesea continuar con el préestamo?

El lector ha excedido su maximo nimero de préstamos en la biblioteca, ya que asi esta
establecido en su politica de préstamo.

Para comprobarlo:
a. “Mantenimiento”, “Circulacion”, “Politica de préstamo”.

b. Se comprueba la combinacién que se ha planteado, es decir, un lector juvenil con
monografias y se comprueba lo que hay establecido.

Biblicteca Biblioteca
Tipo de lector JUV Juvenil Sucursal
Tipo de ejemplar MON Monografias
Préstamos a domicilio Préstamos en =ala Peticidn de préstamo Reservas
N2 maximo de préstamos en la sucursal 3 N2 maximeo de préstamos en la biblicteca 5
M2 maximo de préstamos enlared 6 Préstame de fin de semana [
Costo |0.00 Permitir si reservado [
Periodo de préstameo 15 Dias Aplicar multa en dias festives [
Autopréstame préstame [ Autopréstame develucion [O
N® maxime de rencvaciones |2 Periodo de renocwacidn 10
Dias antes del final 5 Rencwvacicn Web
12 reclamacidn (20 23 reclamacién |30 32 reclamacidn (40
COtras reclamaciones 10 Dias antes de fin de préstamo
Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Dias antes de |la suspension 2 Dias de suspension 2 Dias maximoes de suspension
Préstamo especial [J] Sobrepasar n? maximo de préstamos

M2 maximo de préstamos en la biblioteca

Segun la "Politica de préstamo”, se comprueba que ese tipo de lector sdlo puede llevar 5
monografias en préstamo en la biblioteca, por eso al introducir el tercer préstamo de la
otra sucursal, avisa de la superacion del n® maximo de préstamos permitidos. Ya que hay
que tener en cuenta que este usuario ya poseia 3 préstamos de su propia sucursal.
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Caso 3:
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El usuario JUV (Juvenil) con el que estamos trabajando, se
desplaza un dia a otra ciudad, y alli existe una Biblioteca que
también pertenece a la Red.

¢Podria llevarse alguna monografia mas?

Lo que se debe de tener en cuenta aqui, es que el nimero de préstamos que posea el
lector no supere el maximo de préstamos establecidos para toda la Red.

Si entra en la “Politica de préstamo” se comprueba lo establecido en este campo.

Biblioteca
Tipo de lector JUW Juvenil

Biblioteca

Sucursal

Tipo de ejemplar MON Monografias

Préstamos a domicilio Préstamos en sala

Peticidn de préstamo Reservas

N2 maxime de préstamos en la sucursal 3
N2 maximo de préstamos en la red 6
Costo |0.00
Pericdo de préstamo 15
Autopréstame préstamo [
N® maximo de rencvacicnes |2

Dias antes del final |5

N2 maximo de préstamos en la biblicteca 5

Préstamo de fin de semana [

Permitir si reservado [

Dias Aplicar multa en dias festives [
Autopréstame develucien [
Periodo de renovacion |10

Renovacion Web

12 reclamacidn |20 23 reclamacién 30 32 reclamacidn |40

Ctras reclamaciones 10 Dias antes de fin de préstamo

Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias

Dias antes de la suspensién 2 Dias de suspensidn 2 Dias maximos de suspensicn

Préstamo especial []] Sobrepasar n® maximo de préstamos

M2 maximo de préstamos en la red IZI

Como en este caso, lo establecido como maximos préstamos en toda la Red son 6, el
usuario juvenil podria sacar en préstamo una ultima monografia desde la Biblioteca de la
otra ciudad, con lo que ya tendria el maximo de monografias establecidas en la politica
de préstamo.
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Caso 4:

De nuevo el lector juvenil vuelve a su sucursal para llevarse en
préstamo unos Audiovisuales (AUD).
éCuantos podra llevarse?

S
RSN

Nuestro lector juvenil ya tiene 6 monografias en su poder, se debe comprobar ahora la
“Politica de préstamo” establecida para los lectores juveniles con los ejemplares
audiovisuales.

Biblioteca Biblicteca
Tipe de lector JUV Juvenil Sucursal
Tipo de ejemplar AUD Audiovisuales
Préstamos a domicilio Préstamos en sala Peticidn de préstamao Reservas
M% maxime de préstamos en la sucursal |3 M maximo de prestamos en |la biblioteca 5
N2 maximo de préstamos en la red 5 Préstame de fin de semana [
Costo 0.00 Permitir si reservado [C
Pericdo de préstameo 7 Dias Aplicar multa en dias festivas [C]
Autopréstame préstame [ Autopréstame develucién [C]
N® maximo de renovacicnes 0 Periodo de renovacion |0
Dias antes del final 0 Renovacidn Web
12 reclamacidén 5 23 reclamacion |10 33 reclamacion |20
Ctras reclamaciones 30 Dias antes de fin de préstamo
Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Dias antes de la suspension Dias de suspension 5 Dias maximos de suspensicn
Préstamo especial [J Sobrepasar n® maximo de préstamos

El usuario podra llevarse de su Sucursal hasta 3 audiovisuales, ya que en la “Politica de
préstamo” esta establecido que en la misma sucursal puede llevarse hasta 3.

M® maximo de préstamos en la sucursal

Cuando el usuario intente llevarse el cuarto aparecera un mensaje avisando de esta
situacion.
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?

Lector/ejemplar bajo politica de n? de préstamo especial.
Se ha superado el n? de préstamos permitidos.

cDesea continuar con el préestamo?

De esta forma, nuestro usuario se traslada a otra sucursal para agotar sus préstamos de
audiovisuales y sacar en otra biblioteca.

El bibliotecario se pone a realizar los préstamos y, cuando va a realizar el segundo,
aparece el mensaje de maximo n° de préstamos excedido.

?

Lector/ejemplar bajo politica de n? de prestamo especial.
Se ha superado el n? de préstamos permitidos.

iDesea continuar con el préstamo?

Si ] No |

& En principio, este mensaje no estaria correcto porque al usuario todavia le
\ gueda un préstamo de un audiovisual para llegar al maximo permitido en

N
%@Q su politica de préstamo, pero hay una opcion que también hay que tener
en cuenta y es el maximo de préstamos establecido para los tipos de
lectores.

Para ver estos permisos, tendremos que ir a “Mantenimiento”, “Lectores”,
“Mantenimiento de lectores”, “Tipos de lectores”.

Busco el tipo de lector que es JUV (Juvenil).
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Tipo de Lector

Codigo [JUv Biblioteca

Dezcripcion Juvenil

Desc. alternativa

Circulacion Cartas Otros

Max. préstamos a domicilio 10 Max. préstamos en sala s
Max. peticiones 3 Préstamos idénticos [C
Max. peticiones misma sucursal 7 Max. peticiones misma biblioteca 3
Max. peticiones otras bibliotecas 0
Méx. reservas 5 Méx. reservas desde el OPAC 3
Maximo dias de suspensidn 0
Préstamo/Reserva si suspendido [O] Préstamo/Reserva si sobrepasados [
Préstamo/Reserva deuda Mamero de dias sobrepasados
Dias antes de caducidad

Existe una opcidn denominada “Maximo numero de préstamos a domicilio”, donde

comprobamos que el maximo establecido para el tipo de lector juvenil es de 10
préstamos.

Nuestro usuario juvenil ya tenia 10 préstamos en su poder por eso avisa que ha llegado
al maximo.

Max. préstamos a domicilic

(EA
N El numero de préstamos que se lleva un usuario nunca debe superar al
y maximo establecido en el tipo de lector.
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(ﬂ Si la politica de préstamo no tiene activado *dministrador N° préstamos
/ N y/o el usuario bibliotecario no tiene activado
y Sobrepasar n® maximo de préstamos V| - aApsysNet no permitird sobrepasar el

nimero de préstamos:

Ha superado el n? de préstamos permitidos.

Aceptar )

L

-

éQué ocurre si un lector tiene préstamos sobrepasados?

AbsysNET avisa cuando el lector que quiere llevarse un ejemplar en préstamo tiene
préstamos sobrepasados, y ofrece dos posibilidades:

- En la parametrizacién del tipo de lector no esta marcada la casilla “Préstamo/Reserva si
sobrepasados”:

Préztamo/Rezerva =i cobrepazados [

El resultado sera la imposibilidad de realizar mas préstamos al lector.

El lector tiene libros sobrepasados

Aceptar |
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- Si por el contrario la casilla de “Préstamo/Reserva si sobrepasados” esta seleccionada:.

Fréstamo/Reserva =i sobrepasados

AbsysNET ofrece la posibilidad de continuar haciendo préstamos pese a que el lector
tenga ejemplares en su poder fuera del periodo de préstamo.

?

El lector tiene libros sobrepasados.

iDesea continuar?

El lector Juvenil (JUV), se dirige a su sucursal para devolver todos
los ejemplares que tenia prestados alli. éPodra devolver también
los que pertenecen a otras sucursales u otras bibliotecas?

Para que el lector pueda devolver los libros que fueron prestados en una Sucursal
diferente a la que se encuentra, tienen que estar definidos en la parametrizacién de la
sucursal en la que se encuentra, asi como en la parametrizacion de la sucursal desde

donde fueron prestados los ejemplares, los siguientes campos:

Permite devol. misma biblioteca Admite devol. misma biblioteca
Permite devol. otras bibliotecas Admite devol. otra biblioteca

Para ello, hay que ir al mdédulo de "Mantenimiento”, “Bibliotecas/sucursales” y dentro de
la ventana "Biblioteca/sucursales” hay que marcar estos campos que se encuentran

dentro de la pestana "Circulacion” en la informaciéon de la Sucursal:

4 Mantenimiento

4 Bibliotecas/sucurzales
* Bibliotecas/sucursales
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BIBLIOTECAS/SUCURSALES |  VISUALIZAR (2] [=]

IEI . EE _Estal:lfstica |

Datos biblioteca | Otros datos

Biblioteca BDW Grupo de Biblioteca
Descripcidn Biblioteca Digital v Virtual

Desc. alternativa

Codigo Biblioteca 1 Codigo BEiblioteca 2
Direccian 1
Direccidn 2
. L. e .. 08/08/2012
Direccion 3 Ultima conexign 13:10

m

Listado Detalle
Datos Sucursal Otros datos Circulacion

el s 7 2 ]

Calendarioc 1 Calendario principal Horario
Fecha de cierre inicial Fecha de cierre final
Permite dewvol. misma biblicteca Admite dewol. misma biblicteca Generar peticion vuelta
Permite devol. otras bibliotecas Admite deval. otra biblioteca Generar peticion vuelta

AbsysNET avisa cuando el ejemplar que se quiere devolver se prestdé en una sucursal
diferente de la del usuario bibliotecario:

?

Este ejemplar no se ha prestado en esta sucursal.

i Admite la devolucion?
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Caso 1:

=
)
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El bibliotecario devuelve todos los ejemplares que habian sido
prestados en su sucursal, y cuando devuelve los pertenecientes a
otras sucursales, le aparece el siguiente mensaje:

La sucursal de origen no permite la devolucion agqui

Aceptar |

Como el mensaje informa que la sucursal de origen de los ejemplares no permite la
devolucién del ejemplar, se debe comprobar en la parametrizacion de la sucursal de

origen el porqué.

En este caso, se entra en la parametrizacion de la sucursal a la que no pertenece el

bibliotecario a comprobar la parametrizacion.

Esta sucursal, no tiene marcadas las opciones de “Permite devolucion misma biblioteca” y
“Permite devolucion otras bibliotecas”, no le permite al usuario devolver en otras

bibliotecas que no sean la de origen del ejemplar.

Listado Detalle
(o] ][z 7 2f[ ][]
Datos Sucursal Otros datos Circulacion
Calendario 1 Calendario principal Haorario
Fecha de cierre inicial Fecha de cierre final
Permite dewvel. misma biblioteca [ Admite devol. misma biblioteca Generar peticién vuelta [
Permite deval. otras biblictecas [C Admite devol. otra biblioteca Generar peticion vuelta [
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? Caso 2:
& yj@ El bibliotecario devuelve todos los ejemplares que habian sido
0 prestados en la biblioteca en a la que pertenece el lector, y cuando

devuelve los pertenecientes a la que no pertenece, le aparece el
siguiente mensaje.

Esta sucursal no admite la devolucién de un préstamo de otra

sucursal

Aceptar |

Como el mensaje informa que la sucursal donde estd no permite la devolucién del
ejemplar, se debe comprobar la parametrizacion de la sucursal a la que pertenece el
usuario.

La sucursal a la que pertenece tiene las opciones de “Admite devolucion misma
biblioteca” y “Admite devolucién en otras bibliotecas” sin seleccionar. Por eso no permitia
la devolucién de ejemplares de otras bibliotecas.

Listado Detalle
[l o[z 7 2] [+ ]m]
Datos Sucursal Otros datos Circulacion
Calendario 1 Calendario principal Horario
Fecha de cierre inicial Fecha de cierre final
Permite dewvol. misma biblioteca Admite deval. misma biblisteca [ Generar peticién vuelta [
Permite devol. otras bibliotecas Admite dewval. otra biblisteca [ Generar peticién vuelta [
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CONCLUSION:
Para que el usuario pueda realizar las devoluciones de otras sucursales o
bibliotecas diferentes a la en que se encuentra:

La sucursal de origen de los ejemplares debe tener permisos para
devolver sus ejemplares en otras biblioteca

Permite dewvol. misma biblioteca
Permite devol. otras bibliotecas

La sucursal donde se quiere realizar la devolucion debe tener
permisos para admitir devoluciones de otras bibliotecas o

sucursales

Admite devol. misma biblicteca
Admite devol. otra biblioteca

Un usuario tipo JUV (Juvenil) llega la biblioteca para consultar
unos libros en la sala, écomo se hace, cuantos ejemplares y

durante cuanto tiempo los puede consultar?

écOMo?:
Existe una opcion de “Préstamo en sala”, para ello se accede al mddulo de “Circulacion”,

“Préstamos en sala”.
& Circulacion
* Préstamos
* Devoluciones
* Préstamos en sala

Una vez que se encuentra en la pantalla de “Préstamo en sala”, introduzca el n° de
codigo de barras el lector, luego el codigo de barras de los ejemplares de los que realiza

el préstamo.
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PRESTAMOS EN SALA |  PRESTAMOS EN SALA ‘ [x]

B EIER

Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital Fecha de préstamo 22{33!2012
Detalles del Lector
N® lector | 200028 |M0rgan,Dexter |
Biblicteca BDV Biblioteca Digital v Virtual Sucursal BD Biblioteca Digital
Tipo de lector A Adulto Fecha de caducidad
Art. prestados sala |3 Fendiente 6£.00 Fecha de suspensién 18/08/2012
Mensaje Es encantador

Detalles del Ejemplar

. 09/08/2012 09/08/2012

A P BD 71001080 Rojoy nearc / e H3 iae
- : 09/08/2012 09/08/2012

A ] BD 71001078 Library journal. sk H3 kiR
Do you web 2.0? ; public libraries and 09/08/2012 09/08/2012

& B HE TLLILIED social networlking / 11:27 i 14:27

Introduzca el codigo de barras|:|

ECUANTOS?
Para comprobar cuantos ejemplares va a poder consultar el usuario JUV (Juvenil):

*

Comprobar la “Politica de préstamo” especifica para los préstamos en sala.

Préstamos a domicilio | Préstamos en sala Peticion de préstamo Reservas
Permitir si reservado [ N® maxime préstamos 5
Periodo de préstamo 2 Horas
12 reclamacidn 28 reclamacian 33 reclamacidn

Otras reclamaciones

Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Dias antes de la suspension Dias de suspensian 5 Dias maximos de suspensian

Préstamo especial [

*

Segun la politica, el usuario JUV (Juvenil) podra consultar 5 Monografias (MON).

M2 maximo préstamos

Comprobar la parametrizacion establecida para el tipo de lector.

*
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Tipo de Lector

Codige JUV
Descripcion Juvenil

Desc. alternativa

Biblioteca

Circulacion Cartas Otros

Max. préstamos a domicilio

Max. peticiones

Max. peticiones misma sucursal

Max. peticiones otras bibliotecas

Max. reservas

Maximo dias de suspension

Préstamo/Reserva si suspendide [
Préstamo,/Reserva deuda

Dias antes de caducidad

10

Max. préstamos en sala

Préstamos idénticos [

Max. peticiones misma biblicteca

Max. reservas desde el OPAC

Préstamo/Reserva si sobrepasados [

Mimera de dias =obrepasados

5

3

3

en préstamo en sala.

Max. préstamos en =ala

Segun la politica, el usuario JUV (Juvenil) puede tener como maximo 5 ejemplares

El numero de préstamos que se lleva un usuario nunca debe superar al

& ]
N
y maximo establecido en el tipo de lector.

EDURANTE CUANTO TIEMPO?

Se debe comprobar en la “Politica de préstamo” el periodo de consulta.

| & Mantenimiento

»

4
»
F

Biblictecas/sucursales

Circulacion
* Politica de préstamo
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Préstamos a domicilio | Préstamos en sala Petician de préstama Reservas
Permitir si reservado [0 N maximo préstamos 5
Periodo de préstamo 2 Horas
12 reclamacion 22 reclamacion 33 reclamacidn

Otras reclamaciones

Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Multa 0.00 Dias
Dias antes de la suspensidén Dias de suspension |5 Dias maximos de suspensidgn

Préstamo especial [C]

iSDL éSe pueden hacer préstamos en sala de ejemplares de otras
o sucursales diferentes a la del usuario bibliotecario que realiza el

préstamo?

AbsysNET avisa cuando el ejemplar que quiere prestar esta en otra sucursal diferente a
la del usuario bibliotecario.

o

Este ejemplar no es de esta sucursal.

Mo puede prestarlo.

(@
W Los ejemplares de otra sucursal sélo se pueden prestar si estan asociados

(?DQ a una "Peticion de préstamo”.
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@ éSe pueden controlar los ejemplares que se consultan en sala pero
g que no han sido prestados?

AbsysNET permite llevar un control estadistico de éstos ejemplares de libre acceso que
se consultan en la sala sin tener que realizar previamente un préstamo.

Se les pide a los lectores que cuando consulten un ejemplar lo dejen en un lugar
determinado. Entramos en la pantalla de “Consulta en sala”.

CONSULTAEN SALA | CONSULTAEN SALA _ [x]
E |

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital

Detalles del Ejemplar

Tipo Ej. Sucursall C.Barras | Titulo F.Présta. |F.Dewvol. Signatural Sign.Suple.
The accidental billionaires: the founding of  21/08/2012 21/08/2012 006.7/54

==

o E1) UBBLEL Faceboolk, a tal 09:43 09:43 MEZ acc

Introduzca el codigo de barras|:|

A continuacion, se introduce la informacion de los ejemplares desde el campo
Introduzca el cédigo de I:rarras| |
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5. IMPRESOS DE LECTORES Y DE CIRCULACION

5.1. CARTAS

5.1.1. CARTAS DE RECLAMACION DE PRESTAMOS

AbsysNET calcula las cartas de reclamacion teniendo en cuenta los datos que se hayan
indicado al hacer la “Politica de préstamo”.

5.1.1.1. VERIFICAR QUE HAY CARTAS PENDIENTES

Antes de mandar las cartas a la impresora, hay que comprobar que tiene cartas de
reclamacion para imprimir, para ello: haga clic en la opcién “Administracion” del menu
jerarquico y después en “Estado del sistema”.

& Administracian |

* Estado del sistema

Haga clic en lI\ para comenzar la blsqueda y después en .

ESTADO DEL SISTEMA |  VISUALIZAR '

LY |

Biblioteca BDV Biblicteca Digital v Virtual
Sucurzal BD Biblioteca Digital

Informacicn del Sistema Tareas pendientes

Cédigos de barras de lectores pendientes

(%3]
NS

Codigo de barras de ejemplares pendientes

Tejuelos pendientes

o
(=]

Documentos pendientes de 12 reclamacion de préstamo
Documentos pendientes de 22 reclamacidn de préstamo
Documentos pendientes de 32 reclamacion de préstamo
Documentos reservados pendientes de notificar
Documentos en peticion pendientes de notificar

Pedidos pendientes

Pedidos pendientes de reclamar

Desideratas pendientes

Desideratas canceladas pendientes

M2 de revistas pendientes de reclamar

Suscripciones pendientes

Cartas de encuadernaciones pendientes

o O O KMo e o O O

Reclamaciones de encuadernacion pendientes

AENOR
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Haga clic en la pestafa |_Tareas pendientes y compruebe las cartas que hay pendientes
de imprimir.

Documentos pendientes de 12 reclamacion de préstamo &
Documentos pendientes de 28 reclamacion de préstamo 4
Documentos pendientes de 32 reclamacion de préstamo 4

5.1.1.2. IMPRIMIR CARTAS PENDIENTES

Haga clic en “Lectores” del menu jerarquico, después en “Impresos de lectores” y
finalmente en "Cartas de lectores”.

& | ectores

= Gestion de lectores

= Pagos de lectores

= DI

& Impresos de lectores

* Cartas de lectores

Haga clic en lI\

En el campo “Tipo de carta” seleccione “Reclamacion de préstamos”. Seleccione los
campos por los que quiere hacer la restriccion de las cartas y haga clic en .

CARTAS DE LECTORES | BUSCAR [%]

[EM

Cartas de Lectores

Tipo de carta |Reu:|arnaciu.‘un de préstamos

Sucursal | I |E|

Biblioteca | I

No lector | Il

Tipo de lector |

Codigo 1 |

Codigo 2 |

Cédigo 3 |
Reclamacion 1 Reclamacion 2 Reclamacion 3
Con/Sin correo electrénico [H]

Fichero de salida | |

Enviar a: @ Impresora O Impresién PDF OFichero
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Cuando se escoge como tipo de carta las de reclamacion, entonces aparece la opcion de
marcar cuantas cartas se quiere imprimir:

Reclamacion 1 Reclamacion 2 Reclamacion 3

Puede realizar las siguientes acciones con las cartas:

Para imprimirlas, seleccione ©Impresora.

Para guardarlas como un documento en formato pdf, marque la opcion
@ Impresidn POF

Para enviarlas a un fichero y modificarlo méas tarde, seleccione @Fichero  En este

caso se activarad el campo Fichero de salida | |
para que ponga un nombre a dicho fichero.

Si desea imprimir solo las cartas de los lectores que tengan correo
electronico, haga clic en el campo “"Con/Sin correo electrénico”.

Con/Sin correo electrdnico

5 Si desea imprimir sélo las cartas de los lectores que no tengan correo
/é\_oﬁ electrénico, haga clic en el campo "Con/Sin correo electrénico”.

Con/Sin correo electrénico [C]

Si desea imprimir todas las cartas, tanto las de aquellos lectores que
tengan correo electréonico como las de aquéllos que no lo tengan, deje el
campo "Con/Sin correo electronico” con su valor por defecto.

Con/Sin correo electrénico [

Cuando AbsysNET haya enviado las cartas a la impresora, aparecera un mensaje
preguntandole si desea borrar las cartas.

iDesea borrar las cartas emitidas?

157




Curso basico de circulacion de AbsysNET 2.1 Ptar?t‘zmt

5.1.2. CARTAS DE AVISO DEL FIN DEL PRESTAMO

5.1.2.1. IMPRIMIR LAS CARTAS PENDIENTES

Haga clic en “Lectores” del menuU jerarquico, después en “Impresos de lectores” y
finalmente en "Cartas de lectores”.

4 | ectores

» Gestidn de lectores
* Pagos de lectores
" D51

4 Impresos de lectores
= Cartas de lectores

Haga clic en lI\

En el campo “Tipo de carta” seleccione “Cartas antes de fin de préstamo”.

Tipo de carta [Cartas antes de fin de préstamo |l
Reclamacian de préstamos

Cartas antes de fin de préstamao
Motificacion de reservas

Motificacion de peticiones

Motificacion de pedidos

Maotificacian de cancelacidn de pedidos

Reclamacion de préstamos rezervados

Seleccione los campos por los que quiere hacer la restriccion de las cartas y haga clic en

)

Puede realizar las siguientes acciones con las cartas:

*

. . i @
Para imprimirlas, seleccione ©Impresora

Para guardarlas como un documento en formato pdf, marque la opcion
@ Impresidn POF

Para enviarlas a un fichero y modificarlo més tarde, seleccione @Ficherc  En este

caso se activara el campo Fichero de salida | |
para que ponga un nombre a dicho fichero.
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Si desea imprimir sélo las cartas de los lectores que tengan correo
electronico, haga clic en el campo “"Con/Sin correo electrénico”.

Con/Sin correo electrdnico

5 Si desea imprimir sélo las cartas de los lectores que no tengan correo
Cé_bﬁ electronico, haga clic en el campo “"Con/Sin correo electrénico”.

Con/Sin correo electrdnice [
Si desea imprimir todas las cartas, tanto las de aquellos lectores que
tengan correo electréonico como las de aquéllos que no lo tengan, deje el
campo "Con/Sin correo electronico” con su valor por defecto.

Con/Sin correo electrdnico [l

Cuando AbsysNET haya enviado las cartas a la impresora, aparecera un mensaje
preguntandole si desea borrar las cartas.

iDesea borrar las cartas emitidas?

5.1.3. CARTAS DE NOTIFICACION DE RESERVAS

5.1.3.1. VERIFICAR QUE HAY CARTAS PENDIENTES

Antes de mandar las cartas a la impresora, hay que comprobar que tiene cartas de
notificacion de reservas para imprimir, para ello, haga clic en la opcion “Administracion”
del menu jerarquico y después en “Estado del sistema”.

& Administracion

* Eztado del sistema

Haga clic en lI\ para comenzar la busqueda y después en .
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ESTADO DEL SISTEMA |  VISUALIZAR \

e | |

Biblioteca BDV Biblicteca Digital v Virtual
Sucurzal BD Biblioteca Digital

Informacicn del Sistema Tareas pendientes

Cédigos de barras de lectores pendientes

(%3]
NS

Codigo de barras de ejemplares pendientes

o
(=]

Tejuelos pendientes

Documentos pendientes de 12 reclamacion de préstamo
Documentos pendientes de 22 reclamacidn de préstamo
Documentos pendientes de 32 reclamacion de préstamo
Documentos reservados pendientes de notificar
Documentos en peticion pendientes de notificar

Pedidos pendientes

Pedidos pendientes de reclamar

Desideratas pendientes

Desideratas canceladas pendientes

M2 de revistas pendientes de reclamar

Suscripciones pendientes

Cartas de encuadernaciones pendientes

o O O KMo e o O O

Reclamaciones de encuadernacion pendientes

Haga clic en |_Tareas pendientes y compruebe el campo "Documentos reservados
pendientes de notificar”.

Dxcumentos rezervados pendientes de notificar. 17

5.1.3.2. IMPRIMIR CARTAS PENDIENTES

Haga clic en “Lectores” del menuU jerarquico, después en “Impresos de lectores” y
finalmente en “Cartas de lectores”.

4 | ectores

= Gestidn de lectores

* Pagos de lectores

" D51

4 Impresos de lectores
= Cartas de lectores

Haga clic en lI\ y dentro del campo “Tipo de carta” seleccione la opcidon "Notificacion de
reservas”.
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Tipo de carta  |Netificacidn de reservas |=
Reclamacion de préstamos

Cartas antes de fin de préstamo
Motificacion de reservas

Maotificacion de peticiones

Matificacion de pedidos

Maotificacion de cancelacidon de pedidos

Reclamacian de préstamos reservados

Seleccione los campos por los que va a hacer la restriccion y haga clic en .

Puede realizar las siguientes acciones con las cartas:

Para imprimirlas, seleccione @ IMPresora

Para guardarlas como un documento en formato pdf, marque la opcion
@ Impresidn POF

Para enviarlas a un fichero y modificarlo mas tarde, seleccione @Fichero  En este

caso se activarad el campo Fichero de salida | |
para que ponga un nombre a dicho fichero.

Si desea imprimir solo las cartas de los lectores que tengan correo
electronico, haga clic en el campo “"Con/Sin correo electrénico”.

Con/Sin correo electrdnico

(’l} Si desea imprimir sélo las cartas de los lectores que no tengan correo
é_oﬁ electrénico, haga clic en el campo "Con/Sin correo electrénico”.

Con/Sin correo electrdnice [

Si desea imprimir todas las cartas, tanto las de aquellos lectores que
tengan correo electréonico como las de aquéllos que no lo tengan, deje el
campo "Con/Sin correo electronico” con su valor por defecto.

Con/Sin correo electrdnico [l

Cuando AbsysNET haya enviado las cartas a la impresora, aparecera un mensaje
preguntandole si desea borrar las cartas.

161




Curso basico de circulacién de AbsysNET 2.1 Ptar?trzmt

?

iéDesea borrar las cartas emitidas?

5.1.4. CARTAS DE NOTIFICACION DE PETICIONES

5.1.4.1. VERIFICAR QUE HAY CARTAS PENDIENTES

Antes de mandar las cartas a la impresora, hay que comprobar que tiene cartas de
notificacién de reservas para imprimir, para ello, haga clic en la opcién “Administracién”
del menu jerarquico y después en “Estado del sistema”.

& Administracion |

* Eztado del sistema

Haga clic en lI\ para comenzar la bdsqueda y después en .

ESTADO DEL SISTEMA |  VISUALIZAR \
[E |

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual
Sucursal BD Biblioteca Digital

Informacidon del Sistema Tareas pendientes

.

Codigos de barras de lectores pendientes

3]
[r:]

Codigo de barras de ejemplares pendientes

<]
o

Tejuelos pendientes

Documentos pendientes de 123 reclamacion de préstamo
Documentos pendientes de 28 reclamacion de préstamo
Documentos pendientes de 32 reclamacion de préstamo
Documentos reservados pendientes de notificar
Documentos en peticion pendientes de notificar

Pedidos pendientes

Pedidos pendientes de reclamar

Desideratas pendientes

Desideratas canceladas pendientes

MN° de revistas pendientes de reclamar

Suscripciones pendientes

Cartas de encuadernaciones pendientes

= = R R =R R R =R =R =]

Reclamaciones de encuadernacidn pendientes
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Haga clic en |_Tareas pendientes y compruebe el campo "Documentos en peticion
pendientes de notificar”.

Documentos en peticion pendientes de notificar 1

5.1.4.2. IMPRIMIR CARTAS PENDIENTES

Haga clic en “Lectores” del menuU jerarquico, después en “Impresos de lectores” y
finalmente en “Cartas de lectores”.

4 | ectores

» Gestidn de lectores
* Pagos de lectores
" D51

4 Impresos de lectores

= Cartas de lectores

Haga clic en lI\ y dentro del campo “Tipo de carta” seleccione la opcidon "Notificacion de
peticiones”.

CARTAS DE LECTORES | BUSCAR (%]
B

Cartas de Lectores

Tipo de carta |N0tificaci6n de peticiones El
Biblicteca | | El Sucursal | | El
N lector | || |

Tipo de lector |

Cédigo 1 |

Cédigo 2 |

Codigo 3 |

Con/Sin correo electrénico [H]

Fichero de =alida |

Enviar a: @ Impresora {CiImpresién PDF {DIFichero

Seleccione los campos por los que va a hacer la restriccion y haga clic en .
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Puede realizar las siguientes acciones con las cartas:

Para imprimirlas, seleccione ©Impresora.

Para guardarlas como un documento en formato pdf, marque la opcion
@ Impresidn POF

Para enviarlas a un fichero y modificarlo més tarde, seleccione @Ficherc  En este

caso se activara el campo Fichero de salida | |
para que ponga un nombre a dicho fichero.

Si desea imprimir solo las cartas de los lectores que tengan correo
electronico, haga clic en el campo “"Con/Sin correo electrénico”.

Con/Sin correo electrdnico

5 Si desea imprimir sélo las cartas de los lectores que no tengan correo
/é\_oﬁ electrénico, haga clic en el campo "Con/Sin correo electrénico”.

Con/Sin correo electrénico [C]

Si desea imprimir todas las cartas, tanto las de aquellos lectores que
tengan correo electréonico como las de aquéllos que no lo tengan, deje el
campo "Con/Sin correo electronico” con su valor por defecto.

Con/Sin correo electrénico [

Cuando AbsysNET haya enviado las cartas a la impresora, aparecera un mensaje
preguntandole si desea borrar las cartas.

iDesea borrar las cartas emitidas?
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5.1.5. CARTAS INFORMATIVAS A LOS LECTORES

Se pueden enviar cartas a los lectores para proporcionarles informacién relacionada con
cualquier actividad de la biblioteca. Para ello, haga doble clic en el mdédulo

| b Lectores y se abrird automaticamente la primera ventana de ese modulo,

o bien vaya a "Lectores” y "Gestion de lectores”:

| & | ectores

* Gestidn de lectores

Realice la blusqueda de los lectores a los cuales desea enviar una carta y haga clic en .

LECTORES | VISUALIZAR (2] []
Datos del Lector
Ne lector 100000 Password |¥**+*+s*s
Tr./Inic./Nombre John Ernst
Apellidos |Steinbeck Adulto
Alias
Asignado a la biblioteca [ DNI 12345678-A
Biblioteca B Biblioteca Nacimiento 27/02/1902
Sucursal |51 Sucursal 1 N2 alternativo
Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos
Tipo de lector AD Adulto Fecha alta 03/10/2014
Codigo 1 Fecha de renovacion
Cédigo 2 Fecha de caducidad
Cddigo 3 Fecha de suspensidn
Perfil Ultimo uso 12/01/2015
Ultimeo uso biblioteca 12/01/2015

[ |
Cuando tenga en pantalla los registros localizados en la consulta, haga clic en .

Aparecera una ventana para que seleccione el tipo de carta que quiere imprimir.
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01 Carta informativa de lector

Impresora ) Impresién PDF ) Pantalla ) Fichero ) Cancelar )

Puede realizar las siguientes acciones con la carta:

- Para imprimirlo, haga clic en Impresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcidon
Impresién PDF )
- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en Pantalla |

- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en Hchero )

Biblioteca Digital y Virtual

Jean Sorel
Paris

Madrid 21/08/2012
Estimado/a Jean:

CQlueremos comunicarle que, a partir del 22 de Diciembre, esta biblioteca permanecera cerrada al
publico.

La biblicteca volvera a abrirse el dia 7 de Enero.

Disculpandonos por las molestias que el cierre de la biblioteca pudiera causarle, se despide
atentamente
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5.2. LISTADOS

5.2.1. LISTADOS DE LECTORES

Desde la pantalla de “Gestion de lectores”, realice una consulta restringiendo por los
campos que desee.

Haga clic en .

LECTORES | VISUALIZAR (2] []

‘&l _Transferir |

Ne lector 100000 Password |¥**+*+s*s
Tr./Inic./Nombre John Ernst
Apellidos |Steinbeck Adulto
Alias
Asignado a la biblioteca [ DNI 12345678-A
Biblioteca B Biblioteca Nacimiento 27/02/1902
Sucursal |51 Sucursal 1 N2 alternativo
Datos Préstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos
Tipo de lector AD Adulto Fecha alta 03/10/2014
Codigo 1 Fecha de renovacion
Cédigo 2 Fecha de caducidad
Cddigo 3 Fecha de suspensidn
Perfil Ultimo uso 12/01/2015
Ultimeo uso biblioteca 12/01/2015

[ ]
Cuando tenga en pantalla los registros localizados en la consulta, haga clic en .

Aparecera una ventana para que seleccione el tipo de listado que quiere imprimir.
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01 Listado por fecha de alta

02 Listado de lectores inactivos

02 Listado por tipo de lector

04 Listado de lectores suspendidos

05 Listado de lectores caducados

06 Listado de lectores para exportar a Microsoft Excel
07 Listado de lectores - HTML

Impresora ) Impresién PDF ) Pantalla ) Fichero Cancelar

o

Puede realizar las siguientes acciones con el listado:

- Para imprimirlo, haga clic en Impresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcién

Impresién PDF )
- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en Pantalla )
- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en FHchero )
5.2.1.1. LISTADO POR FECHA DE ALTA
baratz
31/08/2010 Pdgina 1
LISTADO DE LECTORES POR FECHA DE ALTA
Tipe N*® lecter Lecter Fecha alta Ultime usc Pres. dem. Pres. sala
ADU 100003 Chama B.H. 23/07/2010 24/08/72010 1 0
ADUT 100004 Sopranc T. 23/07/2010 18/08/2010 ] 1
ADT 100005 Sorel J. 23/07/2010 320/0872010 4 ]
IN 100009 de Medici L. 12/08/2010 19/08/2010 1 0
ADUT 100010 Borgia L. ap/08/2010 20/08/2010 1 ]
Total de lectores: &
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5.2.1.2. LISTADO DE LECTORES INACTIVOS

31/08/2010 Pigina 1

LISTADO DE LECTORES INACTIVOS

Tipo N® lector Lector Fecha alta Ultime use

DU 100004 Soprano T. 23/07/2010 19/08/2010 0 1
IN 100009 de Medici L. 19/08/2010 18/08/2010 1 a
pnle) 100002 Chama B.H. 23/07/2010 24/08/2010 1 0
LDU 100010 Borgia L. 20/08/2010 30/08/2010 1 0
LDU 100005 Sorel J. 23/07/2010 30/08/2010 4 0

Total de lectorea: 5

5.2.1.3. LISTADOS POR TIPO DE LECTOR

31/08/2010 Pigina 1

LISTADO DE LECTORES FOR TIPRO

Tipo ©Cod. 1 Cod. 2 Ccod. 3 Cod. Bar. Lector Facha alta
ADUT HOM 100003 Ckhama B.H. 23/07/2010
ADT HCM 100004 Soprano T. 23/07/2010
ADUT HOM 100005 Sorel J. 23/07/2010
ADT 100010 Borgia L. 30,/08/2010
IN 100009 de Medici L. 12/08/2010

Total de lectoraes: 5

5.2.1.4. LISTADO DE LECTORES SUSPENDIDOS

31/08/2010 Pagina 1

LISTADO DE LECTORES SUSPENDIDOS

Tipe N* lecter Lector Fecha alta Fecha susp. Facha cad.

ADT 100004 Soprano T. 23/07/2010 17/11/2010 22/01/2011

Total de lectorea: 1
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5.2.1.5. LISTADO DE LECTORES CADUCADOS

il/o0e/2010 Pagina 1

LISTADO DE LECTORES CADUCADOS

Tipo N® lector Lector Fecha alta Fecha susp. Facha cad.

IN 100009 de Mediei L. 18/08/2010 20/08/2010

Total de lectores: 1

5.2.2. LISTADOS DE PRESTAMOS

Realice la busqueda desde las ventanas de “Consultas de préstamos por Lector”,
“Consultas de préstamos por Ejemplar” o “Consultas de préstamos por Lector y Ejemplar”

(como hemos explicado en el apartado 4.11.1 de este manual).

& Circulacion

* Préstamos

* Devoluciones

= Préstamos en sala

* Devoluciones en =ala

* Consulta en zala

* Reservas

= Peticion de préstamo

* Peticiones pendientes

& Consultas préstamos
* Consultas de préstamos por Lector
* Consultas de préstamos por Ejemplar
* Conszultas de préstamos por Lector v Ejemplar

Cuando tenga en pantalla los registros localizados en la consulta, haga clic en .

Aparecerd una ventana para que seleccione el tipo de listado que quiere imprimir.

01 Listado de préstamos en curso

02 Listado de préstamos sobrepasados

03 Listado de préstamos semipermanentes

04 Listado de préstamos reclamados tres veces

Impresora | Impresion PDF ) Pantalla | Ficher o Cancelar |
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Puede realizar las siguientes acciones con el listado:

Impresion PDF )

Para imprimirlo, haga clic en

- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en

- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en

5.2.2.1. LISTADO DE PRESTAMOS EN CURSO

Impresora

-

Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcidn

5
J

31/08/2010

LISTADO DE PRESTAMOS EN CURSO

Lector Cod. BarTitule
100003 Obama B.H.

1000431 Catdlego colectivo de revistas
100004 Sopranoc T.

1000411 El Informe Brisloff : 1a Guerr
100005 Sorel [

1000432 Catdlogo colectivo de revistas

1000428 Einconss d2 la nisteria . =1igl

1000420

looo4lz Tutte la cpare di Cervantas.
100009 de Medici L.

1000418 Historia de la Literatura espa

Pigina 1

Fecha de prést@#emxha de devolucién

10/0B/20010 10:53 2E/0B/2010 23:59

z8/07/2010 11:27 Ze/07/2010 13:27

13/0E/2010 07:15 02/098/2010 23.:56

24/08/2010 07:51 0B/08/2010 23.56

ZT7/0B/2010 10:08 13/08/2010 23:58

A0/0ES2000 0B:23 14/08/2010 23:58

15/08/2010 11.00 20/08/2010 00:00

Total de préstamos: 7

5.2.2.2. LISTADO DE PRESTAMOS SOBREPASADOS

3l/08/2010

LISTADO DE PRESTAMOS SOBREPASADOS

Lecter Cod. BarTitule

Pagina 1

Fecha de préstafecha de devolucidn

100003 Obama EB.H.

1000431

Catdlogo colectivo da revistas

10/0B/2010 10:53 25/0B/2010 23:55

(e

lo0004 Scoprano T.
1000411  El Informe Brisloff : 1a Guerr 28/07/200L0 11:27 2B/07/2010 13:27
100009 de Mediei L.
1000418  Historis de 1a Literatura =spa 15/08/2010 11:00 20/0B/2010 D0:00
Total de préstamos: 3
ARNOR

171




Curso basico de circulacion de AbsysNET 2.1 Ptar?t‘zmt

5.2.2.3. LISTADO DE PRESTAMOS SEMIPERMANENTES

31/08/2010 Paigina 1
LISTADO DE PRESTAMOS SEMIPERMANENTES

Lector Cod. Bar. S8ign. Titulo Fecha de préstamo

100003 Obama B.H.

1000428 Frueba anita. 11/0e/2010 12:04

Total de préstamos: 1

5.2.2.4. LISTADO DE TITULOS POR N° DE PRESTAMOS

Haga clic en “Circulacién" del menu jerarquico, después en “Consultas estadisticas” y
finalmente en “Listado de titulos por n°® de préstamos”.

& Circulacién
* Préstamos
* Devoluciones
* Préstamos en sala
* Devoluciones en =ala
* Consulta en =ala
* Rezervas
* Peticion de préstamo
* Peticicnes pendientes
P Consultas préstamos
P Consultas reservas
& (Consultas estadisticas

= Listado de titulos por n? de préstamos

Haga clic en , seleccione los campos por los que desea acotar el listado y haga clic en

2
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TITULOS MAS PRESTADOS |  BUSCAR _ [%]
= 2 |
Biblioteca | | [~] Cédigo 1 | | [~]
Sucursal | | |E| Codigo 2 | | |E|
Tipo de Iector| | |§| Cddigo 3 | | |E|

Detalles del Ejemplar

Biblioteca | | |E| Tipo ejemplar | | |E|

Sucursal | | |E| Estado | | |E|
Localizacién | | |§| Cédigo 1 del ejemplar | | |E|
Soporte | | |E|

Fecha de préstamo I:I Tipo de préstamo | |E|

MN® de préstamos entre | | ‘5"| |

Mo de titulos a imprimir | |

Aparecera una ventana para que seleccione el tipo de listado que quiere imprimir.

01 Listado de titulos por n® de préstamos

Impresora ) Impresion PDF;] Pantalla j FRchem j Cancelar

Puede realizar las siguientes acciones con el listado:
- Para imprimirlo, haga clicen  'meresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcidon

Impresion PDF )

- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en _Pantalla )
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- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en Ficheo )
0g/09/2010 Pagina 1
LISTADO DE TITULOS POR N° DE PRESTAMOS
N° de préstamos N* de préstamos
Industria rural en Toledo : la incorporacién de las mujeres 3
Panorama : coleccién de encicleopedias monograficaa 3
Zedipe : Revista de la Asociacidon Espa4nola de Direccifon d 3
Catdlogo colective de las Bibliotecas de Centros de Estudics 2
Legislacién de derecho mercantil 2
Mito v realidad en la novela actual 2
El gran libre de las 100 preguntas sckre los reptilea [/ 2
Dueata a punto del motor. I. El encendido / 2
Dominicos de los aiglos XVI v XVII : escritos localizadea [ 2
Sociedad de la informacién e informacién para la sociedad 2
La resiatencia de la novela : [actas] : XIV Simposic Interna 2
Catdlego colectivo de las biblicotecas de centros de estudics 2

5.2.3. LISTADO DE PETICIONES

Realice la busqueda desde la ventana de “Consultas de peticiones” (como se ha explicado
en el apartado 4.11.2 de este manual).

& Circulacién

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en zala

* Devoluciones en sala

* Consulta en sala

* Rezervas

* Peticion de préstamao

* Peticiones pendientes

& Consultas préstamos
* Consultas de préstamos por Lector
* Consultas de préstamos por Ejemplar
* Consultas de préstamos por Lector v Ejemplar
* Consultas de peticiones

Una vez realizada la consulta, haga clic en el icono , aparecera una ventana para que
seleccione el tipo de listado que quiere imprimir.
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01 Listado de peticiones de préstamo

Impresora | Impresién PDF ) Pantalla | Fchero | Cancelar |

Puede realizar las siguientes acciones con el listado:

-

Para imprimirlo, haga clic en Impresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcidon
Impresion PDF )

Pantalla |

Para visualizarlo en pantalla, haga clic en

Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en

08/08/2010 Pigina 1
LISTADO DE PETICIONES DE PRESTAMO
Lector Cod. Bar. Titulo Fecha de préstame Ultima cperacién Estado peticidn
100004 Soprano T.
1000421 Laz actividades forastale 27/07/2010 10:54 27/07/2010 10:54 R
110001 Acebes Martin F.
1000017 Mite ¥ realidad en la nov 13/07/2010 12:14 13/07/2010 12:14 ]
123456 Riverc Sanchez L.
1000282 Actas del IT Congraso de 01/07/2010 0738 01/07/2010 07:44 T
1000263 Gnica 02/07/2010 10:31 23/07/2010 09:43 B
745856 Herrera Diez N.
1000241 Arquitectura popular 01/07/2010 07:33 01/07/2010 07:44 T
1000000 Industria rural en Toledo 01/07/2010 07:50 01/07/2010 07:50 ]
1000251 Legislacién de deracho me 01/07/2010 07:51 01/07/2010 07:51 ]
1000413 Sociedad de 1a informacid 23/07/2010 09:43 23/07/2010 09:43 ]
1000233 El Informe Brisloff : la 27/08/2010 07:37 27/08/2010 07:49 s
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5.2.4. LISTADOS DE RESERVAS

Realice la busqueda desde las ventanas de “Consultas de reservas por Lector”,
“Consultas de reservas por Ejemplar” o “Consultas de reservas por Lector y Ejemplar”

(como se ha explicado en el apartado 4.11.3 de este manual).

4 Circulacion

* Préstamos

* Devoluciones

* Préztamos en =ala

* Devoluciones en =ala

* Consulta en =ala

= Reservas

* Peticion de préstamao

* Peticiones pendientes

P Consultas préstamos

& Consultas reservas
= Consultas de reservas por Lector
* Consultas de reservas por Ejemplar
* Consultas de reservas por Lectar v Ejemplar

Una vez realizada la consulta, haga clic en el icono , aparecera una ventana para que
seleccione el tipo de listado que quiere imprimir.

01 Listado de reservas

Impresora | Impresion PDF ) Pantalla ) Fchemo ) Cancelar )

Puede realizar las siguientes acciones con el listado:

- Para imprimirlo, haga clicen ~ Imeresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcién
Impresion PDF )
- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en Pantalla )

- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en Fchero )
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5.2.4.1. LISTADO DE RESERVAS ACTIVAS

og/09/2010 Pagina 1
LISTADO DE RESERVAS ACTIVAS
Lactor Suec. Cod. Bar. Titule Fecha act. Fecha final
122345 Martinez Ausejo M.

BPC 1000011 I Reunidn de estudice regiomal 01/07/2010 0Ef0T/2010
110001 Acebes Martin F.

BRC 1000235 El universc para todos / 27/07/2010 031/0e/2010
100008 Morgan D.

BAN 10006403 El exilic republicanc en Méxic 28/07/2010 0Z/0B/2010
100005 Sorel J.

BAN 1000254 Asdips : Ravista de la Asociac 29/07/2010 0z/08/2010
100008 Morgan D.

BAN 1000426 Erusba adqui ana / 13/08/2010 24/08/2010
606846 Carecia Pdz A.

BPC 1000011 I Reunidn de estudice reglonmal ol/07/2011
745856 Herrera Diez H.

BPC 1000011 I Reunidn de estudics reglonal 0170772011
100008 Morgan D.

BAN 1000412 Tutte le opere A1 Carwvantes. ZE/10/2010
512256 RAFA

BEPE 1000017 Mito y realidad en la novela a 0170772011
123456 Rivero Sanchez L.

BPE 1000017 Mito y realidad sn; la novela a 01/07/2011

BPC 1006011 I Reunidn de estudice reglomal 0170772011
453216 Alvarez Abad E.

BPC 1000011 I Reunidn de estudics reglonal 0170772011

5.2.4.2. LISTADO DE RESERVAS HISTORICAS
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0g/08/2010 Piagina 1

LISTADO DE RESERVAS

<6digo barras: 1000011

Fecha final Tipo

0170772010 F
o1/07/2010 F
0170772010 o
©6aigo barras: 1000017

Pecha final Tipo

0170772010 F
l3/07/2010 F
26digo barras: 1000334

Fecha final Tipo

0E/07/2010 F
C6digo barras: 1000403

Fecha final Tipo

29/07/2010 3

C6digo barras: 1000421

5.2.4.3. LISTADO DE TITULOS POR N° DE RESERVAS

Haga clic en “Circulacién” del menu jerarquico, después en “Consultas estadisticas” y
finalmente en "Listado de titulos por n° de reservas”.

& Circulacion

* Préstamos
* Devoluciones
* Préstamos en sala
* Devoluciones en sala
* Consulta en =ala
* Rezervas
* Peticidn de préstamo
* Peticiones pendientes
P Consultas préstamos
P Consultas reservas
& Consultas estadisticas
= Listado de titulos por n® de préstamos
= Estadisticas por CDU
= Recuentos mensuales préstamos
* Consultas en =ala
* Recuentos mensuales préstamos en sala
* Recuentos mensuales peticiones
= Listado de titulos por n® de reservas

Haga clic en lI\ y seleccione los campos por los que desea acotar el listado.
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TITULOS MAS RESERVADOS |  BUSCAR _ [%]
= 2] |
Biblioteca | | [-] Cédigo 1 | | [~]
Sucursal | | |E| Cadigo 2 | | |E|
Tipo de lector | | |§| Cadigo 3 | | |E|
Biblioteca | | |§| Tipo de ejemplar | | |§|
Sucursal | | |E| Estado | | |E|
Localizacidn | | |§| Cadigel de ejemplar | | |E|
Soporte | I |E|
Fechadecrescion [ [l
N® de reservas entre | | v| |
Mo de titulos a imprimir | |

Haga clic en , aparecera una ventana para que seleccione el tipo de listado que quiere

imprimir.

01 Listado de titulos por n® de reservas

Impresora J Impresion PDF;] Pantalla J Fchem J

Cﬂ'l:ﬂlﬂ':l

Puede realizar las siguientes acciones con el listado:

- Para imprimirlo, haga clic en Impresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf,

Impresion PDF )

utilice la opcidn
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- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en Pantalla |
- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en Fchero )
0g/09/2010 Pagina 1

LISTADO DE TITULOS POR N° DE RESERVAS

Titule

I Reunién de estudics regicnaleas de Castilla-La Mancha : Alb

Mito ¥ realidad en la novela actual

El exilio republicanc en México : las revistas literarias (1

El aepulcro de loa condea de Fuensalida

Las actividades forestales en los Montes de Toledo

HN® de reservas
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5.3. ESTADISTICAS

5.3.1. ESTADISTICAS DE LECTORES

5.3.1.1. ESTADISTICAS DE LECTORES ANADIDOS HOY

Haga clic en la opcién “Administracion” del menu jerarquico y después en “Estado del
sistema”.

& Administracian

* Estado del sistema

Si desea saber los lectores afiadidos hoy en una determinada biblioteca/sucursal, haga
clicen lI\ y seleccione la sucursal.

Estado del sistema

Biblioteca [BDV [Biblicteca Digital y virtual ||

Sucursal [BD |giblicteca Digital @

Haga clic en y después en la pestafia __Informacion del Sistema |, Mire Ia informacién
que aparece en el campo Lectores afadidos hoy

ESTADO DEL SISTEMA |  VISUALIZAR [%]

BN |

Biblioteca BDW Biblioteca Digital v Virtual
Sucursal BD Biblioteca Digital

Informacion del Sistema Tareas pendientes
Titulos en el catdlogo general 3774
Titulos anadidos hoy 0

Ejemplares a0

Ejemplares afadidos hoy
Lectores

Lectores afadidos hoy

Préstamos activos

(=R RN = RN =]

Préstamos activos anadidos hoy
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5.3.1.2. ESTADISTICAS DEL TOTAL DE LECTORES

Haga clic en la opcién “Administracion” del menu jerarquico y después en “Estado del

sistema”.

& Administracian

* Estado del sistema

Si desea saber los lectores afiadidos hoy en una determinada biblioteca/sucursal, haga

clicen y seleccione la sucursal.

Estado del sistema

Eiblicteca [BDV |Biblicteca Digital y Virtual

Sucursal |BD |Eib|icteca Digital

Haga clic en y después en la pestafia __Informacion del Sistema

| Mire la informacion

que aparece en el campo L=ctores

ESTADO DEL SISTEMA |  VISUALIZAR

[2] (3]

L) |

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual
Sucurzal BD Biblioteca Digital

Informacion del Sistema Tareas pendientes
Titulos en el catdlogo general 3774
Titulos afiadidos hoy i}
Ejemplares 30

Ejemplares afadidos hoy
Lectores
Lectores afadidos hoy

Préstamos activos

(=R R =R N =]

Préstamos activos afadidos hoy
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5.3.1.3. ESTADISTICAS POR TIPO DE LECTOR

o | P Lectores

Haga doble clic en el mddul | y se abrird automaticamente la
primera ventana de ese mddulo, o bien vaya a "Lectores” y "Gestion de lectores”:

| & | ectores |

» Gestion de lectores

Seleccione y rellene los campos por los que quiere hacer la consulta. Haga clic en .

LECTORES | VISUALIZAR
|&| Transferir | Estadistica )

Datos del Lector

N lector | 200025 Password [***®®sss
Tr./Inic./Nombre T. Tony
Apellidos Soprano Adulto
Alias camorra
Asignade a la biblicteca [0 DNI
Eiblioteca BDW Biblioteca Digital v Virtual Macimiento
Sucursal BV Biblioteca Virtual M@ alternativo

Datos Fréstamo Direcciones Otros Listado Otros Tipos

Tipo de lector Al Adulto Fecha alta |08/05/2012
Codigo 1 H Hombre Fecha de renowvacian
Codigo 2 NA No aplicable Fecha de caducidad
Codigo 3 NA No aplicable Fecha de suspensidn
Perfil Ultimo uso |17/08/2012

Ultimeo uso biblicteca | 17/08/2012

Una vez obtenidos los resultados, haga clic en Estadistica j

modelos de estadisticas disponibles.

y obtendra una lista con los

01 Estadisticas de lectores por tipo de lector

B

Impresora ) Impresién PDF ) Pantalla Ficher N Cancelar
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Puede realizar las siguientes acciones con la estadistica:

Para imprimirla, haga clic en Impresora )

Para imprimirla como un documento en formato pdf, utilice la opcién

Impresion PDF )
- Para visualizarla en pantalla, haga clic en Pantalla )
- Para enviarla a un fichero y modificarla mas tarde, haga clic en Ficheo |
08/08/2010

Pagina 1

BESTADISTICA DE LECTORES POR TIPO

Eiblioteca: BA Biblioteca Rbavys

Tipo de lector: ADU Adulto 4
Tipo de lector: IN Inveatigador 1
Total: 5

Total lectores: 5

5.3.1.4. ESTADISTICAS MENSUALES DE LECTORES

Haga clic en la opcidn “Lectores” del menu jerarquico, después en “Consultas estadisticas
de lectores” y finalmente en “"Recuentos mensuales de lectores”.

4 | ectores

= Gestion de lectores

= Pagos de lectores

= D51

P Impresos de lectores

4 Conszultas estadisticas de lectores

* Recuentos mensuales lectores

Haga clic en ‘I\, seleccione los campos por los que desea restringir la consulta, y
después haga clic en . Podra ver los resultados en la pestafia Mk,
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RECUENTOS LECTORES |  VISUALIZAR (%]
LB ()] |

Estadisticas Mensuales

Grupo de Biblioteca
Eiblioteca BDVW Biblioteca Digital v Virtual
Afios
Tipo de lector
Flash

Detalles

2012 8 1 1] 0 ¥] ¥]
2012 7 0 a 2 1 o
2012 ] 0 a o o] 1
2012 3 G 1 o o] 7
2012 2 3 a o o] o]
2012 1 2 a o 1 o]
2011 12 0 o 0 1 0
2011 i1 2 0 0 0 0
2011 10 1 1] 0 ¥] ¥]
2011 2 a o o] o]
2006 9 1 1 o o] o]
Total 18 2 2 3 8

5.3.1.5. ESTADISTICAS MENSUALES DE CARTAS ENVIADAS

Para realizar una estadistica mes a mes de las cartas enviadas a los lectores:

Haga clic en la opcién “Lectores” del menu jerarquico, después en “Consultas estadisticas
de lectores” y finalmente en “Recuentos mensuales de cartas”.

4 | ectores

= Gestion de lectores

= Pagos de lectores

= D51

P Impresos de lectores

4 Consultas estadisticas de lectores
* Recuentos mensuales lectores

* Recuentos mensuales de cartas

Haia clic en lI\, seleccione los campos por los que desea restringir la consulta y después

en .
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RECUENTOS CARTAS |  VISUALIZAR 2] [%]

BN |

Grupo de Biblioteca
Biblioteca

Afios

Flash

Detalles
Reclama.Préstamos Notifica.Reservas Notifica.Desideratas Cancela.Desideratas

2006 4 a 0]
2005 2 3 0 o o 0]
Total 3 i 1 o o
]
.«/ Ve gy - - - Ve
Ge Las cartas solo se contabilizan si se eliminan después de
/ 7 imprimirse. Es decir, si se contesta que si cuando la aplicacion
pregunta si se desea borrar las cartas emitidas.

5.3.2. ESTADISTICAS DE PRESTAMOS

5.3.2.1. TOTAL DE PRESTAMOS ACTIVOS

Haga clic en la opcién “Administracion” del menu jerarquico y después en “Estado del
sistema”.

& Administracian

* Estado del sistema

Haga clic en lI\ y seleccione los campos de la blisqueda que sean de su interés.

Haga clic en .

En la pestafia de __Informacion del Sistema | mire la informacion que aparece en el campo
Préstamos activos
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ESTADO DEL SISTEMA |  VISUALIZAR
= |

Biblioteca BDVW Biblioteca Digital v Virtual
Sucursal BD Biblioteca Digital

Informacion del Sistema Tareas pendientes
Titulos en el catalogo general 3774
Titulos anadidos hoy 0

Ejemplares 80

Ejemplares afiadidos hoy
Lectores

Lectores afiadidos hoy

Préstamos activos

o m oo

Préstamos activos afiadidos hoy

5.3.2.2. ESTADISTICAS DE PRESTAMOS

Para hacer estadisticas de préstamos haciendo restricciones por determinados campos,
primero hay que hacer una busqueda por los campos por los que se quiere restringir.

Realice la busqueda desde las ventanas de “Consultas de préstamos por Lector”,
“Consultas de préstamos por Ejemplar” o “Consultas de préstamos por Lector y Ejemplar”

(como se ha explicado en el apartado 4.11.1 de este manual).

& Circulacion |

* Préstamos

* Devoluciones

* Préztamos en =ala

* Devolucionesz en =ala

* Consulta en =ala

= Reservas

* Petician de préstamo

* Peticiones pendientes

& Consultas préstamos
* Consultas de préstamos por Lectar
» Consultas de préstamos por Ejemplar
» Consultas de préstamos por Lector v Ejemplar

Cuando tenga en la pantalla los registros localizados en la busqueda, haga clic en

Estadistica |
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01
02
03
04
05

Estadisticas de préstamos por tipo de ejemplar

Estadisticas de préstamos por tipo de lector

Estadisticas de préstamos por tipo de lector / tipo de ejemplar
Estadisticas de préstamos por horas (entre 08:00 v 13:59)
Estadisticas de préstamos por horas (entre 16:00 vy las 23:59)

Impresora | Impresion PDF ) Pantalla | Fchero ) Cancelar )
Puede realizar las siguientes acciones con la estadistica:
- Para imprimirla, haga clic en Impresora |
- Para imprimirla como un documento en formato pdf, utilice la opcién
Impresion PDF )
- Para visualizarla en pantalla, haga clic en Pantalla |
Fichem )

- Para enviarla a un fichero y modificarla mas tarde, haga clic en

Estadisticas de préstamos por tipo de ejemplar

08/09/2010

ESTADISTICA DE PRESTAMOS POR TIFO DE EJEMPLAR

Sucursal: BAE Biblioteca Abays

Tipo ejemplar: DEE Drea 1

Total: 1

Sucursal: BAN Biblioteca AbsvaNET

Tipo ejemplar: DEE Drea 8

Total: a

Total préstamos: 9

Pigina 1
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Estadisticas de préstamos por tipo de lector

08/08/2010 Pigina 1

ESTADISTICA DE PRESTAMOS POR TIPC DE LECTOR

Sucursal: BAR Biblioteca Absvs

Tipo de lector: ADU  Adul 1

Total: 1

Sucursal: BAN Bibklicteca AbsyaNET

Tipo de lector: ADU Adul 7
Tipo de lector: IN Inve 1
Total: )

Total préstamos: 9

Estadisticas de préstamos por tipo de lector/tipo de
ejemplar

0g/08/2010 Pagina 1

ESTADISTICA DR PRESTAMOS POR TIPO DE BJEMPLAR/TIPO DR LECTOR

Tipo de lector: ADU Adulto

Tipo ejemplar: PRE Prea 8

Total: a

Tipo de lector: IN Investigador

Tipo ejemplar: PRE Prea 1

Total: 1

Total préatamos: )
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Estadisticas de préstamos por horas (entre 8:00 y 13:59)

08/09/2010 Pigina 1

ESTADISTICA DE PRESTAMOS POR HORAS

Sucursal : BAR Biblioteca Abays

Tipo ejemplar: PRE DPreas 1

Total: 1

Sucursal: BAN Biblioteca AbsyaNET

Tipo ejemplar: PRE DPrea 5

Total: 5

Total préatamos: g

Estadisticas de préstamos por horas (entre 16:00 y las
23:59)

08/08/2010 Pigina 1

ESTADISTICA DE PRESTAMOS POR HORAS

Sucursal: BAN Biblicteca AbayasNET

Tipo ejemplar: FRE Dres 3

Total: 3

Total préatamos: 3
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5.3.2.3. ESTADISTICAS POR CDU

Haga clic en “Circulacion” del menu jerarquico, después en “Consultas estadisticas” y
finalmente en “Estadisticas por CDU".

4 Circulacion

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en zala

* Devoluciones en sala

* Consulta en sala

* Rezervas

* Peticion de préstamo

* Peticiones pendientes

P Consultas préstamos

P Consultas reservas

& Consultas estadisticas
* Listado de titulos por n® de préstamos
= Estadisticas por CDU

Haga clic en ‘I\ y seleccione los campos por los que va a hacer la estadistica. Haga clic

en [+,

ESTADISTICAS PORCDU | BUSCAR _

| EER

Biblioteca | | [-] Cédigo 1 | | [-]
Sucursal | | |§| Cédigo 2 | | |§|
Tipo de Iec:tor| | |E| Cadigo 3 | | |E|
Biblioteca | | |E| Tipo Ejernplar| | |E|
Sucursal | I |E| Estado | I |E|
Localizacidn | I |E| Cadigo 1 del Ejernplar| I |E|
Soporte | I |E|
Fecha de préstamo |:| Tipo de préstamo I |E|
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Aparecera un mensaje con las posibles estadisticas que pueda realizar.

01 Estadisticas por CDU

Impresora | Impresion PDF ) Pantalla | Rchem g Cancelar |

Puede realizar las siguientes acciones con la estadistica:

5

- Para imprimirla, haga clic en Impresora )

- Para imprimirla como un documento en formato pdf, utilice la opcidon
Impresion PDF )
- Para visualizarla en pantalla, haga clic en Pantalla |

- Para enviarla a un fichero y modificarla mas tarde, haga clic en Fchero )

5.3.2.4. RECUENTOS MENSUALES DE PRESTAMOS

Haga clic en la opcidon “Circulacion” del menu jerarquico, después en “Consultas
estadisticas” y finalmente en “Recuentos mensuales préstamos”.

& Circulacidn

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en =ala

* Devoluciones en sala

* Consulta en sala

* Rezervas

* Petician de préstamo

* Peticianes pendientes

P Consultas préstamos

P Consultas reservas

& Consultas estadisticas
= Listado de titulos por n?® de préstamos
= Estadisticas por CDU
= Recuentos mensuales préstamos

Haga clic en lI\ y seleccione los campos por los que va a hacer la estadistica.
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Haga clic en .

Capitulo 5: Impresos de lectores y de circulacion

RECUENTOS PRESTAMOS A DOMICILIO |  VISUALIZ... _ [%]
|2 [ ][]

Estadisticas Mensuales

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual
Sucursal BD Biblioteca Digital

Afios Tipo estadistica
Rango de dias Dia de la semana
Tipo de ejemplar

Tipo de lector
Flash

Detalles

2012 8 32 28 r 2 il
2012 7 2 2 1 0 1
2012 5 1 2 0 0 0
Total 35 32 8 2 8

Recuentos diarios de préstamos

Haga clic en “Circulacién” del menu jerarquico, después en “Consultas estadisticas” y
finalmente en “Recuentos mensuales préstamos”.

Haga clic en lI\ y deseleccione el campo Tipe estadistica [],

En el campo Rango de dias |

™ ey
| introduzca los dias y/o en el
campo Dia de la semana Cualquiera|Ed escriba el dia de la semana por los que quiera hacer
la estadistica.

Haga clic en para obtener los resultados en la pestafia Baamiial,
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RECUENTOS PRESTAMOS A DOMICILIO |  VISUALIZ... _ [%]
|2 [ ][] |

Estadisticas Mensuales

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual
Sucursal BD Biblioteca Digital

Afios Tipo estadistica [
Rango de dias |01/08/2012 00:00 Cia de la semana
Tipo de ejemplar
Tipo de lector
Flash

Detalles

0 1 1

17/08/2012 1 0

10/08/2012 3 2 a 0 0
09/08/2012 3 0 0 0 0
08/08/2012 9 12 2 0 2
07/08/2012 10 ) 4 0 4
06/08/2012 3 1 a 2 0
03/08/2012 3 0 0 0
Total 32 28 7 2 7

5.3.2.5. RECUENTOS MENSUALES DE PRESTAMOS EN SALA

Haga clic en la opcidon “Circulacion” del menu jerarquico, después en “Consultas
estadisticas” y finalmente en “Recuentos mensuales préstamos en sala”.

& Circulacion

* Préstamos
* Devoluciones
* Préstamos en =ala
* Devoluciones en =ala
* Consulta en =ala
= Reservas
* Petician de préstamo
* Peticiones pendientes
P Consultas préstamos
P Consultas reservas
4 Consultas estadisticas
* Listado de titulos por n? de préstamos
» Estadisticas par CDU
= Recuentos mensuales préstamos
= Consultas en =ala
= Recuentos mensuales préstamos en =sala
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Haia clic en ‘I\ y seleccione los campos por los que va a hacer la estadistica. Haga clic

en .

RECUENTOS PRESTAMOS EN SALA |  VISUALIZAR _ 2] [%]
L2 (] |

Estadisticas Mensuales

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital

Afios Tipo estadistica

Rango de dias Dia de la semana
Tipo de ejemplar
Tipo de lector

Flazh

Detalles

2012 8 3 2 1 0 0
Total 3 2 1 o i]
KT

5.3.3. ESTADITICAS DE PETICIONES

5.3.3.1. ESTADISTICAS DE PETICIONES

Realice la busqueda desde la ventana de “Consultas de peticiones” (como se ha detallado
en el apartado 4.11.2 de este manual).

4 Circulacion |

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en zala

* Devoluciones en sala

* Consulta en sala

* Rezervas

* Peticion de préstamo

* Peticiones pendientes

& Consultas préstamos
* Consultas de préstamos por Lector
* Consultas de préstamos por Ejemplar
* Consultas de préstamos por Lector v Ejemplar
* Consultas de peticiones
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Una vez realizada la consulta, haga clic en el icono Est2distica | 5parecerd una ventana

para que seleccione el tipo de estadistica que quiere imprimir.

01 Estadisticas de peticion de préstamo

Impresora | Impresion PDF ) Pantalla | FHchem o Cancelar |

Puede realizar las siguientes acciones con la estadistica:

- Para imprimirla, haga clic en Impresora )

- Para imprimirla como un documento en formato pdf, utilice la opcién

Impresion PDF )
- Para visualizarla en pantalla, haga clic en Pantalla |
- Para enviarla a un fichero y modificarla mas tarde, haga clic en Fchero )
08/08/2010 Pagina 1

ESTADISTICA DE PETICICNES DE PRESTAMO

Mostrador: 1 Mostrader entrada

Tipo ejemplar: PRE Drestable [

Total: &

Mostrador: BAN Mostrador AbsyaNET

Tipo ejemplar: AUD Audioviauales 1

Tipo ejemplar: PRE Prestable 1

Total:

5]

Mostrador: MBE Mostrador Barrio

Tipo ejemplar: PRE Drestable 1

Total: 1

Total préatamos: 9
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5.3.3.2. RECUENTOS MENSUALES DE PETICIONES

Haga clic en “Circulacién” del menu jerarquico, después en “Consultas estadisticas” y
finalmente en “Recuentos mensuales peticiones”.

& Circulacion
* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en sala

* Devoluciones en sala

* Consulta en =ala

* Rezervas

* Petician de préstamao

* Peticiones pendientes

P Consultas préstamos

P Consultas reservas

4 Consultas estadisticas
* Listado de titulos por n? de préstamos
= Estadisticas por CDU
* Recuentos mensuales préstamos
* Consultas en =ala
* Becuentos mensuales préstamos en sala
= Recuentos mensuales peticiones

Haga clic en lI\, seleccione los campos por los que desea restringir la consulta y después
haga clic en .

RECUENTOS PETICIONES DE PRESTAMO |  VISUALL.. _ [%]
BN |

Estadisticas Mensuales

Eiblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital
Afios
Tipo de ejemplar
Tipo de lector
Flazh

Detalles
Préstamos  domiciio c
0

2012 8 2 1 1 1
2012 5 0 1 0 0 0
Total 2 2 ] 1 1
K7
AENOR
R &
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5.3.4. ESTADISTICAS DE RESERVAS

5.3.4.1. ESTADISTICAS DE RESERVAS

Para hacer estadisticas de reservas, haciendo restricciones por determinados campos,
primero hay que hacer una busqueda por los campos por los que se quiere restringir.

Realice la busqueda desde las ventanas de “Consultas de reservas por Lector”,
“Consultas de reservas por Ejemplar” o “Consultas de reservas por Lector y Ejemplar”

(como se ha explicado en el apartado 4.11.3 de este manual).

& Circulacién

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en sala

* Devoluciones en =sala

* Consulta en =ala

* Rezervas

* Peticion de préstamo

* Peticiones pendientes

P Consultas préstamos

& Consultas reservas
» Consultas de reservas por Lector
* Consultas de reservas por Ejemplar
* Consultas de reservas por Lector v Ejemplar

Cuando tenga en la pantalla los registros localizados en la busqueda haga clic en

Estadistica |

01 Estadisticas de ejemplares reservados

1

Impresora | Impresion PDF ) Pantalla | Ficher o Cancelar |

Puede realizar las siguientes acciones con la estadistica:

5

- Para imprimirla, haga clic en Impresora )
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- Para imprimirla como un documento en formato pdf, utilice la opcidn

Impresion PDF )
- Para visualizarla en pantalla, haga clic en Pantalla |
- Para enviarla a un fichero y modificarla mas tarde, haga clic en Fchero )
08/09/2010 Pagina 1
ESTADISTICA DE EJEMPLARES RESERVADOS
Sucursal: BAN N® reservas
4
Sucursal: BEPFE N® reservas
Sucursal: BPC N® reservas
3
N® reservas: 1z

5.3.4.2. RECUENTOS MENSUALES DE RESERVAS

Haga clic en “Circulacién” del menu jerarquico, después en “Consultas estadisticas” y
finalmente en “Recuentos mensuales reservas”.

# Circulacion

* Préstamos
* Devoluciones
* Préstamos en sala
* Devoluciones en =sala
* Consulta en =ala
* Rezervas
* Peticidn de préstama
* Peticiones pendientes
P Consultas préstamos
P Consultas reservas
4 Consultas estadisticas
* Listado de titulos por n? de préstamos
* Estadisticas por CDIU
* Recuentos mensuales préstamos
* Consultas en =ala
* Recuentos mensuales préstamos en sala
* Recuentos mensuales peticiones
* Listado de titulos por n® de reservas
* Recuentos mensuales reservas
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Haga clic en lI\, seleccione los campos por los que desea restringir la consulta y después

en .
RECUENTOS RESERVAS |  VISUALIZAR _ [%]
L (L[] |

Biblioteca BDV Biblioteca Digital v Virtual

Sucursal BD Biblioteca Digital

Afios Tipo estadistica
Rangeo de dias Dia de la zemana
Tipo de lector

Flash

Detalles

2012 3 r 0 4 1 5
2012 5 1 0 1 1 0
Total 8 o 5 2 5

Recuentos diarios de reservas

Haga clic en “Circulacion” del menu jerarquico, después en “Consultas estadisticas” y
finalmente en “Recuentos mensuales reservas”.

. | . . e
Haga clic en D y deseleccione el campo Tipo estadistica [,

En el campo Range de dias | [ introduzca los dias y/o en el

campo Diz dela semana Cuslquierall| o5criba el dia de la semana por los que quiera hacer
la estadistica.

Haga clic en para obtener los resultados en la pestafia La=EllEN,
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RECUENTOS RESERVAS |  VISUALIZAR _ 2] [%]
2 (] |

Estadisticas Mensuales

Biblioteca
Sucursal
Afios Tipo estadistica ]|
Rango de dias |01/08/2012 00:00 Clia de la semana
Tipo de lector
Flash

Detalles

Reservas OPAC Res.Canceladas Res.Prestadas
17/08/2012 0 o 0 0 1
10/08/2012 1 0 1 1 1
09/08/2012 1 0 0 0 0
08/08/2012 5 o 3 0 4
07/08/2012 1 o 0 0 0
Total 8 1] 4 1 &

s

5.4. GRAFICOS

Es posible visualizar el resultado de los recuentos mensuales a través de graficos.

Para ello una vez realizada la estadistica correspondiente, vista en los apartados

anteriores, haga clic en .

Por ejemplo, desde la consulta de "Recuentos mensuales de lectores”:

& | actores

= Gestion de lectores

* Pagos de lectores

" D5l

P Impresos de lectores

# Consultas estadisticas de lectores
* Recuentos mensuales lectores

Una vez realizada la estadistica, pulsamos sobre el icono
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RECUENTOS LECTORES |  VISUALIZAR (2] [=]

| ) [ [m] |

Grupo de Biblioteca
Biblicteca BODV Biblioteca Digital v Virtual

Afios
Tipo de lector
Flash

Detalles

2012 8 1 o} 0 0 o

2012 7 0 u} 2 1 1}

2012 3] 0 u} 0 0 1

2012 5 B 1 0 0 7

2012 2 3 i} 0 0 i}

2012 1 2 u} 0 1 o

2011 12 0 i} 0 i i}

2011 11 2 i} 0 0 i}

2011 i0 1 0 0 0 1}

2011 4 2 u} 0 0 1}

2006 9 1 1 0 0 1}

Total 18 2 2 3 8

["»]
Si seleccionamos la opcién Flash ¥ veremos el gréfico de la siguiente manera:
Recuentos lectores
5.00 S.00
5.00
4,00
3.00
2,00 2,00
2,00
1.00 1.00 1.00 1.00 1.00
1.00
' L
aafoe/z01z Q907 z01z a7/0efz012 16/05/2012 23022012 Z2Ef01 2012
Muevos ®Borrados P Altas tipo ®Bajas tipe 7 Transferencias
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Si no seleccionamos la opcidn Flash |:|, veremos el grafico de la siguiente manera:

Recuentos lectores

1 1 1 1 1

000000 Iﬂﬂiﬂi 000 0000 LUIU

03/08/2012 09/07/2012 07/06/2012 16/05/2012 23/02/2012 26/01/2012
Nuewvos I Borrados Altas tipo I Bajas tipo Transferencias
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6. PRESTAMO A INSTITUCIONES

Si en su biblioteca se realizan préstamos a instituciones, AbsysNET ofrece la posibilidad
de llevar un control de los mismos a través de las siguientes opciones:

< Impresion de un catalogo con los libros prestados.

% Creacion de un fichero en formato MARC con los registros de los ejemplares
prestados.

Para ello es imprescindible tener creado un perfil de préstamo.

6.1. CONSULTA DEL PERFIL DE PRESTAMO

Este tipo de consulta permite conocer el perfil de préstamo correspondiente a un perfil de
lector determinado y el nimero de ejemplares que se le han prestado a cada uno de los
lectores pertenecientes a ese perfil.

Haga clic en "Circulacion” del menu jerarquico, después en “"Préstamo a Instituciones” y
finalmente en "Consultas de préstamos por perfil”.

& Circulacién

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en sala

* Devoluciones en sala

* Consulta en =ala

* Rezervas

* Peticidn de préstamo

* Peticiones pendientes
Consultas préstamos
Consultas rezervas
Consultas estadisticas

Préstamo a Instituciones

"F"T

* Consultas de préstamos por perfil

Una vez que se encuentre en la ventana "Préstamos por perfil” seleccione los campos por
los que desea realizar la busqueda.

Haga clic en .
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PRESTAMOS POR PERFIL |  VISUALIZAR _ 2] [x]
L& []e] |

Detalles del Lector

M@ lector 1000039 Institucional ,Biblioteca
Biblioteca BDV Biblioteca Dngital v Virtual Codigo 1
Sucursal BD Biblioteca Digital Cadigo 2
Tipo de lector & Adulto Codigo 3
Ferfil INS Instituciones Art. prestados dom. |2
Mensaje

Detalles de Préstamos

Tipo de ejemplar Codigol de ajemplar Prestados hoy % del recomendado
CLA 50 1 0

FAU 2.00

6.2. CATALOGO DE LOS PRESTAMOS DE UN LECTOR

Para imprimir un catalogo con los préstamos que haya realizado un lector con perfil de
préstamo institucional, haga clic en "Circulacion” del menl jerarquico, después en
"Préstamo a Instituciones” y finalmente en "Catdlogo de los préstamos de un lector”.

4 Circulacian

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en =ala

* Devoluciones en sala

* Consulta en sala

" Rezervas

* Petician de préstamo

* Peticianes pendientes

Consultas préstamos

Consultas reservas

Consultas estadisticas

Préstamo a Instituciones

= Consultas de préstamos por perfil
» Catalogo de los préstamos de un lector

}vvv

Seleccione los campos por los que desea realizar la busqueda.
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Una vez cubiertos los campos, haga clic en una de las siguientes opciones:
* Si desea imprimir los resultados, haga clic en la opcién @Impresora

*  Si desea crear un archivo pdf con los resultados para después guardarlo, haga clic
en la opcién @ 1Impresién PDF

* Si en vez de imprimir los resultados desea visualizarlos en pantalla, haga clic en la
Opcién @ Pantalla .

* Si en vez de imprimir los resultados desea enviarlos a un fichero, haga clic en la
Opcio'n "@"FiEhEI’D_

Haga clic en .

CATALOGO DE PRESTAMOS |  VISUALIZAR \
= |
Catalogos de Lector
Lector 100113 Institucional, Biblioteca
Formate 1 Formate de una columna Tracing
Cuerpo 1 Cuerpo completo Z6lo con ejemplares [
Ordenacion 1| Diccionario Informacion de los ejemplares
Biblioteca Numerado 1
Sucursal

Tipo ejemplar
Localizacidn
Estado

Soporte

Fecha de préstamo

Fichero

Enviar a: @Impresora D Impresién PDF Dpantalla OFichero

El resultado sera el un catalogo con el formato, el cuerpo y la ordenacidon seleccionadas,

que son los campos obligatorios para imprimir un catalogo:
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Autores y cbras anonimas AGU 02/09/2010

1 ..
AGUILAR PINAL, Francisco

La prenza espaficla en el siglo XVl ; diarios, revistas y
pmnostmos ! por Francisco Aguilar Pinal -- Madrid - CSIC, 1978

134&: 25 em -- (Cuaderncs bibliograficos | 33)

ISBMNE4-00- 03734-0

1. Prensa-—Espana-—-S VI | Titula 1. Serie

BAM SAL
BPB LUD

2
BOLETIN de sumarios de revistas andaluzas - [Granada]
Cgl_nsewl{aal ge Cultura, Biblioteca de Andalucia - v ; 30 cm
rimn
1. Biblioteca de Andalucia |. Andalucia. Consejeria de Cultura

BAMN SAL

]
COMPLEJO HOSPITALARIO DE TOLEDO

Madrid : INSALUD, D. L. 18996. — 39 p_-il. ; 30 cm.
Incluye indice de articulos publicados en revistas
ee:f:lemallzadas por los medicos de los hespitales toledancs.
Medicina---Investigacion---Toledo—-Memorias---1986-1%96
I. Institutc Macional de'la Salud, ed.

BAN SAL
BAN DEP
BPF LUD 7/8965
BPF DEP
BPP LUD

4

CUADERMNOS Hispancamericanas. — Madrid © Instituto de
Cooperacion lberoamernicana, [1948]- — v. ; 24 cm.

Mensual

Editer anterior: Instituto de Cultura Hlspamca

ISSMD011-250X. - ISSN 1131-6438 ;

1. Cultura Iat|noamencana—-Pu blicaciocnes periddicas

BAN SAL
BPB D 0038 cua

Pag. 1
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6.3. CREAR UN FICHERO MARC CON LOS PRESTAMOS DE
UN LECTOR

Haga clic en "Circulacion” del menu jerarquico, después en “"Préstamo a Instituciones” y
finalmente en "Fichero MARC de los préstamos de un lector”.

& Circulacion

* Préstamos

* Devoluciones

* Préstamos en =ala

* Devoluciones en =ala

* Consulta en =ala

= Reservas

* Peticion de préstamo

* Peticiones pendientes
Consultas préstamos
Consultas reservas
Consultas estadisticas
Préstamo a Instituciones

= Consultas de préstamos por perfil

}V‘F"

= Catalogo de los préstamos de un lector
* Fichero MARC de los préstamos de un lector

Seleccione los campos por los que desea realizar la busqueda y en el campo “Fichero de
salida” ponga un nombre al fichero que va a exportar.

Haga clic en .

FICHERO MARC | VISUALIZAR _ 2] [x]
L) ] |

Exportacion MARC de los préstamos de un lector

Lector 100113 Institucional, Biblioteca
Biblioteca Tipo de ejemplar
Sucursal Estado
Localizacidn Cadigol de ejemplar
Fecha de préstamo Sopaorte
Informacion de ejemplares [ Modelo

Juego de caracteres

Transformacidn MARC
Bloqueads [

Puntuacién

Fichero de salida marc
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Le aparecera un mensaje en el cual hay que indicar si se desea abrir el fichero, guardarlo

o cancelar la accién. Elija la opcion que desee:

Descarga de archivos [‘5_<|
iDesea abrir o guardar este archivo?

Mombre:  exportl . bxk

m

Tipm Documento de exko

De: Ffaormacion.baratz.es

Abrir ][ Guardar ][ Cancelar

|--"‘h Aungue log archivos: procedentes de Internet pueden zer dtiles,
x algunos archivos pueden lleqar a dafiar el equipo. Sino confia en
= el arigen, no abra ni guarde este archivo. (Cual ez el iesgo?

6.4. LISTADO DE PRESTAMOS CON RESERVAS

Haga clic en "“Circulacion” del menu jerarquico, después en "Préstamo a Instituciones”y
finalmente en "Listado de préstamos con reservas”.

4 Circulacién
= Préstamos
= Devoluciones
= Préstamos en zala
* Devoluciones en sala
= Consulta en sala
= Rezervas
= Peticidn de préstamo
= Peticiones pendientes
P Consultas préstamos
P Consultas reservas
P Consultas estadisticas
& Préstamo a Instituciones
* Consultas de préstamos por perfil
* Catalogo de los préstamos de un lector
* Fichero MARC de los préstamos de un lector
* Listado de préstamos con reservas

Seleccione los campos por los que desea realizar la busqueda y haga clic en .

210




baratz . . L
gestionando el conocimiento CapItU|0 6: PreStamO d InStItUCIoneS

LISTADO DE PRESTAMOS CON RESERVAS |  VISUA... \ [x]

Listado de préstamos con reservas

Sucursal
M@ lector 100113 Institucional, Biblioteca
Tipo de lector Perfil

Aparecera una ventana para que seleccione el tipo de listado que quiere imprimir.

01 Listado de préstamos con reservas

Impresora | Impresién PDF ) Pantalla Fchem N Cancelar |

Puede realizar las siguientes acciones con el listado:

- Para imprimirlo, haga clicen ~ Imeresora )

- Para imprimirlo como un documento en formato pdf, utilice la opcidon
Impresién PDF )

- Para visualizarlo en pantalla, haga clic en Pantalla |
- Para enviarlo a un fichero y modificarlo mas tarde, haga clic en Fichero /
23/08/2012 Pagina 1

LISTADO DE PRESTAMOS CON INFORMACIGN DE RESERVAS

Lector: 100113

Préstamo: 1000441 Diccicnaric de conservacidn y 23/0B/2012 10:12 25/0B/2012 23:5%
REEETVA: Biblicteca Institucional
Préptamo: 1000442 Bimas y leyendas / 23/0B/2012 10:13 25/0B/2012 23:5%
RESErva: Biblicteca Institucional

AENOR
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