
 
 

 

BORSA DE TREBALL D’ADMINISTRADORS PARLAMENTARIS 

DEL PARLAMENT DE CATALUNYA 

 

 

 

 

PROVA TEORICOPRÀCTICA 

 

 

1.  No obriu aquest quadern fins que no se us indiqui. 
 

2.  Heu de fer la prova amb ordinador. No disposeu de connexió a internet. La clau per entrar a l’ordinador es 
1234. 
 

3.  Responeu a cada supòsit pràctic en el document de Microsoft Word que trobareu en l’escriptori  del vostre 
ordinador. 
 

4.  Comproveu que les dades del full de codis de barres que us han donat a l’entrada corresponen a la vostra 
identitat. Enganxeu una etiqueta a cada pàgina en l’espai “Codi de barres de l’aspirant”. Aquestes 
etiquetes us identifiquen. No heu d’escriure el vostre nom DNI o cap altra dada o senyal que us identifiqui 
en l’examen, perquè en cas de fer‐ho, la prova no es corregirà. 
 

5.  Aquesta prova és eliminatòria i es valora amb un màxim de 40 punts. La puntuació mínima per a superar‐la 
és de 20 punts. 
 

6.  Per a la valoració d’aquesta prova, la comissió tècnica d’avaluació tindrà en compte els coneixements 
acreditats relatius al contingut del temari i la capacitat i les aptituds per aplicar‐los a situacions de la 
pràctica professional, la comprensió de les situacions i instruccions, la capacitat analítica i de síntesi, i la 
qualitat de l’expressió i de la presentació. 
  

7.  Distribució de la puntuació: 
Supòsit pràctic número 1: 12 punts  
Supòsit pràctic número 2: 12 punts  
Supòsit pràctic número 3: 12 punts 
Qualitat de l’expressió i de la presentació: 4 punts  
 

8.  Recordeu que el temps de realització d’aquesta prova, és de DUES HORES. 
 

 

Instruccions  



 
 

SUPÒSIT PRÀCTIC NÚMERO 1 
 

Puntuació sobre 40: 12 punts. 
 

ENUNCIAT 

En la relació de llocs de treball de funcionaris del Parlament de Catalunya figura el lloc de treball de Cap de l’Àrea 

de Registre i Distribució de Documents, el lloc de treball és de comandament de nivell 12, per a funcionaris del grup 

A, subgrup A1 i subgrup A2. En el pressupost de 2022 la plaça és dotada pressupostàriament i és vacant. 

El cap del centre gestor sol∙licita que es proveeixi aquesta plaça.  

 

QÜESTIONS 

1) De quin centre gestor del Parlament de Catalunya depèn orgànicament l’Àrea de Registre i Distribució de 

documents? (1 punt) 

2) Quin és el sistema de provisió d’aquesta plaça? Raona la resposta. (Fins a 2 punts) 

3) Quin és l’òrgan competent per convocar el lloc de treball? (1 punt) 

4) D’acord amb la normativa reglamentària, qui es pot presentar a la convocatòria i quines condicions han de 

complir? (Fins a 2 punts)  

5) Quin és l’òrgan al que li correspon fer la valoració dels mèrits i les capacitats? Qui nomena aquest òrgan? Quina 

és la seva composició i condició dels seus membres? (Fins a 4 punts) 

6) Segons els Estatus de Règim i Govern Interiors del Parlament de Catalunya, quins mèrits s’han de valorar amb 

relació al lloc de treball que cal proveir? (Fins a 2 punts) 

   



 
 

SUPÒSIT PRÀCTIC NÚMERO 2 
 

Puntuació sobre 40: 12 punts. 
 

ENUNCIAT 
 
El pressupost del Parlament de Catalunya per al 2022 és de 65.557.804,73 euros el que implica una variació positiva 

del 4,09% (2.557.467,32 en termes absoluts) respecte al pressupost per a l’exercici del 2021.  

La Distribució per capítols és la següent:  

Pressupost 2022  

Capítol 1   41.363.401  

Capítol 2   8.864.287  

Capítol 4   12.712.172  

Capítol 6   2.607.945 

Capítol 8   10.000 

Total  65.557.805 

 

QÜESTIONS: 

1) Expliqueu la tipologia de despeses que s’apliquen a cada capítol pressupostari, d’acord les normes que dicta la 

Generalitat de Catalunya per a elaborar els pressupostos.  (Fins a  2,5 punts) 

2) Introduïu les dades del Pressupost 2022 en un full de càlcul de Microsoft Excel i genereu un gràfic que mostri 

de forma visual quin percentatge correspon a cadascun dels capítols pressupostaris respecte del total del 

pressupost. Copieu aquest gràfic en el “Full de respostes” del supòsit 2. (Fins a 5 punts) 

3) Feu un segon gràfic que mostri la comparativa de les dades del pressupost per capítols de l’any 2022 respecte 

del 2021 (vegeu quadre sota), i la variació en percentatges (increment o decrement) per capítols. Copieu aquest 

gràfic en el “Full de respostes” del supòsit 2.  (Fins a 3 punts). 

Pressupost 2021 

Capítol 1   32.938.545 

Capítol 2   10.575.586 

Capítol 4   16.138.200 

Capítol 6   3.318.007 

Capítol 8   10.000 

Total  62.980.338 

 

4) La cap del Departament de Recursos Humans necessita poder disposar de 20 ordinadors de sobretaula per fer 

un curs de formació. Tenint en compte que no es disposa de mitjans propis, com es pot cobrir aquesta necessitat? 

A quin capítol s’ha de consignar la despesa? Raoneu la vostra resposta. (Fins a 1,5 punts) 

   



 
 

SUPÒSIT PRÀCTIC NÚMERO 3 
 

Puntuació sobre 40: 12 punts. 
 

ENUNCIAT 
 
El president de la Comissió d’Empresa i Treball, de conformitat amb el que estableix l’article 54.2 del Reglament 

del Parlament de Catalunya, una vegada assolit l’acord de la Mesa de la Comissió i escoltats els portaveus dels 

grups parlamentaris a la Comissió, té previst de convocar una sessió de la Comissió per al dia 2 de juny de 2022, a 

les 10 h, amb els punts de l’ordre del dia següents: 

1. Sessió informativa de la Comissió d'Empresa i Treball amb el conseller d'Empresa i Treball sobre els 

objectius i les actuacions del Departament per a aquesta legislatura  

 

2. Compareixença d'una representació del Gremi d’Hosteleria de Catalunya davant la Comissió d'Empresa i 

Treball per a informar sobre el balanç de la campanya turística del 2021  

 

3. Compareixença de la ministra d'Indústria, Comerç i Turisme davant la Comissió d'Empresa i Treball per a 

informar sobre el balanç de la campanya turística del 2021  

El conseller d’Empresa i Treball té previst de fer la seva exposició amb el suport d’un document  electrònic o 

power point. 

 

QÜESTIONS: 

1) Per a poder tenir la sessió de la comissió i substanciar els punts de l’ordre del dia redacteu els següents 

documents:  

a) Carta per convocar el conseller d'Empresa i Treball a les 10 h. (Fins a 2,5 punts) 

b) Carta per convocar el representant del Gremi d’Hosteleria de Catalunya a les 12 h. (Fins a 2,5 punts) 

c) Carta per convocar la ministra d'Indústria, Comerç i Turisme a les 13. (Fins a 3,5 punts) 

d) Un correu electrònic dirigit als centres gestors implicats per la realització de la sessió (en aquest cas, caldrà 

designar de quins centres gestors es tracta) (Fins a 2 punts) 

 

2) Tenint en compte el que estableix el Reglament del Parlament, respongueu a les qüestions següents: 

 

2.1. Si un dels grups parlamentaris hagués manifestat la seva disconformitat sobre el contingut de l’ordre 

del dia en el decurs del tràmit d’audiència dels portaveus al qual ens hem referit en el supòsit de fet,  el 

president de la comissió hagués pogut convocar igualment la comissió? Justifica la resposta. (Fins a 0,75 

punts) 

 

2.2. Si un cop feta pública la convocatòria el president volgués desconvocar  la sessió, quin procediment 

hauria de seguir? Justifica la resposta. (Fins a 0,75 punts) 
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